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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АдминистрАциИ мЕдвЕдицкого сЕлъского посЕлЕниrI

жирновского муниципАлъного рдйонд
волгогрАдской оБлАсти

о,r 22.0З.2019 r ЛЬ 20

об утверждении административного регламента предоставления муницип€rльной услугикутверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в
цеJUIх раздела земtтрн:lо гIастка, н€rходящеюся в муниципальной собственности

медведицкою сельскою fiрселенияD.

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 п J\lb 131-ФЗ (об общихпринципzж организации местного самоупраВления В Российской Федерации>, от27,07,2010r, М 210-ФЗ КОб ОРГаНИЗаЦИИ юсударственных и муницип€tльньIх услуг),постановлением администрации Медведицкого сельского поселения от 17.01.2011 N; 4 <об
утверждении Порядка разработки и угверждения административньD( регламентовпредоставления муниципtlJIьных услуг), в целях формирования реестра муниципаJIьI1ьIх
услуг Медведицкого сельского поселения, руководствуясь Уставом Медведицкого сельскогопоселения, администрация Медведицкого сельского поселения

постановляет:

1, Ут"фд"т" прилагаемый Административный регJIамент предоставлениямуниципальной услуги кутверждение схемы расположения земельного участка накадастровом плане территории в целях Раздела земельного )ластка, находящегося вмуниципальной собственности Медведицкого сельского поселения).
2, Постановление подлежит обнародованию и рЕtзмещению на официальном сайтеадминистрации Медведицкого сельского поселения ааm-mесчеаiса@уш
3, Контроль за исполнением постановления возложить на заIuестителя главыадминистрации Медведицкого сельского поселения Ламзина В.А.

С.В. Ринг
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Приложение
к постановлению

медведицпо.о 
".'".HTJ::::::#;от 22.0З,2019 г. лгs 20

i предоста_влени" *"frНЖ;l;}ffi:r,Ж;r,:;L". схемы расположенияземельного участка на кадастровом планетерритории в целях раздела земельногоучастка, находящегося в муниципальной.обсъ""пности Медведицкого сельскогопоселенпя) .

1. Общие положения

_1. 
1. Предмет регулирования

НаСТОЯЩИй uдоп,Дпц"""рur""Ч___реглчмент 
устанавлиЁает порядок предоставлениямуниципальной услуги "Утверждение схемы ъый;;;;; 

,;;i;"ьЕого 
r{астка накадастровом плане территории в цеJUIх р*д"оu'земельнdiо участка, находящегося вмуниципаrrьноЙ собственностИ М.д*Йц*о.О сельского поселения'' (далеемуниципальнаJI услуга) и стандарт предоставления

определяет сроки и последо"а".r,i,,о"rь-админисrоu"IJ;J*uЪТ,Ёй 
1T,IT;"i.,li}"rЪ.#муниципальной

l,з*u",JiiJГ;f Тffi r"НТНпх"#ЖrЖil*#,Ж#:;;;"-.-".';;;,, которым земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)пользования, граждане и юридические лица, которым земельный rIасток предоставлен направе арендЫ илИ безвозмездногО пол"зованиr, обратившиЪ"" 
" зЕUIвлением обутверждении схемы расположен.

каДастровом fiлане территории rl#Ч"ХЖ"" Ё:ffi#Х"'1Тii"'"'* участков на

ffiХЖfiЫ:#Н;i"*] Земельного uод.оЪu российско, ;ffi;:;",'ТfrР,:
1,з, Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги.1,з,1 СведениЯ О месте нахождения, KoHTaKTHbIx телефонах и графике работыадминистрации Медведицкого сельского поселения, органиЗаций, rIаствующих впредоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра (далее - МФЩ):

о"u""}';1l;'"".ЪЖ;""лЖ;нil#:ж;_ъlхт}:".,*;l;;,;;dl""",иадрес,.ръ6"п
местонахож

район,.. м.о".о*Т;. ffrr#"J;r1""' 
40З762, ВОЛГОГРаДская область, Жирновский

,ffiffiНff ЖЧъ"J"'#-i!?r,Х]i,i"i;"i?;.,i;]i;сельскогопоселения:
adm-medvedica@}randex.ru l -

График работы адмиIIистрации Медведицкого сельского поселения:понедельник - пятница - с 08.00 до 17.00 часов, перерыв с 12.00 до 14.00 часов;суббота, воскресенье - выходные дни.1.З.1.2 Оф"ц"ал"ная информация о МФЩ (контактные данные, график работы и т.д.)ра:lмещена на Ецином портале сети центров и офисов ;Й; -iо.п^."""ru 
(МФЦ)волгоградской области 

",r;й;р;ационно-телекоммуникационной сети Интернет поа цFесу: http ://mfc. vo l ganet. ru (д-Ъ" - официа_пьн; ;;; мФц).1.3.1.3 Информация о месте наопорядке"р"дЪ."uuления^,,r""*JЖii1;;:ffix,'":ffi;ТlХ"JЪ"#"",,Тн"#^,"rж
уполномоченного органа в информационно-теп"поrйу""кационной 

".й, " федеральной
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- -:]-:=---:-'ii IlНфОРМаЦИОНноЙ системе кЕдиный портал государственных и_ '__::bi\ },с,-lуг (функций)> (www.gosuslugi.ru) (далее Единый портал
_ __:]'--:.:{Ных rI муницип€uIьных услуг) и государственной информационной системы
, :,,_ -.rJ\fарственных и муниципаJТЬных услуг (функций) Волгоградской области)- : _ _ s jslugi.r,olganet.rr/) (далее Региональный портiш государственных и
:;:";I_LlЬных услуг), на информационных стендах непосредственно в помещении
,-:,.r\IL)ченНого органа и МФI], а также предоставляется неrrосредственно работниками и

_: _._:.нt,lстными лицами уполномоченного органа по телефону.
1.-r,]. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель

llожет поJryчить:
непосредственно в администрации Медведицкого сельского поселения

гЕвета||, J\Ъ 7, 21.01,2009, Собрание
Nэ 4, ст. 445, "Парламентскiul

(шформационные стенды, устное информирование по тЕлефону, а также на личном приеме
Ilfуниципirльными служащими администрации Медведицкого сельского поселения);

по почте, в том числе электронной (adm-medvedica@ym ), в слуrае письменного
обращения заJIвителя;

в сети Интернет на официальном сайте администрации Медведицкого сельского
поселения (adm:ц:dvedica@ym ),. н9 рфициальном портчIле Губернатора и
Администрации Всiлгогралской обласЪи' 1#wrv.volgogfad.ru), Нв Едином ,rорr-"
государстВенньIх и муниципальных услуг, являющемся,.федеральной государственной
информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных и
муниципальных услуг в электронной форме (далее - Единый портал государственных и
муниципirльньIх услуг) (цдцц.gаýцýlцglдд).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "утверждение схемы расположения
земельного участка на кадастровом плане территории в цеJuIх раздела земельного участка,находящегося в муниципальной собственности Медведицкого сельского поселения''.

2.2. Муниципальная услуга, предоставляется администрацией Медведицкого
сельского поселения (далее - уполномоченный орган).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об утверждении схемы расположения земельного )пIастка;
- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка.

. 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
решение об угверждении схемы расположения земельного }п{астка или решение об

отказе в утверждении схемы расположения земельного участка принимается в течение
одного месяца со дня поступления заявления.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муницип€rльной услуги являются
следующие нормативные правовые акты:

Конституция Российской Федерации (''Российская
законодательства Российской Федерации, 26.01.2009,
газетаl|, J\& 4, 23 - 29.01,2009);

ЗемельныЙ кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 Jф 1з6-ФЗ (Собрание
законодаТельства РоссийскОй Федерации,200|, М 44, ст. 4147, кПарламентскiш газета>, }{b
204 - 205,30. l0.2001, кРоссийскчUI гiветa>), J\ъ 2ll - 2l2, зо. t o.doo t 1;

Федершtьный закон от 25.10.2001 Ns 137-ФЗ кО введен"" 
" д"й"твие Земельного

кодекса Российской Федерации> (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001,
J\ъ 44, ст. 4148, кПарламентская газета)), ]ф 204 - 205,30,10.2001, кРоссийская
газета)), JЮ 211 - 212,30.10.2001);

Федеральный закон от 18.06.2001 Jrlb 78-ФЗ (О
газета>, Jф 114 - 115, 23.06.2001, кРоссийская газетa>),
законодательства рФ, 25.06.2001, Jю 26, ст.2582);

землеустройстве> (кПарламентская
J\Ъ 118 - 119, 2З,06.2001, Собрание
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Федеральный закон от 06.10.2003 М 131-ФЗ "Об общих принципах организации
местного сап4оуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства
Российской Федерации", 06.10.2003, М 40, ст. З822, "Парламентскtш газета", J\Ъ 186,
08.10.2003, "РоссийскаJI гЕвета", Nч 202, 08.l0.2003);

Федеральный закон от 02.05.2006 JrlЪ 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений
граЖдан РоссиЙскоЙ Федерации> (Собрание законодательства Российской Федерации,
08.05.2006, JtlЪ 19, ст. 2060, кРоссийскчш газетa>), Jф 95, 05.05.2006);

Федеральный закон от 27.07.2006 J\Ъ 152-ФЗ "О персонаJIьньD( данньIх" ("Российская
ГаЗ9Та", N9 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства Российской Федерации",
З 1.07.2006, J\|b 31 (l ч.), ст. 345l, "Парламентская газета", Np 126-127, 03.08.2006);

Федеральный закон от 24.07 ,2007 J\b 221-ФЗ <О кадаiтровой деятельности)) (Собрание
Законодательства РоссиЙскоЙ Федерацип,2007, J\Ъ 31, ст.40]17, <Российская газета>, ЛЬ
165, 01.08.2007); '

Федеральный закон от 09.02.2009 Ns 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о
Деятельности государственньIх органов и органов местного самоуправления" ("Российская
гаЗеТа", J\Ъ 25, ТЗ.02.2009, "Собрание законодательства Российской Федерации", |6.02.20О9,
Nч 7, ст. 776,"ПарламеЕтскЕuI газета", Jф 8, 1З - 19.02.2009);

Федеральный за'*он от 2'7.07.2010 Nа 210-Ф3 "об сiрганизации предоставления
госУДарственных и муниципапьньIх услуг" (СобfiЬнЙе ,dпо"одur.п""ruu Российской
Федерации, 02.08.2010, J$ 3l, ст. 4|79, "Российская газета", м 168, 30.07.2010);

Федеральный закон от 06.04.2011 М 63-ФЗ "об электронной подписи"
("Парламентская гщета", J\lb 17, 08 - 14.04.20|l, "Российская газета", J\! 75, 08.04.2011,
"Собрание законодательства Российской Федерац ии" , l1 .04.20 1 1 , J\Ъ 1 5, ст. 2ОЗ6);

ФеДеРаЛЬНый Закон от 13.07.2015 J\Ъ 218-ФЗ "О государственной регистрации
недвижимости" ("Российская газета", Jф 156, 17.07.2015, "Собрание законодательства РФ",
20.07.20|5, JЮ 29 (часть I), ст. 4З44):

Постановления Правительства РФ от 25.08.2012 J\ъ 852 <Об утверждении Правил
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обратцении за
получением государственных и муниципllльных услуг и о внесении изменения в Правила
разработки и утверждения административных регламентов предоставления
государственных услуг) ("Российская газета", N9 200, 31.08.2012, "Собрание
законодательства РФ", 0З.09,2012, J\Ъ 36, ст. 490З);

Постановление Правительства Российской Федерации от 26.0з.20lб Ns 2зб "О
требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальньIх
услуг" (Официальный интернет-портirл правовой информации http://www.pravo.gov.nr,
05.04.201б, "РоссийскЕUI газета", J\lЪ 75, 08.04.2016, "Собрание законодательства Российской
Федерации", 11.04.201б, J\Ъ 15, ст. 2084);

прикаЗ Минэкономразвития России от 27.7I.2014 J\! 762 "Об утверждении требований
к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на
кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или
земельных r{астков на кадастровом плане территории при подготовке схемы
расположения земельного участка или земельных rIастков на кадастровом плане
территории.в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного
участка или земельных )лIастков на кадастровом плане территории, подготовка которой
осуществляется в форме документа на бумажном носителе" (официальный интернет-
портал правовой,информации http ://www.pravo. gov.ru, 1 8. 02. 20 l 5 ) ;

приказ Минэкономрzввития России от 14.01.2015 Jф 7 "об утверждении порядка и
способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории, з€UIвления о проведении аукциона
по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности, з€швления о
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предварительном согласовании предоставления земельного )п{астка, находящегося в

государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении

земельного участка, находящегося в государственноiтилп муниципальной собственности, и

заJIвления о перераспределении земель и (или) земельньIх rIастков, находящихся в

государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в

частной собственности, в форме электронньж документов с использованием
информационно-телекоммуникационной сети "интернет", а также требований к их

формату" (Официальный интернет-портаJI правовой информации http://www.pravo.gov.ru,
27.О2.20Т5);

Закон Волгоградской области от 29.|2.20115,]ф 229-ОД "Об установлении основаниЙ

для oTкurзa в утверждении схемы расположения земе.тiьного rIастка или земелЬНЬТх

участков на кадастровом плане территории, в tIредварительном согласовании

предоставления земельньIх участков и в предоставлении земельных учасТков без

проведения торгов" ("Волгоградская правда", ]ф 194-сп, З|.12.2015, ОфиЦИаЛЬНЫй

интернет-портЕtл правовой информации http://wwM.pravo.gov.ru, 31 .|2.201.5);

постановление Администрации Волгоградской области от 09.11.2015 Ns 664-п "О
государственной информаuионной системе "Портал государственных и муниципальных

услуг (функций1 ВЪлЪсiградской области"' (Офиdиальный. .""rерне,.-портал правовой
информации http://www.pravo.gov.ru, l3.11.2015, ."'Волгогр}лская правда", Jф 175,

17.1 1 .2015);
Устав Медведицкого сельского поселения.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимьrх для предоставления

муниципчrльной услуги.
. 2.6.|. Исчерпывающий rrеречень документов, которые заявитель должен представить
самостоятельно для утверждения схемы расположения земельного участка в целях раздела
земельного участка:

1) Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка по форме
согласно приложению к настоящему административному регламенту (далее - заявление).

Форма зffIвления в электронной форме рiвмещается уполномоченным органом на
официальном сайте уполномоченного органа в сети кИнтернет> (далее - официальный
сайт) с возможностью его бесплатного копирования.

В случае, если с заJIвлением об утверждении схемы расположения земельного участка,
предусматривающей образование земельного участка из арендуемого земельного участка,
обращается один или несколько арендаторов земельного участка - собственниК 3ДаНИЯ,

сооружения (помещений в них) или лицо, которому это здание, сооружение (помещения в

них) принадлежит (принадлежат) на праве хозяйственного ведеЕия или оперативного

управления, указанное зЕuIвление должно содержать информацию (сведения) о согласии
всех арендаторов соответствующего земельного rlастка, а также следующую информациЮ
(сведения) о таких арендаторах: наименование юридического лица или фамиЛИя., ИМЯ,

отчество (при на_пичии) индивидуаJIьного предпринимателя, физического лица;

индивидуальный номер нzlлогоплательщика; подпись руководителя юридического лица,
печать юридического лица (при наличии), подпись индивидуального предпринимаТеля,

физического лица или их представителей; реквизиты док}ъ(ента, удостоверяющего
полномочия представителя арендатора в случае, если в зiUIвлении имеется пОдпиСь

представителя арендатора.
Заявление Ё форме электронного документа представляется в уполномоченныЙ орган

по выбору заJIвителя:
- путем заполнения формы запроса, рiвмещенной на официальном сайте, в том числе

посредством отправки через личный кабинет Единого порт,rла государственных И

муниципальных услуг;
- путем направления электронного документа в уполномоченный орган на

официальную электронную почту.
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в заявлении в форме электронного докр{ента указывается один из следующих
способов предоставления результатов рассмотрения заявления уполномоченным органом:в виде бумажного докр{ента, который заявитель полrrает непосредственно при
личном обращении;

в виде бумажного докр{ента, который, направляется уполномоченным органом
зЕUIвителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, размещенного на официulльном сайте, ссылка накоторый направJUIется уполномоченным органоМ зЕUIвителю посредстВом электронной
точты;

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным оргu}ном
заrIвителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронНого доку1!{ента подпИсывается по выбору заJIвителя (если
зzuIвителем является физическое лицо): t

- электроНной подпИсью заявителя (представителя заявителя);_ усиленной ква-гrифицированной электронной подписью заJIвителя (представителя
заявителя).

Змвление,
подписьюп"ооffi #rTЖ;d:;:JxЖ;lx"ffiЖi"J"'ff fl #ВИТеЛЯЭЛеКТРОННОй

- лица, действующего от имени юридическо.о лица без'доверенности;- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности,9ьцанной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2).Щокумент, подтверждающий личность заявителя (при личном обращении заJIвителяв уполномоченныЙ орган) или копия докр{ента, подтверждчlющего личность заявителя (вслучае направлеНия зuUIвлеНия посредством почтовой связи на буплажном носителе).В случае обратцениЯ заJIвителя с использованием информационно_телекоммуникационной сети "Интернет" к заявлению в форме электронного доку!!{еЕтаприлагается копия документа, УДОСТОВ€ряющего личность заrIвителя'(Удостоверйщ..о

личность представителя зzulвителя, если заrIвление представляется представителем
заявителя) в циде электронного образа такого докр{ента.

представления дitнЕого докуN{ента не требуется в случае представления з{uIрления в
форме электронного докуN{ента посредством отIIравки через личный кабинет Единогопортала государственных и м}ниципальных услуг, а также если заJIвление подписано
усиленной квалифицированной электронной подписью.

3).щокумент, подтверждающий полномочия предстчlвителя заявителя, в случае, если сз€uIвлением обратцается представитель заlIвителя.
в случае представления збIвления в форме электронного докуI!{ента представителем

з€UIвителя, действующим на основании доверенности, к зiUIвлению также прилагается
доверенность в виде электронЕого образа такого документа.4) КОПИИ ПРаВОУСТаНаВЛИВаЮЩих и (или) .rрu"оудо.товеряющих докуп(ентов Еаисходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы. в Единомгосударственном реестре недвижимости.

5) Схема расположения земельного участка или земельньж rIастков на кадастровомплане теqритории, которые предлагаетсЯ образовать и (илиj изменить, по форr",утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от27 ноября 2014 r, Ns 762 "Об утвЪрждении требований к подготовке схемы расположенияземельного уч€ютка или земельных участков на кадастровом плане .ерр""орrи и форматусхемы расположения земельного участка или земельных rIастков на кадастровом планетерритории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы
расположения земельного rIастка или земельных rIастков на кадастровом планетерритории, подготовка которой осуществJUIется в форме документа на бушrажномносителе".
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2,6,2, Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе для утверждения схемы расположения земельного участка в
целях раздела земельного участка:

1) вьшиска из Единого государственного
лице, являющемся заявителем;

реестра юридических лиц о юридическом

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуaльных предпринимателей
об индивидучrльном предпринимателе, являющемся зчrявителем;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об исходном
зеl\,Iельном участке.

уполномоченный орган саj\4остоятельно запрашивает и полrlает в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия информацию (документы),
указанные в подпунктах 1-3 настоящего пункта в случtUIхt' если зЕUIвитель не представил
данную информацию (документы) по собственной инициативе.

2,6,з, Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.| и 2.6.2 настоящего
административного регламента, могут быть представлены зЕUIвителями по их выбору в
уполномоченный орган или МФЩ лично, либо направлены посредством почтовой связи набумажном носителе (за исключением схемы_расположенця земельного участка), либопредставлены в упо-,irЬrоrенный орган 

"' фЬirЪ,.3лрктрqЕного документа по выборуза,Iвителя либо пугем заполнения 
_формь, зuпрЪсаr'ра.r"щ"цной на официа_пьно, .uйЬ

уполномоченного органа в сети "Интернет", в том числе с использованием Единогопортirла государственньIх и муниципальньIх услуг, являющегося федеральнойгосударственной информационной системой, 
'обеспечивающей 

11редоставление
государстВенных и муниципilльньIх услуг в электронной форме (далее - Единый порталгосударственных и муниципальных услуг), либо пугем направления электронного,документа в уполномоченный орган на официальную электронную почту.

подготовка и представление схемы расположения земельного rIастка осуществJuIется
в форме электронного документа.

подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного
документа может осуществляться с использованием официально.о-.Ьйru федерЬьногооргана исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Фiдерациина осуществление государственного кадастрового )лета, государственной рa."arрuц""прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление
сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимо.r" lд*aе - орган
регистрации прав)' в информационно-телекоммуникационной сети ''интернет'' ий сиспользоВаниеМ иньIх технологических и програN{мньтх средств.

Подача документов через мФЦ о"ущ"ar"пяется в соответствии с соглашением овзаимодействии, заключенным между МФЩ и уполномоченным органом, с моментавступления в силу соответств},ющего соглашения о взаимодействии.
копии документов должны быть заверены в установленном законодательством

порядке или представлены с предъявлением подлинников.
2,7.исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме документов.2,7,1, основаниями для отказа в приеме докуN{ентов при личном обрацении заJIвителяили поступлении документов посредством почтового отправления являются следующиеслучаи:
- документы представлены неправомочным лицом;
- зtUIвление,По.ЩоНо в иной уполномоченный орган;
_ заJIвление и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению, имеютнеоговоренные исправленияили повреждения, не позволяющие однозначно истолковать ихсодержание;
- заявление не соответствует форме, утвержденной приложением к настоящемуадминистративному регламенту;
- к з€UIвлению не приложены документы, предусмотренные пунктоМ 2.6.1 настояЩего
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административного регламента.
- в з€uIвлении не указаны фамилия гражданин4 направившего з€UIвление, или адрес, по

которому должен быть направлен ответ.
В указанных случаrIх, за исключением последнего, заJIвителю вручается

(направляется) уведомление об отказе в приеме докyментов.
2.7.2, При поступлении зiulвления и прилагаемых к нему документов с

использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет уполномоченный
оргаII отказывает в приеме заJIвления к рассмотрению при наличии оснований, указанных в

пункте 2.7.|, а также в случаlIх:
- вьuIвления нарушений требований к элекФонной форме представления заlIвления и

документов, установленньIх пунктом 2.6.1 настоящего адмЙнистративного реглаN,Iента;
- вьuIвления несоблюдения установленных условий.признания действительности

усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписано заjIвление (далее
- квалифицированнffI подпись).

В случае если причины, по которым зчuIвителю было oTкirзaнo в приеме документов
для предоставления муниципЕrльной услуги, в последующем были устранены, зzulвитель
вправе вновь обратитlся в уполномоченны: ор.uч за предоставлением муниципальной

успуги. l,

2.8. Исчерпывающий перечень оснований fii, irр"оdru"овления предоставления
муниципr}льной услуги или oTкzrзa в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.Т. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не
предусмотрено.

2.8.2. Основаниями для oTкtrзa в утверждении схемы расположения земельного

участка в целях раздела земельного участка являются:
1) несоответствие схемы расположения земельного rIacTKa ее форме, формату или

требованиям к ее подготовке, установленным приказом Минэкономрчввития России от
27.||.2014 }ф 762 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения
земельного участка или земельных }частков на кадастровом плане территории и формату
схемы расположения земельного участка или земельньIх )пIастков на кадастровом плане
территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных

участков на кадастровом rrлане территории в форме электронного документа, формы схемы

расположения земельного участка или земельных rIастков на кадастровом плане
территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном
носителе";

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка,
образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением
земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об

утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением

предусмотренньIх статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к
образуемым земельным участк€lN,I ;

4) несоответствие схемы расположения земельЕого }rчастка утвержденному проекту
планировкь территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;

5) расположение земельного rIастка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории) для котороЙ утвержден проект
межевания территории;

6) отсутствие документов (сведений), подтверждающих права зiulвителя на здания,
сооружения (помещения в них), расположенные на земельном участке, образование
которого предусмотрено схемой расположения, за исключением случiш, если с заrIвлением
об утверждении схемы расположения земельного участка обратился гражданин, имеющий
право на предоставление земельного )частка в собственность бесплатно в соответствии с
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пунктом 5 части 1 статьи 1 ЗаконаВолгогралской области от 14 июля 2015
предоставлении земельньIх r{астков, нtlходящихся в государственной плп
собственности, в собственность граждzlн бесплатно" ;

ii

г. J\Ъ 12З-ОЩ "О
муниципальной

7) наличие не устраненньж на дату подачи заявления об утверждении схемы
расположения земельного участка нарушений змвителем требований законодательства
Российской Федерации, законодательства Волгогралской области, в отношении
образуемого земельного участка, в том числе выявленных при осуществлении
государственЕого земельного надзора, муницип€rльного земельЕого контроля;

, 8) наличие на земельном участке, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, зданий, сооружений (помещений в них), имеющих
параметры (характеристики), отличные от парапdетров (характеристик), сведения о которьж
содержатся в Едином государственном реестре недвижимости;

9) наличие обеспечительньIх мер, примененных в отнбшении земельного rIастка, из
которого образуются земельные участки;

10) отсутствие согласия арендаторов земельного rIастка, из которого образуется
земельный участок, в случае если с заJIвлением об утверждении схемы земельного участка,
предусматривающей образование земельного участка из арендуемого земельного участка,
обрап{ается один или'нЬсколько арендаторdв dемФьнодо y.iacTKa - собственник здания,
.оору*"""я (помещений в них) илЙ лицо, оо.ороrу5ТоЪдu""е, сооружение (помещения в
них) принадлежит (принадлежат) на праве хозяйственного ведения или оперативного
управления;

11) полное или частичное совпадение местоположения земельного гIастка, в
отношении которого подано заJIвление об утверждении схемы расположения земельного
участка, с местоположением ранее сформированного земельного участка, границы
kоторого определены в установленном законом порядке;

12) расположение земельного участка полностью или частично на территории,
предусматривающей в соответствии с утвержденными проектом межевания и (или)
проектом планировки территории формирование земельных участков в целях
последующего. предоставления в собqтвенность граждан в соответствии с Законом
Волгоградской области "О предоставлении земельньIх у{астков, находящихся в
государственнqЙ или муЕиципальноЙ собственности, в собственность граждан бесплатно",
за исключением случаев предоставления земельньtх участков в собственность бесплатно в
соответствии с Законом Волгогралской области "О предоставлении земельных гIастков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность
граждан бесплатно";

13) наличие задолженности по арендной плате в случае образования земельньIх
участков из земельного участка, предоставленного в аренду, если с заявлением об
утверждении схемы расположения земельного участка обратился арендатор такого
земельного участка;

14) схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного
участка, вид рrtзрешенного использования и (или) рвмеры которого не соответствуют
правилitм землепользования и застройки, правовым актам уполномоченньIх федеральньгх
органов иOполнительной власти, уполномоченных органов исполнительной власти
Волгоградской области или уполномоченньIх органов местного самоуправления,
определяющих в соответствии с федеральными законами использование земельньIх
участков, на которые действие градостроительньIх регламентов не распространяется или
для которых градостроительные регламенты не устанавливtlются;

15) подача з€uIвления об утверждении схемы расположения земельного r{астка в
случае, если в соответствии с пунктом 3 статьи 11.3 Земельного кодекса Российской
Федерации образование земельных участков допускается исключительно в соответствии с

утвержденным проектом межевания территории.
2.9. Муниципzlльнzш услуга предоставляется бесплатно.
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2.10. МаКСиМ€tлЬное время ожидания в очереди при подаче заrIвления и при пол)п{ении
результата предоставления муниципi}льной услуги составляет 15 минут.

2.1 1. Срок регистрации зuUIвления и прилагаемьIх к нему документов состilвляет:
- наличном приеме граждан - не более 20 минуг;
- при поступлении зiUIвления и докуI![енТоВ'по почте ипи через мФЦ - не более З дней

со дня поступления в уполномоченный орган (сро,к ре?uсmрацuu заявленuя не dолэюен
превыuлаmь 3 dней);

- при поступлении зЕUIвления по информационной системе в форме электронного
документа - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления зчUIвления в
уполномоченный орган.

2.12. Требования к помещениям, В которьтх .rр"доЬr*ляется муниципilльнtul услуга, к
заJIу ожидания, местам для заполнения запросов о предоqтавлении муниципальной услуги,
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых дJUI предоставления муниципаJIьной услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвilлидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социЕlльной запIите инвilлидов.

2.12.1. Требовqния к помещеЕиям, в \отодч предоставJIяется муниципч}льнtш услуга.
помещения, в которых предостав.тiяеt'ся fuунцципцьная услуга, обеспечиваются

необходимыми для предоставления муниципальной услуги'qборудованием (компьютерами,
средствами связи, оргтехникой), канцеJIярскими принадлежностями, информационными и
справочнЫми матерИ€lJIzlNIи, наглядноЙ информаЦией, стуль ями и столами).

помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативаlл кгигиенические требования к персональным
электронно-вычислительным машинаN4 и организации работы. СанПиН 2.2.212.4.1з40-03> и
быть о борудов аны средстваI\,Iи пожаротушения.

вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской),

содержаЩей инфорМациЮ о наименовании, месте нЕtхождения и режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей

информацию о наименовании уполномоченного орmна (структурного подразделения),
осуществляIощего предоставление муниципальной услуги.

2.12.2. Требования к местам ожидания.
места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и

оптимttльным условиям работы специrlлистов уполномоченного органа.
места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями,

скап{ьями.
2.|2.З. Требования к местЕlп{ приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей

помещениях.
Каждое рабочее место специ€uIистоВ уполномоЧенного органа дQлжно быть

оборудовано персон€lльным компьютером с возможностью доступа к необходимым
ин формационным базаrr,r данньIх, печатающим и копирующим устройствам.

Прь организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного
входа и вьIхода специЕrлистов уполномоченного органа из помещения при необходимости.

Места сдачи и получения докуN{ентов зtUIвителями, места для информирования
заявителей и'заполнения необходимьtх документов оборудуются стульями (креслами) и
столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.12.4. Требования к информационным стендаNd.
В помещениях уполномоченного органа, предназначенньIх для работы с з€Lявителями,

рiвмещilются информационные стенды, обеспечивilющие получение информации о
предоставлении муниципальной услуги.
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На информационньD( стендах, официальном сайте уполномоченного органа
размещаются следующие информационные материалы:

иЗвлечения из законодательньIх и нормативных правовых €lKToB, содержаIцих нормы,
регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги ;

текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
ПеРеЧенЬ Документов, необходимьIх для предоставления муниципальной услуги;
формы и образцы документов для заполнения;

1 СВеДенИЯ о месте нахождения и графике работы наименование администрации
муниципального образования и МФЩ;

спрЕtвочные телефоны;
адреса электронной по.rгы и адреса Интернет-сайтов; .
информация о месте личного приема, а также об установленньIх дJuI личного приема

днях и часах.
при изменении информации по исполнению муниципirльной услуги осуществляется

ее периодическое обновление.
Визуа-пьная, TeKqToBiUI и мультимедийная ичформация о порядке предоставления

муниципurльной услуги рulзмещается на информшfuонпом qтЬнде или информационном
терминаJIе (устанавливается в удобном для граждан Mecte), а также в федера_шьной
государстВенной информационной системе кЕдиный портал государственных и
муниципальных услуг (функций)> (www.gosuslugi.ru), на официальном портале
губернатора и Администрации Волгоградской области в рiвделе <госуларственные
услуги) (www.volgarret.ru), а также на официальном сайте уполномоченного органа (адрес
сайта adm-medvedica@yandex.ru).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному
зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2,|2.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной
услуги для инвалидов.

в целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги
должно быть обеспечено:

- оказание специалисТап,Iи помощи инвЕIлидам в посадке в транспортное средство и
высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципаJIьна,I
услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инвiIлидов в помещение и вьIход из него;
- возможность сЕlмостоятельного передвижения инвtlлидов по территории

организации, помещения, в которьrх ок€вывается муниципЕIльнzш услуга;- сопровождение инвzlлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
сilмостоятельного передвижения, И оказание им помощи на территории организации,
помещения, в KoTopblx оказывается муниципz}льнtUI услуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых
ДЛЯ ОбеСПечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с
учетом огрr}*lичен ий их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвttлидов звуковой и зрительной информации, а
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знакаNdи,
выполненньши рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосlрдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наJIичии докуl!{ента, подтверждающего ее

специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
ре.rлизации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере
социчlльной защиты населения;
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- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инваJIида или в

дистанционном режиме;
- оказание специалистами иной необходимой помощи инвalлидilм в преодолении

барьеров, препятствующих полr{ению ими услуг наравне с другими лицчtми.

2.13. Показателями доступности и качеqгва муниципаJIьной услуги являются

предоставпение муниципальной услуги или осуществление отдельньIх административньD(

процедур в электронноЙ форме, полуIение зzuIвителем информации о ходе предоставления

муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного

информиРования, соблюденИе срокоВ предостаВления муниципаJIьной услуги, отсутствие

жалоб и претензий со стороны зЕUIвитеJUI, а' также судебных актоВ О признаниИ

незаконными решений, действий (бездеЙствия) уполномоченного органа и должностньIх
лиц уполномоченЕого органа. .

2.|4. Осуществление отдепьньIх административЕых процедур возможно в

электронном виде.
особенности предоставления муниципЕIльной услуги через мФЦ и осуществления

отдельных административньIх процедур в электронной форме установлены в разделе З

настоящего адмиЕистрФивного реглаNIента.
2.15. Осуществление отдельньIх адмийсфатfiлньцх пррцедУр lrри предоставлении

1,; . v

муниципt}льной услуги возможно в электронной ффме. Предоставление муниципальной

услуги может осуществляться в МФЩ в соответствии с соглашением, заключенным между

МФЦ и уполномочонным органом.
особенности осуществления отдельньD( административных процедур в электроннои

форме и предосТавления муниципzrльной услуги через мФЦ установлены в разделе 3

настоящего административного реглЕl]чlента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнения административных процедур в
, электронной форме, а,также особенности выполнения

административных процедур в МФЩ

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры:
1) прием и регистрация заlIвления и прилагаеМьш к нему документов либо отказ в

приеме заJIвления;
2) формирование и направление межведомственных запросов документов

(информации), необходимых для рассмотрения заявления;
3) рассмотрение заJIвления, принятие решения по итогам рассмотрения.
з.1. п зrUIвле ых к нем отказ в

пDиеме заrIвления.
з.1.1. основанием для начала административной процедуры является поступление в

уполномоЧенный оргаН зiUIвлениЯ и прилагаемыХ к немУ документов, предусмотренньж
пунктом 2.6.1 настоящего административного регла]\{ента на личном приеме, через мФц,
гIочтовым отправлением, в электронной форме или с использованием Единого портала

государственных и муниципаJIьньIх услуг.
з.1.2. Приdм зчUIвления и прилагаемых к нему документов осуществляет должностное

лицо уполномоченного органа, ответственное за предостilвление муниципurльной услуги,
специtlлист МФЩ, осуществляющий прием документов.

з.l.з. При приеме документов, необходимьIх для предоставления муниципальной

услуги, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление

муниципальной услуги, специttлист МФЩ, осуществляющий прием документов, проверяет
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комплектность представленного в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего
административного реглЕlп{ента пtжета документов.

з.|.4. В случае вьUIвлеЕия обстоятельств, укЕIзанньIх в пункте 2.7.1 настоящего
административного реглап{ента, должностное лиrIо уполномоченного оргЕIна, ответственное
за предоСтавление муниципаJIьной услуги, спёциалист МФЦ, осуществляющий прием
докр{ентов, оказывает в приеме докр{еIIтов (при лиtIном обратцении зчUIвителя) или
направJIяет змвителю письмО об отказе в приеме документов (при полrIении докр(ентов
почтой) с указанием причины тzкого отказа.
! 3.1.5. Получение заrIвления и прилагаецых

уполномоченным органом, МФЦ путем выдачи
получении докуN{ентов.

к Еему документов подтверждается
(направления) заявителю расписки в

получение в форме электронного документа зiulвления и прилагаемых к нему
документов подтверждается уполномоченным органом путем направления зtUIвителю
уведомления, содержащего входящий регистрационный номер зtulвления, дату полr{ения
уполномоченным органом укiванного зaUIвления и прилагаемых к нему документов, а
также перечеЕь н_аименований файлов, представленньIх в форме электронньж документов,
с указанием их объемg (далее - уведомлениеrо цолуrении заявления).

уведомление о получении заявления направляется указанным заjIвителем в заявлении
способом не позднее рабочего Дня, следующегь за'днем поступления заявления в
уполномоченный орган.

3,1,6. В случае представления заjIвления об утверждении схемы расположенияземельного участка в форме электронного документа должностное лицо уполномоченногооргана, ответственное за предоставление муниципaльной услуги, в течение 1 рабочего дня
. с момента его регистрации проводит процедуру проверки заявления и прилагаемых к нему
документов на соответствие требованиям пункта 2.б.1 настоящего iдr"н"стративного
регламента и приказа Министерства экономического рчввития Российской ФедЬрации от
14,01,2015 J\ъ 7 "об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждениисхемы расположения земельного участка или земельных rIастков на кадастровом планетерритории, заявления о проведенйи аукциона по продarке земельного )п{астка,находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на
право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственнойили муниципальной собственности, зrUIвления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности' зсUIвления о предостаВлении земельного rIастка, находящегося вгосударственной или муниципальной собственности, и зru{вления о перераспределении
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной цли муниципальной
собственности, и земельньIх участков, находящихся в частной собственности, в формеэлектронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет", а также требований к их форЙату'' (далее Пр"*Ь; и соблюдение
установленных условий признания действительности в зЕUIвлении квалифицированной
подписи.

При нulличии основании, предусмотренньж пунктом 2.7.2 настоящего
административного регламента, зЕUIвление уполномоченным органом не рассматривается.в этом случае не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заrIвления
уполномоченныЙ орган направляет з€UIвителю на ук€ванныЙ в заJIвлении адрес электронной
почтЫ (при налЙЧии) заявиiеля или иным укiванным в зiшвлении способом уведомление с
укiванием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть
представлено зZUIвJIение.

в случае, если в результате проверки квалифицированной подписи буд., выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее дъйсr"ительности, уполномоченныйорган в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает
решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет
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зuUIвителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11
Федера_пьного закона "об электронной подписи", которые послужили основанием для
принятия указанного решения.

з.1.7 . Максимальный срок исполнения админисtративной процедуры:
- при личном приеме граждан - не более 20 минут;
- при поступлении зЕUIвления и документов по почте, через мФЦ - не более 3 дней со

дня поступления в уполномоченный орган;
,u (максuмальньtй срок не моilсеm превьtutаmь 3 dней u dолэrcен сооmвеmсmвоваmь сроку,

усmановленномУ в пункmе 2.] ] насmояtцеео аdмuнiсmраmuвноzо реzламенmа)
- при поступлении зiUIвления в электронной форме по информационной системе:
регистрация зzUIвления осуществляется не позднее l рабрчего дня со дня поступления

заlIвления в уполномоченный орган;
уведомление с укi}заIIием допущенных нарушений требований к электронной форме

документов направляется зtUIвителю не позднее 5 рабочих дней со дня поступления
зчuIвления в уполномоченный оргzlн;

уведомление об Qтkазе в приеме к рассмот)еryIю заl{вления, в случае вьuIвления в
ходе проверки квалифицированной подписи зывfацеля неqdблюдения установленньж
условий признания ее действительности направляется в теченйе.3 дней со дня завершения
проведения такой проверки.

3. 1.8. Результатом исполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация зzUIвления, вьцача (направление в электронном виде или в

мФц) зuUIвителю расписки в получении зiUIвления и приложенньIх к нему документов
(уведомления о получении заявления);

- отказ в приеме зtulвления и направление (вруrение) зЕuIвителю уведомления об
отказе в приеме зчuIвления;

- направление уведомления о допущенных зчuIвителем нарушений требований к
документам, представленных в электронной форме или уведомления об отказе в приеме к
рассмотрению зzUIвления, поступившегсr в электронной форме (в случае вьUIвления
несоблюдения установленньrх условий признания действительности квалифицированной
подписи).

3.2.|. основанием для начаJIа административной процедуры является
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, предусмотренных
пунктом 2. 6 .2 наст оящего административного регламента.

з.2.2. В случае если документы (информация), предусмотренные пунктом 2.6.2
настоящего административного регламента, не были представлены заявителем по
собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет в установленном
законодательством порядке межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых
находятся укчванные документы и информация.

з.2.з. В случае если заявителем самостоятеJIьно представлены все документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги и в распоряжении
уполномоченного органа имеется вся информаrIия, необходимая для ее предоставления,
должностное лйцо уполномоченного органа, ответственное за tтредоставление
муниципальной услуги, переходит к исполнению следующей административной
процедуры настоящего административного регламента.

з.2.4. МаксимаЛьный срок испоЛнениЯ администРативной процедуры - 3 рабочих дня
со дня окончания приема документов и регистрации зzUIвления.

З.2.5. Результатом исполнения административной процедуры
- формирование и направление межведомственных

(информации);

является:
запросов документов

/lb
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3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является

получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

з.з.2.,,щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муницOипальной услуги, рассматривает представленные документы и информацию на
предмет отсутствия (на_гlичия) оснований для отказа в утверждении схемы расположениязеil{ельного участка, предусмотренньIх пунктом 2.8.2 

"uсrо"щ".о административного
регламента.

3.3.3. По результатам рассмотрения зiUIвления об уr"aр*""ии схемы расположенияземельного участка и приложенньIх к нему докум9нтов должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит
проект решения уполномоченного органа об утверждении схемы расположения земельного
участка или проект решения об отказе в угверждении схемы расположения земельного
участка.

проект решенияtоб отказе в угверждении сlемы расположения земельного участка
должен быть подготовлен должностным лицъм'упоtдомоченньго органа, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, при наличии оснований для откz}за в утверждениисхемы расположения земельного участка, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего
административного регламента.

з,3.4. В решениИ об утверждении схемы расположения земельного участка в
отношении каждого из земельных участков, подлежяrцих образованию в соответствии со
схемой расположения земельного участка, указываются:

1) площаДь земельнОго участка, образуемого в соответствии со схемой расположенияземельного участка;
2) апрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное

описание местоположения земельного rIастка;
3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных

участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участкапредусмотрено образование земельного )ластка, в случае его образования из земельного
участка' сведениЯ о котороМ внесенЫ в Единый государстВенный реестР недвижимости;

4) территориu}льн€ш зона, в границах которой обра.у"r"" зЪмелiный участок, или в
случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не
распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливаетсяградостроительный регламент, Вид разрешенного использования образуемого земельного
участка;

5) категоРия земель, к котороЙ относится образуемый земельный участок.в решении об утверждении схемы расположения земельного участка указывается на
право гражданина или юридического лица, обратившихся с заrIвлением об утверждениисхемы расположения земельного участка, на обратт{ение без доверенности с заJIвлением о
государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной
регистрации прzIва собственности Российской Федерации или права муниципа_гtьной
собственности на образуемый земельный участок.

3,3.5. В решении об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
должны быть указаны все основания принятия такого решения.

з.з.6. Проект решения представляется должностным лицом уполномоченного органа,
ответственныМ за предоСтавление муниципальной услуги, на подпись руководителю
уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лИЦУ.

з.з.7. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им должностноелицо, рассмотрев представленный проект решения, в слуrае отсутствия замечаний
подписывает соответствующее решение.
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3.3.8. Подписанное решение регистрируется должностным лицом, уполномоченного
органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в установленном
законодательством порядке.

з.з.9. rщолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление

1) направляет решение об утверждении (об oTкttзe в угверждении) схемы
расположения земельного участка зilIвителю зzжавным письмом (по адресу, yкzrзagцo14y в
зfuIвлении) или вручает его заrIвителю под расписку не позднее чем через 3 рабочих днясо
дIffi принятия соответствующего решения. ,(

В случае представления заявления через мФЦ документ, подтверждающий принятие
решения, нЕlправляется в МФщ дJuI его передачи зtшвителю, если им не укван иной способ
его получения; .

2) направJuIет в срок не более чем 5 рабочих дней со дня принятия решения об
утверждении схемы расположения земельного ylacTka в орган регистрации прав yki}зaнHoe
решение с приложением схемы расположения земельного участка, в том числе с
использованием едино{ системы межведомственного электронного взаимодействия и
подключаемых к _Ёqй регионzrльньD( .""рr"Y. МеЖВедОмственного электронного
взаимодействия. .\1 l l

3.3.10. Максимальный срок исполнения адмиЁистратиЁкой процедуры - 10 дней со
дня полrIения всех документов (информации), необходимьIх дJUI рассмотрения заJIвления.

3.3. 1 1 . Результатом исполнения административной процедуры является:
- напрсlвление (вручение) решения уполномоченного органа об угверждении схемы

расположения земельного участка;
направлеНие (вруrеНие) решения уполномоченного органа об отказе в утверждении

схемы распопожения земельного участка.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Конtроль за соблюдением уполномоченным органом, должностными лицами
уполномоченного органа, участвующими в предоставлении муниципальной услуги,осуществляется должностными лицЕlми уполномоченного оргаЕа, специально
уполномоченными на осуществление данного контроля, руководителем уполномоченного
органа и включает в себя проведение проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными
должностными лицами уполномоченного органа на основании распоряжения руководителя
уполномоченного органа.

4,2. Проверка полноты И качества предоставления муниципальной услуги
осуществляется путем проведения:

4.2.1- Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами
уполномоченного органq участвующими в предостztвлении муниципальной услуги,
положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов,
регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при
осуществлонии отдельных административньtх процедур и предоставления муниципальной
услуги в целом.

4.2.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами
уполномоченноЁо органа участвующими в предоставлении муниципальной услуги,
положений настоящего административного реглilмента, нормативных правовых актов,
регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги при
осуществлении отдельных административньIх процедур и предоставления муниципальной
услуги в целом.

4.З. Плановые проверки осуществления отдельных административньIх процедур
проводятся 1 раз в rrолугодие; полноты и качества предоставления муниципальной услуги ъ
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целом - 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в уполномоченный орган жалобы
заrIвителя на своевременность, полноту и качество предоставлеЕия муниципi}льной услуги,
на основании иньIх документов и сведений, указывчlющих на нарушения настоящего
административного реглzlп{ента.

4.4. По результатап{ проведенной проверки'составляе"гся акт, в котором отражаются
вьuIвленные нарушения и предложения по их устранению. Акт подписывается
должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки,

4.5. .Щолжностные лица уполномоченного органа" участвующие в предоставлении
м}ниципальноЙ услуги, несут персонzrльную ответственность за соблюдение сроков и
последовательности исполнения административньIх действий и выполнения
административных процедур, предусмотренньD( настоящим административным
реглzlNIентом. Персональнiш ответственность закрепляется.в должностньD( инструкциях. В
случае выявления нарушений виновные несут ответственность в соответствии с
деЙствующим законодательством Российской Федерациии Волгоградской области.

4.6. Самостоятельной формой KoHTpoJuI за исполнением положений
административного регламента является контроль со стороны граждан, их объединений и
организациЙ, которш{ осуществляется цутqм rаправления 

обращений и жалоб в
уполномоченный орган. ',:t , 

: 
'

5. Щосудебный (внесудебный) порядок об*чrrо"чния решений
и деЙствиЙ (бездействия) администрации Медведицкого сельского поселенияп МФЦ,
организациЙ, указанных в части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27.07.2010 ЛЬ

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",
а также их должностных лиц, муниципальньж служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с жа;lобой на решения и действия (бездействие)
администрации Медведицкого сельского поселения, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 1б Федерального закона от 27.07.20|0 J\Ъ 210-ФЗ кОб организации
преДоставленЙя государственных и муfiиципальньIх услуг), а также их должностных лиц,
муниципальных служащих, работников, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса зzuIвителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 2'7.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ "Об
организации предост€tвления государственных и муниципЕrльных услуг" (далее
Федер,альный закон JФ 210-ФЗ);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае
досудебное (внесулебное) обжалование зtulвителем решений и действий (бездействия)
многофункционЕrльного центра, работника многофункционaльного центра возможно в
слУчае, если на многофункциональныЙ центр, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципЕrльной услуги в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального законаNч 210-ФЗ;

3) требование у зiulвителя документов или информации либо осуществления
деЙствиЙ, представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
правовымй акт€lми Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Волгоградской области, муниципaльными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;

4) откtlз в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актilми ВолгоградскоЙ области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципчrльной услуги, у заlIвителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
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НОРМативными правовыми актами Волгоградской области, муниципаJIьными правовыми
аКТаN,Iи. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование зЕuIвителем решений и
ДейСтвий (бездействия) многофункциончlJIьного центра, работника многофункционrlльного
ЦенТРа Возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возлоrltена функция по предоставлению
МУНИЦИПальноЙ услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб
Федерального закона Jф 210-ФЗ;

6) затребование с зtUIвителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
продусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Волгоградсксiй области, муниципztльными правовыми
актами;

7) отказ администрации Медведицкого сельского rюселения, должностного лица
администрации Медведицкого сельского поселения, многофункционального центра,
работника многофункционrlльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1
статьИ 16 ФедеральногО закона Jъ 210-ФЗ, или иХ работников в исправлении допущенных
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо наруцIение установленногоrсрока таких исправлений. В указанном случае
досудебнОе (внесудебное) обжалование заяЪиiелеi4, роrпений и действий (бездействия)
многофункционаJIьного центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципarпьными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование зчжвителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофунКционаJIьного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению муниципzrльной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона J\b 210-ФЗ.

10) требоВание У заlIвителЯ rrри предОставлении муниципальной услуги документов
или инфОрмации, отсутствие и (или) недостоверность которых не укiвывались при
первоначirльном откaве В приеме документов, необходимьrх для предоставления
муниципi}льной услуги, либо В предостаВлении муниципЕrльной услуги, за исключением
СЛУЧаеВ, ПРеДУСМОТренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераrrьного закона Ns 210-ФЗ. В
yKilзaHHoM случае досудебное (внесудебное) обжалование заsIвителем решений и действий
(бездейстВия) МФЩ, работнИка МФI] возможно в случае, если на мФц, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона Jt 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в адмйнистрацию Медведицкого сельского поселения, мФц, п"бо в
администрацию Жирновского муниципirльного района Волгоградской области
являющуюся учредителем мФЦ (далее - учредитель МФЩ), а также в организации,
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Jю 210-ФЗ. Жалобы на
решения и действия (бездействие) работника мФЦ подаются руководителю этого мФц.
Жалобы на решения и действия (бездействие) мФЦ подаются учредителю МФ[d или
должностному ЛиЦУ, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта
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Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие)
организаций. предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона
подаются руководителям этих организации.

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Медведицкого сельского
пОселения, должностного лица администраций Медведицкого сельского поселения
муниципtlJIьного служаrцего, руководителя администрации Медведицкого сельского
ПОСеЛения может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием
информационЕо-телекоммуникационной сети "Интернет", официа_ltьного сайта органа,
предоставляющего муниципальную услугу, единого портч}ла государственных и
МУНициПалЬных услуг либо регионального порiала государственных и муниципilльных
услуг, а также может быть принята при личном приеме зtulвителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ,.работника МФI] может быть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
"ИнТернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и
МУНИЦИПirЛЬных Услуг либо регионtlльного портала государственных и муниципальньIх
услуг, а также может быть принята при личном приеме збIвителя.

Жалоба на решенёля и действия (бездействие) 9рганизаций, предусмотренньж частью
1.1 статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ, fu.также gk работников может.быть
наПраВлена по почте, с использованием информационно-iелекоммуникационной сети
"Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и
МУниЦипaльных услуг либо регионЕtльного портала государственных и муниципaльных
услуг, а также может быть принята при личном приеме зiUIвителя.

5.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего
муниципt}льную услугу, рассматривilются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муницип€}льную услугу.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) аДМинистрацию Медведицкого сельского поселения должностного лица

администрации Медведицкого сельского поселения или муниципального служащего,
МФЦ, еГо рукОводителя и (или) работника, организаций, предусмотренньж частью 1.1
СТаТЬи 16 Федерального закона Ns 210, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фаl,rилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения зzulвителя -
юридического лица' а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
ЭЛеКТРОНнОЙ почты (при наличии) и почтовыЙ адрес, по которым должен быть направлен
ответ заrIвителю;

З) Сведения об обжаIryемых решениях и действиях (бездействии) администрации
МеДвеДицкого сельского поселения, должностного лица администрации Медведицкого
сельского поселения либо муниципzrльного служатцего, мФц, работника мФц,
ОРГаНиЗаЦиЙ, предусмотренньж частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Jrlb 210-ФЗ, их
работников;

4) доводы, на основании KoTopbD( зчuIвитель не согласен с решением и действиями
(беЗДейСтвием) администрации Медведицкого сельского поселения, должностного лица
аДМИНИСТРации Медведицкого сельского поселения или муниципЕrльного служащего,
МФЦ, РабОтника МФЦ, организаций, предусмотренньж частью 1.1 статьи 16 Федерального
ЗаКОНа J\9 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при
наличии), подтверждающие доводы зtulвителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжа-гlования является
ПОСТУПЛение жа-побы зiulвителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным
специалистом администрации Медведицкого сельского поселения, работниками МФ[d,

',

работников
J\ъ 210-Фз,
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организаций, предусмотренньж частью 1.1 статьи 16 Федера-гrьного закона лs 210-ФЗ. в
течение трех дней со дня ее поступления.

Жшlоба, поступившЕUI в администрацию Медведицкого сельского поселения, мФц,
учредителю МФI-{, в организации, предусмотронные частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона Jю 210-Фз, подлежит рассмотрению в тейение,пятнадцати рабочих дней со дня ее
регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Мъдведицкого сельского
поселения, мФц, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи 16 настоящего
Федерального закона J\b 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленногосрока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.5,6, В случае если в жалобе не укiваны фамилия з€UIвителя, направившего жаrrобу, ипочтовый адрес, по которому должен быть направлен oTBeTj ответ на жалобу не дается.Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом илисовершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготtlвливающем,
совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган
в соответствии с его компетенцией.

Щолжностное л4цо, работник, наделеIцrы9 пqлномочиями по рассмотрению жалоб всоответствии с пунктом 5.2 настоящего админисфатпвною'регламентц при полr{ении
жалобы, в которой содержатся нецензурные либь оскорбlrгьльные u"rрu*.""я, угрозыжизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправеоставитЬ жалобУ без отвеТа по суЩествУ поставленньж в ней вопросов и сообщить
заrIвителю о недопустимости злоупотребления правом.

в случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о
. чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается зtulвителю, если его
фамилия и почтовый uдр"" поддtlются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без
разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую
федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы зuIвителю,
направившему'жалобу, сообщается о неЁозможности дать ответ по существу поставленного
в ней вопроса в связи с недопустимостью Рflзглаттrgция указанных сведений.

в случаg если текст жалобы не позволяет определить суть обрап{ения заJIвитеJцI,
ответ по существу жалобы не дается, о чем в течение семи дней со дня р"a""rрuц"и жалобы
сообщается зсuIвителю.

в случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такЕuI жалоба в течение семидней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с
разъяснением порядка обжа_пования данного судебного решения.Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давалисьписьменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в
жалобе не привоДятся новЫе доводЫ или обстО"r"л"сa"а, должностное лицо, работник,наделенные Полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2
настоящего административного реглu}мента, вправе принять решение о безосновательности
очередной жалобы и прекращении переписки с з€UIвителем по данному вопросу при
условии, чю указанная жалоба и ранее направляемые жаJIобы направлялись в один и тот
же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении
уведомляется заJIвитель, направивший жалобу.

5,7, По результатам рассмотре""" ж-обы принимается одно из следующих решений:1) жа-поба удовлетворяется, в том .,rсоa в форме отмены принятого решения,исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги докр{ентах, возврата змвителю денежных средств, взиманиекоторых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми
актами;
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2) ь 1шплетворении жалобьi отказывается.
5-t_ осповапилrли дJIя отказа в удовлетворении жалобы являются:
l ) щапие правомерными решения и (или) действий (бездействия) администрацииМещшгого сеJIьского поселения, доп*rостньIх ЛИЦ, муниципальных служащих4IUпвктЕIIш Медведицкого сельского поёеления, мФц, работника мФц, а такжеорlщаIЕй, цредусмотренньD( частью 1.1 статьи 16 Федерй""о.о закона Ns 210-ФЗ ) илиш рботшов, уrаствующих в предостtlвлении муниципЕlльной услуги,2) паличие вступившего в *lконную силу решеЕия сУДа по жалобе о том хе предмете!l Iю тЕм же осЕованиям;
з) подача жалобы лицом, .rоо"оrо""я_ которого не подтверждены в порядке,

JrcTaEoBJIeHHoM законодательством Российской Федерации.
5,9, Не позднее дня, следующего за днем принятиярешения, змвителю в письменнойtфрме и по желанию з€UIвитеJUI в электронной форме направJUIется мотивированньй ответ о

результатах рассмотрения жалобы.
в СлуT ае призн€lния жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даетсяинформация о дейQтвиях, осуществJUIемых уполномоченным органом, мФц, либоОРГаНИЗаЦИеЙ, ПредуQмотренной частью 1.1 ,стаfьи 16 Федерал""о"J Йпона Jrlb 210-ФЗ, вцелях незамедлительного устрЕlнения вьййлеrIных' нарушений при оказаниимуниципЕIльной услуrи, а также приносятся иiвинения за доставленные неудобства иуказывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершитьзчшвителю в целях полr{ения муЕиципчrльной услуги.в слуrае признания жалобы не подлежilцей удовлетворению в ответе зuIвителюдаются аргр{ентированные рiвъяснения о причиIIах принятого решения, а такжеинформация о порядке обжало"ан"" принятого решения.5,10, В слrIае установлеIIия в ходе или по результатам рассмотрения жалобыпризнаков сост,ва административного правонарушения или преступления должностноелицо администрации Медведицкого сельского поселеЕия, работник, наделенныеполномочиямИ пО рассмотрениЮ жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящегоадминистраfивного реглап{ента, незzйедлительно направляют имеющиеся матери€lлы ворганы прокуратуры.
5,11, Заявители вправе обжаловать реш9ния, приIIятые при предоставлениимуниципа,гrьной услуги, действия (бездейсiвие) долхностньтх ЛИЦ, муниципальньIх-,4 J л-4rчlrtдвrDIrDlл

зхжт}"":r:Y,.j1i-Y".-У:a::alцкого сельского. поселения, должностньгх лиц МФЦ,/rп.DlZ\ Jrуrц lvl\рц,

i?Я":Ъ":"л".,:9:ji.зl1иЙ, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Jrlb2 1 0 - ФýЗ, 

; Н:11:: :_"yзi: " "о 
о,".,.,вии с . uno йй";; ;;;;; ; ";.;;;; Ё;.fiТ;;;;;й,й'"iЁ,i}il""u

на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, нераспространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05 .2006N9 59_ФЗ (О порядке рассмотрения обращений граждан РосЬийской Федерации).


