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3. Настоящее постановление вступает в силу после его офици€tльного

об народОвания путем официального опублико вания.

,t

С.В. Ринг

Медведицкого сельского поселения Жирновского муницип€rльного раиона

утвердить прилагаемый административный регламент предоставлениrI

муниципЕlJIьной услуги <Прием заявлений и выдача документов о

согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме>
]

Признать утратившим силу постановление администрации 
:

МеДвeДицкoГoселЬскoГoПoселенияoT26.1l.20L9Ns4б(oб
утверждении административного регламента предоставления
,у"йц".rzlпьной услуги-кПрием заявлений и выдача документов о ' ",

согласов аниипереустройства и (или) перепланировки помеIтIения в

многоквартирном доме) в редакции от З |.0|.2022 г . J\b 16;
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Утвержден постановлением
Администрации Медведицкого
сельского поселения
от "12" мая2025 г. J\Ъ 26,

ддминистративный регламентпредоставления муниципальнойуслуги "',,

<<прием заявлений и выдача документов о согласовании переустрьйarru 
" 

l,i

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме)>

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении

График работы:
понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00 (обед с 12.00 до 13.00);

суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочнь]е телефоны исполнителей муницип€Lпьной услуги:
контактные телефоны: 8(84454) 69-4,З3.

информацию о местонахождении и графиках работы МФщ также можно
Iчить с использованием государственной информационной системъJсистецlь.Iполучить с использованием государственнои

<Единый портЕLл сети центров и офисов <Мои ,Щокументы> (МФЦ)
ВОЛГОГРаДЪЪ:iН'ffi 

'T*ijT"i;"""'iffi #}влениямуницип.льнойуслуги
заявитель может получить:

непосредственно в администрации Медведицкого сельскоГо поселениЯ



Жирновского муниципчtJIьного района Волгоградской ,обдасти
(информационные стенды, устное информирование по телrефону, а также на
личном приеме муницип€LгIьными служащими администрации Медведицкоiо,
сельского поселения Жирновского муницип€lльного района Волгоградaпой
области); 

- 
,..j

по почте, в том числе электронной (adm-medvedica@yandex.r), в слrIае l
письменного обращения зЕrявителя; 

vJ -/) - -'-! --- 
'

в сети Интернет на официаJIьном сайте администрации Медведицкого
сельского поселения Жирновского муницип€lльного района Волгоградской
области (httр://медведицкоеЗ4.рф/), в федеральной .о.удчр"Ъвенной
информационной системе <<Единый портЕtл государствеrfuых и муницил€lJIьных
услуг (функций)> (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал .о.удuр.твенных
и муниципапьных услуг).

2. Стандарт цреДоставления цуцицц'чr""о{ услуги 
'.. 

.. 
'

2.I- Наименование муниципальной услуги -arо".r'заявлений 
" ""rдч"адокументов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещениrI

в многоквартирном доме).
2.2. МуниципЕlJIъная услуга предоставляется администрацией

Медведицкого сельского поселения Жирновского муницип€шьногQ района
Волгоградской области (далее также уполномоченный орган). ..".,'

2.3. РеЗУЛЬТаТОМ ПреДоставления муниципальной услуги является: 
i,],l 

.

- решение О согласовании переустройства и, (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме;

. t 'i'- решение, об отказе В согласоВаниИ переустройства '' и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме

2.4. Срок предоставления муниципалъной услуги
, Решение о согласов ании или об отк€lзе в согласовании переустройства и
(или) перепланировки помещения В многоквартирном доме принимается нр,
позднее чем через сорок пять дней со дня представления в уполномоченный.j
орган документов, обязанность по представлению которых возложена на
заявителя.

в случае представлениrI заявителем документов через мФц срок принrIтиrI
решения о согласовании или об откЕве в согласовании переустройствЪ и (или)
перепланировки помещения В многоквартирноМ доме исчисляется со днrI
передачи МФI_{.данных документов в уполномоченный орган.

2.5. Правовые основания дляпредоставления услуги. И

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного)
ОбЖаЛОВаНИЯ Решений и действий (бездействия) уполномоченного органа,
мФц, организациЙ, а также их должностных лиц, муниципaльных сJryжqЩИХ,
работников размещены на офици€Lльном сайте уполномоченного органа, пДоц
в информационно_телекоммуникационной сети <<Интернет), а,u*r*Ъ на Единсiп4 ,

порт€tле государственных и муниципаJIьных услуг. 
,i, ,'
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2.6. Исчерпывающий перечень
предоставления муниципальной услуги.

документов, необходимых для

2.6.|. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствци
с законодательными и иными нормативными правовыми актап,tй

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению

,i .. .1

., \

заявителем:
- заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме,

утвержденной приказом Минстроя России от 04.04.2024 j\b 240lrry (Об

утверждении формы заявления о переустройстве ц (или) перепланировке
помещения в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего
принятие решения о согласовании или об откЕве в соглаGовании переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме);

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или)
перепланируемое помещение в мцогоквартирном доме (подлинники или
засвидетельствованные р _нотариаIIьном порядке fопи:), ц случае если право на
переводимое помещение не зарегистрировано'.F tдином государствецт:м
реестре недвижимости; , ,i!" 

]

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)
перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство
и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без
присоединения к данному цомещению части общего имущества

государственцых и муницип€uIьных услуг или официальном сайте
администрации Медведицкого сельского поселения Жирновскот9
мунициrrzulьного района Волгоградской области без необходимостЙ

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

\



- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором
оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

В случае непредставления заявителем по собственной инищиilтиво,
вышеперечисленных документов они подлежат представлению ч. рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.3. Заявление и документы, ук.Lзанные в пунктах 2.6.1,2.6.2 настоящего
административного регламента, моryт быть представлвны заявителями по их
выбору в уполномоченный орган или МФЦ лично, либо направлены
посредством почтовой авязи на бумажном носителе, либо представлены в

уполномоченный орган в форме эл9ктронного документа с использованием

j ,.i

Единого портала государqтвенных и муниципаJIьных услуг.
Копии документов должны быть зДвереныi' в

законодательством порядке.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору, t , л.il

Il

осуIцествления
предусмотренс
возникающие в

'll

Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной
электронной подписи должен быть создан и использоваться в инфраструктурg,
обеспечивающей информационно-технологичесkое взаиI\4одействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных
и муницип€Lпьных услуг в электронной форме, которая создается и проверяетс;l 

.

с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего
центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, устачQвленным
федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения
безопасности, а также при н€rличии у владельца сертификата ключа, проверки
ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

В случае обращения заявителя с использованием информационно-
телекоммуникаIIионной сети кИнтернет) к заявлению в форме электронног9
документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявитеJLя "
(удостоверяющего личность представителя заявителя, если , , з€uIВление

представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого

документа.
Представление данного документа не требуется в случае предсiавл9ния

заявления в форме электронного документа посредством отправки чеirез

личный кабинет Единого портала государственных и муниl\ипапьных услУГ. t {,_)

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или

действий, представление или осуществление которых не
нормативными правовыми актами, реryлирующими отноттIения,
связи с предоставлением муниципzLпьных услуг; ,Ilt.



r

2) представления документов и информации, которые находятся в
распоряжении органа, предоставляющего муницип€Lпъную услугу, иньж
ГосУдарственных органов, органов местного самоуправления. либсi
подведомственных государственным органам или органам ,местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федер€LгIьного закона от 27.07.2010
J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг) (далее
муниципа-пьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами-
РоссийскоЙ Федерации, норматиВнымИ правовыми актами Волгоградской i,

oблaсти,МyнициП€LпЬнЬIМиПpaBoBьIМиaкTaМи,ЗaисключeниeМдoкyмeнToB'
ВКЛЮЧенных В определенныЙ частью б статьи 7 Федера_гlьного закона J\Ъ 210-ФЗ ,

ПеРеЧеНЬ ДОкУМентов. Заявитель вправе представить указанные документы и
информацию в органы, предоставляющие муницип€шьные услуги, .. 

по

3) осуществления действий, в том числе соглаеованiй, необходимых д.iiя
ПолУчения государственных и муницип€Lпьных услуг и свяЗанных с обр9щением
в иные государственные органы, органы местного самоуправления,
организации, за исключением получения услуг и получения документов и
ИНфОрмации, предоставляемых в результате предоставления TaK4r услуг,
ВклЮЧенных в переченъ услуг, которые являются необходимыми. 

_ и
обязателЬнымИ длЯ предоставлениЯ мунициПаJIьных услуг, утвержденнь{й
аДМИНиСтрациеЙ Медведицкого сельского поселения ЖирновскогQ
муниципzlJIъного района Волгоградской области; , i4) представления документов и информации, отсутствие и (или)

)

}



муниципаJIьной услуги, либо в предоставлении муницип€rльной услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляюттIего
муниципаJIьную услугу, руководителя многофункционutльного центра цри
первонача-пьном откЕве в приеме документов, необходимых для предоставлениrI
муницип€шьной услуги, либо руководителя организации, предусмотреннсй
частью 1 . 1 статьи 16 Федер€Llrьного закона J\Ъ 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а '; ,, "
TaкжеПpиНoсяTсяиЗBинeНИЯЗaДoстaBЛeнньIенеyДoбствa;

5),предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в. соответствии с пунктом

предоставления мунициF€Lпьнои услуги. .J--J , 
-7 | 

.'

Заявителю направляется уведомление об отtазе,в прйеме к рассмртрению
заявления в случае, если при обращении за предоставлением муниципальной
услуги в электронной форме в результате проверки квалифицированноfr
подписи выявлено несоблюдение установленных статьей 11 ФедеральноЪij
закона от 06.04.2011 J\Ъ бЗ-ФЗ (Об электронной подписи)> (далее -
Федеральный закон Jф 63-ФЗ) условий признания ее действительности.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отк€ва в предострвлении
муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муницип€lльной
услуги отсутствуют.

2.8.2. Отказ в согласов ании переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме допускается в случае:

- непредставления определенных в пункте 2.6.| настоящего
административного регламента документов, обязанность по предст4вл.ению
которых возложена на заявителя;

- поступления в орган, осуществляющий согласование, or"aru' ,ru
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа й
(или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктоl\,I
2.6.2 настоящего административного регламента, если соответствующий
документ не лредставлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном.доме по указанному основанию допускается в случае, если
орган, осуществляющий согласование, после получениrI такого ответа {редомил
заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить
документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и
(или) перепланировки помещения в многоквартирном дQме в соотвЕтствии с
пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента, и не получил от
заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочцх

:l



1,

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланирОВКИ

помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства. ,

2.9. МуниципЕLльная услуга предоставляется бесплатно.
2.1O. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлениJI и при

получении результата предоставления мунйципальной услуги в слrrае
обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ
составляет 15 минут. ",

2.||. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документоВ
,j

составляет:
- наличном приеме |раждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, электронной почте,

посредством Единого портала государственных и муниципzLпьных услУг или
через МФЦ - не более 3 дней со дня поступления в уполномоченныЙ орган. 

,

2.|2. Требования к помеIцениям, в которых предоставляется
муницип€tпьная услуга,l4 зшу ожидания, лместам для заполнениJI запросов о

l_''

предоставлении муниципа-гtьной услуги, информа\лонным' стендам с образцами
их заполнения и перечнем документов и (или) информацни, необходимых Для
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инв€IJIидов указанных объектов в соответствиИ;,",Ь
законодательством Российской Федерации о социЕLльной защите инвzrлидов

.2.|2.1. Требования к помещениям, в которых предоставляетс4
муниципzшьная услуга.

Помещения, в которых предоставляется
обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальноЙ УСлУгИ
оборулованием средствами связи, оргтехникой),
канцеJIярскими информационными справочными

'i .Ь

ii
соответствующими

2.12.2. Требования к местам ожидания. Места ожидания должны
соответствовать комфортным условиям для заявителей и опТиМzlльныМ

режиме работы.
Кабинеты

(структурного
муниципальной

(компьютерами,
принадлежностями,

осуществляющего

табличкой 1""Iвеской1,

матери€Lлами, наглядной информацией, стульями и столами).

пожаротушения.
Вход и выход из помещений

ук€вателями.
Вход в уtIолномоченный орган оборулуется информационной табличКОй

(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения И

оборулуются информационной
содержащеи информацию о наименовании уполномоченного органа

подразделения),

услуги.

Помещения администрации Медведицкого сельского поселения -,

Жирновского муницип€шьного района Волгоградской области , должны
соответствовать санитарным правиJIам СП 2.2.З670-20 <<Санитарно_

эпидемиологические требования к условиям трудa), утвержденным
постановлением Главного государственного санитарного врача РосрийСКОй

Федерации от 02.12.2020 J\b 40, и быть оборудованы средствами

предоставление
.,;

оборулуются

условиям работы специ€Lлистов уполномоченного органа.



2.|2.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специ€Lльно выделенных для этих

целеи помещениях.
Каждое рабочее место специ€Lлистов уполномоченного органа должно быть

информирования заявителей и .заполнения необходимых докум9.нтор
оборудуются стульями (креслами) и столами и оýеспечиваются писчей бумагой
и письменными принадлежностями. ýtll

2.|2.4. Требования к информационным стендiм.
В помещениях уполномоченного органа, предн€tзначенных для работы с

заявителями, р€вмещаются информационные стенды, обеспечивающие
получение информации о предоставлении муниципальной услуги.

.На информационных стендах, офиц"-i"о, сайте уполномоr.""оiо овгана

р€вмещаются следующие информационные матери€tлы:
извлечения из законодательных и нормативных правовых акточ? 

l

содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
, 

^- 
l

муниципальной услуги;
текст настоящего административного регламента;

Места ожидания должны
секциями, скамьями.

информация,о порядке исполнения муниципальн_ой усдуги; ,lr _.
перечень документов, необходимых для предоставления муниципал,ь,5ой

услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
сведения о месте нахождения и графике работы наименование

При изlиенении информации по исполнению муниципальной услугц
осуществляется ее периодическое обновление.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке
предоставления муниципальной услуги рuвмещается на информационном
стенде или информационном термин€Lле (устанавливается в удоб$ом длп
граждан месте), а также на Едином порт€Lле государственных и муницип€tльных

услуг (www.gosuslugi.ru), а также на официЕLльном сайте уполномоченноГо

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать

9

,,a ,l
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зрительному и слуховому восцриrIтию этойоптимальному
гражданами.

2.|2.5.

информации

правовому регулированию в сфере соци€Lльной защиты населения;
- предоставление при необходимости услуги по месту

инв€Lлида или в дистанционном режиме;
- оказание специ€Lлистами иной необходимой помощи инв€rлидам в

преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне Ь

другими лицами.
L2.1З. Показателями доступности и качества муниципальной услуги

являются предоставление муниципальной услуги или осуществление
отдельных ад}4инистративных процедур в электронной форме, получение
заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги', с
использованием средств телефонной связи, электронного информировани{,
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалЪб
и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о цризЕании
незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного'Ър.uru' "должностных лиц уполномоченного органа.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муницип€шьных услуг в электронной форме и МФЩ.

Особенности осуществления отдельных административных процедур,
деЙствиЙ, выполнение которых обеспечивается заявителЙ

, ( 1ь

жительства

Требования к обеспечению доступности предоставления

- сопровождение инвапидов, имеющих стойкие расстройст9а ,функции
зрения и самостояте.цьного передвижендя? ч оказание им помощи на
Территории организации, помещения) в которы*,lок€}зыв&ется муницип€lльнzUI
услуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

- д}блирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрЙтельной
информации, а также надписеЙ, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии_документа, подтверждающе.го

ее специ€tльное обучение и выданного по форме и в порядке, которilъ



ll

при предоставлении муницип€Lльной услуги в
и предоставления муницип€Lльной услуги через
в разделе 3 настоящего административного регламента.

.ttl.: .

ri

электронной
мФц


