
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ МЕДВЕДИЦКОГО СШЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

жирновского муниципАльного рдЙонд . ".",
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОВЛДСТИ

в соответствии с федералъными законами от 06.10.2003 J\ъ 13.1-Фз,,
коб общих принципах организации местного самоуправлениrI в Российской \

Федерации>, от 27 .07 .2010 м 210-ФЗ (об организации предоставлениrI \

государственньIх и муницип€Lльных усJryг), от 26.12.2024 Jю 494-ФЗ кО внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации)) и Уставом
Медведицкого сельского поселения Жирновского муницип€UIьного района
Волгоградской области, администрация Медведицкого сельского поселения
Жирновского муниципального района постано"п".i :

Утвердить прилагаемый административный регламент предоставлениrI
муниццпальной услуги <Принятие документов, а. также выдача
решений о переводе или об.отказе в пер9врда lжилого помещения в
нежилое или нежилого помещения в жилое помещение))
Признать утратившим силу постановление администр ации
Медведицкого сельского поселения от 25.||.2OI9 Ng45 (об ;",,

утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <Принятие документов, а также выдаq'а

решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещениrI в
нежилое или нежилого помещения в жилое помещение)) в редакции от
31.01 .2022 г . J\Ъ 17;|4,0З.2О24г. Jф15; 2LО6.2О24г. J\Ъ30 .l:
Настоящее постановление вступает в силу после его офици€uIьного
обнародования путем официального опубликования.
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Утвержден постановлением
Администрации Медведицкого
сельского поселения
от "12" мая2025 г. Jф 25

Административный регламент предоставления муниципальной }сл}ги',ii.
(Принятие документов, а также выдача решений о переводе или,об отказе .;./

В пеРеводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в

l. 1. Предмет регулирования
Настоящий административный

1.3. Порядок информирования
муницип€tльной услуги

регламент устанавливает ., порядок

заявителеи о предоставлении

ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУнициШ€шьноЙ услуги <ПцанятIт, докумецтов, а также выдача
решениЙ о переводе или об отказе в переводе жилоrо fiоме}цения в нежилое или
нежилого помещения в жилое помещение) (далее - муниi!ип€шьнztя услуга) и
сТанДарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки
и последовательность административных процедур при предоставлении
муниципальноЙ услуги администрациеЙ Медведицкого сельского поселециrI
Жирновского муницип€uIьного района Волгоградской области. ^-'

|.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются
собственники помещений или уполномоченные ими лица.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике
работы админисiрации Медведицкого сельского поселениrI Жирновского
МУНИциП€LПЬНоГо раЙона ВолгоградскоЙ области, организациЙ, участвующих в

График работы:
понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00 (обед с 12.00 до 13.00);
суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочные телефоны исполнителей муниципальной услуги:
контактные телефоны: 8(84454) 69-4-ЗЗ .

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЩ также можно
цолучить с использованием государственной
кЕдиный портаJI сети центров и офисов
В олгогр адской области> (htф ://mfc. vo lganet. ru).

<<Мои ,.Щокументы> (МФЦ)
информационной системьf

1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги
заявитель может получить:

неПосредственно в администрации Медведицкого сельского лqселения
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на
ЛичноМ приеме муницип€tпьными служащими администрации Медведицкого
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по почте, в том числе электронной (adm-medvedica@yandex.ru), в случае
письменного обращения заявителя;

в сети Интернет на офици€LпьноМ сайте админисТрации Медведицкiого ,1

сельского поселения (httр://медведицкое34.рф/), в федералънфй
государСтвенноЙ информационноЙ системе <<Единый порт€rл государствЬнных'ц,t;,
муниципаJIьных услуг (функциЙ)> (www.gosuslugi.ru) (далее - Елинь1! портал'', ",rli
Государственных и муницип€Lпьных услуг). . о''"'

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. :

решение о переводе или об отказе в переводе помещения принимается
уполноМоченныМ органоМ не позднее чеМ череЗ сорок пять дней со днrI
представления документов, обязанность по представлёнию которых возложеFа
на заявителя. 

,

В случае представления заявителем документов через мФЦ срок принятiлi
решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляе-тря со дня
передачи МФЦ данных документов в уполномоченный орган.

2.5. ПравовьIе основания для предоставления услуги.
перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесулебного)
обжалованиЯ решений и действий (бездействия) уполномоченного органq- -r^ *-i 

.-,iмФц, организациЙ, а также их должностных лиц, муницип€tльных служащих;
работников размещены на офици€шьном сайте уполномоченного органа, мФц
в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>, а также на Едином
порт€tле государственных и муницип€шьных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимЁlх . дл1
предоставления муниципальной услуги

2.6.|. ИсчерпьтЬающий перечень документов, необходимых в соответствиис законодателъными и иными нормативными правовыми. й"#
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предстdвлению
заявителями:

\

- заявление о переводе помещения (далее - заявление);
- подготовленный и оформленный в установленном порядке, проект

переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в слfiае,
'- l l,]i 
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- протокол общего собрания собственников помещений в
многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод
жилого помещения в нежилое помещение;

- согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих цпереводимому помещению, на перевод жилого пойещения в нех(илое
помещение.

Формирование зЕuIвления в электронной форме осуществляется
посредством заполнения электронной формы з€UIвления на Едином порталегосударСтвенныХ И N{унициП€шьныХ уалуГ l ynу фициальном iайтеадминистрации Медведицкого сельского посытенйя бъз необходимоqти
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.2,6,2, Перечень документов (сведений), которые з€UIвитель вправе
представить по собственной инициативе:

- правоустанавливающие документы на переводимое
право.на переводимое помещение зарегистрировано в Едином
реестре недвижимости;

- план переводимого помещения с
если переводимое помещение является
помещения);

2,6.з. Заявление и документы, ук€ванные в пункт ах 2.6.1, 2.6.2 настоящего
административного регламента, могут быть представлены заявителями по ихвыбору в уполномоченный орган или мФЦ лично, либо 

"u.r|u"n."Jiпосредством почтовой связи на бумажном носителе, либо представлены в
уполномоченный орган в форме электронного документа с использованием
Единого портала государственных и муницип€шьных услуг.копии документов должны быть заверены в установленномзаконодательстврм порядке.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбоfrу
заявителя:

- простоЙ электроНной подПисью заявителя (представителя заярителя);
- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной

подписью заявителя (представителя заявителя).
сертификат ключа проверки усиленной неква.гlифицированной

ЭлекTpoннoйпoдписиДoлженбьlтьсoЗДaниисПoлЬЗoBaTЬся""'Ьpu.Ьn*'й..
обеспечивающей информационно-технологическое 

"#;";;;ыйинформационных систем, используемых для предоставления г, 
-----'i

осудар9rвенных
и муницип€Lльных услуг в электронной форме, которая создается и провер яетоя

помещение, если
государственном

его техническим описанием (в слуrае,
жилым, техн4ческий паспорт такого
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с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего
центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным
федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения
безопасности, а также при н€tпичии у владельца сертификата ключа проверки

телекоммуникационной сети <Интернет)) к заявлению в форме электронного '.,

Представление данного документа не требуется в случае представления
ЗаяВления в форме электронного документа посредством отправки через
личныЙ кабинет Единого порт€Lла государственных и муницип€шьных услуг.

В случае предстарления заявления в фоцме электронного дбкумента
Представителем заrIвителя, действующим на',,, ооноваirии доверенности,
к заявлению также прилагается доверенность d виде электронного образа
такого документа.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
l) представления документов и информации или

действий, представление или осуществление которых не
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
связи с предоставлением муниципЕUIьных услуг;

2) представления документов и информации,, которые находятся в

распоряЖениИ органа, предоставляюIдего муниципальную УслУЦ, ичрIх
государственных органов, органов местного самоуправления лиýо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных частью 1 статьи 1 ФедерzLпьного закона от 27.07.2010
М 210-ФЗ (Об организации предоставления государственньIх и
муницип€Lltьных услуг) (далее
муниципZLIIьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградскqй
области, муниципапьными правовыми актами, за исключением документовi
включенных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона JЧ 210-ФЗ
перечень документов. Заявитель вправе представить укuванные документы и
информацию .в органы, предоставляющие муницип€uIьные услуги, по
собственной ини циативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дJIя
получения государственных и муниципЕLпьных услуг и связанных с обращением
в иные государственные органы, органы местного самоуправления,
организации, за исключением получения услуг и получения документов и
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муницип€Llrьных услуг, утвержде5ны}
администрацией Медведицкого сельского поселения;

;

"(. 
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осуществления
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возникающие в



4) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укЕвыв€UIись при первонач€Lпьном откЕве в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих сjrучаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- н€Litичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.и
документах, поданных заявителем после первоначального отк€Lза в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный
ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после
первонача_пьного отказа приеме документов, необходимых для

должностного лица
муниципаIIьного

предоставления муниципалрной услуги, либо ч пррдч:тавлении муниципальной
УСЛУГИ;iiri ...

- выявление документ€uIьно подтвержденriого
ошибочного или противоправного действия (бездействия)
органа, предоставляющего муницип€lльную услугу,

факта (признаков)

сЛужащего, работника многофункционапьного центра, работника организации,
Предусм.отренноЙ частью 1.1 статьи 16 Федер€Lпьного закона Jф 210-ФЗ, при
первонач€шьном отк€ве в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальноЙ услуги, либо в предоставлении муницип€lльноЙ услуги, о чем Ё
гIисьменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
муниципаJIьную услугу, руководителя многофункционztльного центра при
первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальноЙ услуги, либо руководителя организации, предусмотренноЙ
частью 1.1 статьи lб ФедераJIьного закона Ns 210-ФЗ, уведомляется заявитепьr;t
также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии,8, пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федер€lльного закона J\b 210-ФЗ, за исключением случаев,
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
необходимым условием предоставления государственной или муницилальной
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами

2.7. Основания для отк€ва в приеме
предоставления муниципальной услуги.

Заявителю направляется уведомление об
заявления в случае, если при обращении за

документов, необходимых длrIj1

отк€tзе в приеме к рас9мотрению
предоставлением муниципальной

услуги в электронной форме в результате проверки квалифицированной
подписи выявлено несоблюдение установленных статьей 1l Федерального

t
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2.8.|. Основания для приостановления
услуги отсутствуют.

2.8.2. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или
нежилого помещения в жилое помещение допускается в случаях:

- непредставления определенных в пункте 2.6.I настоящего
аДМинистративного регламента документов, обязанность по представлениIо
которых возложена на заявителя;

- пОсТУПления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа на
МеЖВеДОМСтвенныЙ запрос, свидетельствующего об отqутствии докуI\4ента и
(или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое
помещение Или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с
ПУНКТОМ 2.6.2 настоящего административного регламента, если
СООТВеТСТвУющиЙ документ не представлен заявителем по собственноЙ ,.

ИНИЦИаТиВе. Отказ в переводе помещения по укЕванному основанию
ДопУскается в случае, если,орган, осуществляющийrперевод.помещений, после
ПОлУЧеНия ук€ванного ответа уведомил заявителя d,получении такогQ ответа,
предложил заявителю представить документ И (или) информацию,
неОбходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение илч
НеЖилоГо помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.2
настоящего административного регламента, и не получил от заявителя такие .

ДокУМеl{т и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со днrI

представления документов в ненадлежащий орган;
- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланироЬки

помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства; 
j

- несоблЮдения предусмотренных Жилищным кодексом РоссийскоЙ- несоблюдения предусмотренных Жилищным кодексом
Федерации и законодательством о |радостроительной деятельности условии

2.|2. Требования

-i

муниципапьная услуга,
к помещениям, в которых предоставляетаq

к з€Lпу ожидания, местам для заполнения запросоп о
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами
их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для



доступности для
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инвЕtлидов ук€ванных объектов соответствии с
законодательством Ро ссийской Федер ации о социЕLльной защите инвЕuIидов.

2.|2.|. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципапьная услуга.

Помещения, в которых предоставляетiя муницип€uIьнм услуга,
обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуIи
оборулованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),

и справочнымиканцелярскими принадлежностями, информационными

соответствовать санитарным правилам СП 2.2.Збl0-20 <<Санитарно-
эпидемиологические требования к условиям труда>, утвержденным
постановлением Главного государственного санитарного врача Российской

материсLлами, наглядной информацией, стульями и столами).

из помещении

Федерации от 02.|2.2020 J\Ъ 40,. и быть оборудованы средствамц
пожаротушения.

Вход и выход
указателями.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения,и
режиме работы.

Помещения администрации Медведицкого сельского поселения должны

Кабинеты оборудуются информационной

(структурного подразделения), осуществляющего предоставление
муниципальной услуги.

2.|2.2. Требования к местам ожидания.
VIеста ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптимzшьным условиям работы специzшистов уполномоченного
органа.

Места
секциями,

2.|2.з. к местам приема заявителей.

должны быть оборудованы стульями, кре9ельными

Прием заявителей осуществляется в специЕtльно выделенных, для этих
целей помещениях.

Каждое рабочее место специ€tлистов уполномоченного органа должно быrр
оборудовано персонztпьным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим и кqFцрующим
устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность
свободного входа и выхода специzlлистов уполномоченного органа из

Места сдачи и получения документов заявителями) места дjIя
информирования заявителей и заполнения необходимых документов
оборулуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой
и письменными принадлежностями.

|_ll',цl
оборуд}ртся iёоответствующими

ожидания
скамьями.
, Требования

2.|2.4. Требования к информационным стендам.



в помещениях уполномоченного органа, предн€rзначенных для работы с

заявител ями) рzвмещаются информационные стенды, обеспечивающие

информация О порядке исполнения муницип€tльной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставлениrI

услуги;
формы и образцы документов для заполнения.

сведения о месте нахождения и графике

администрации муниципЕшьного образования
справочные телефоны;

д уФFI;
_ri !

Интернет-сайтов;

работы наименование

личного приема днях и часах.
ПрИ изменениИ информациИ пО исполнениЮ муницип€LlIьнои услуги

осуществляется ее периодическое обновление,

Визуальная, текстовая и муJIьтимедиЙная информация о порядке

предоставления муницип€Lльной услуги размещается на информационном

стенде или информациОнноМ терминЕtле (устанавЛиваетсЯ В Удобцом для

граждан месте), а также на Едином портые государственных

и муниципальньiх услуг (www.eosuslugi.ru), а также на официальном сайте

уполномоченного органа (httрs://wtеdвеduцкое34,рф/) j. .. . , ,,i,,- 
оформление визуальной, текстовой и мультимедиЙной информации о

порядке предоставления мунициП€Lльной услуги должно соответствовать

оптимzLльному зрительному и слуховому восприятию этой информации

2.12.5. Требования к обеспечению

муницип€Lпъной услуги для инваJIидов.
доступности предоставления

В целях обеспечения условий доступности для инв€UIидов муницип€tльной

услуги должно быть обеспечено: ,ll

- оказание должностными лицами администрации Медведицкогiо

сельского поселения помощи инваJIидам в посадке в транспортное средство ц

высадке из него перед входом в помещения, в которых предосIавJUIется

муницип€шьная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственныЙ вход инв€Lлидов в помещение и выход из него;

- возможность самостоятеJIьного передвижения инвutлидов по территории

организации, помещения, в которых оказывается муниципапьная услуга; ,, ,

- сопровождение инв€IJIидов, имеющих стойкие расстройства функццF

зрения И саМостоятелЬноГо переДВижения' И окЕВание иМ ПоМоЩи на .t

территоРии оргаНизации, помещеНия, В которых ок€вывается муниццпiлльнll,I

услуга;
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- надлежащее р.вмещение оборудованиrI и носителей информациИ, . _

;l

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвЕ}лидов

помещения и куслугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности; .

- дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зриТеЛЬНОЙ

информации, а также надrтисей, знаков и иной текстовой и графическс)й

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом БРайЛЯ;

-ДoПycксypДoПеpеBoДЧикaитифлoсypДoПеpеBoДЧикa;
-,допуск собаки-проводника при наJlrичии документа, подТвержДаЮЩеГ0

ее специ€шьное обучение и выданного по форме. и в порядке, которые
определяются федеральным органом исполнительной власти, осУЩеСТВЛЯЮЩИМ

функции по выработке и реztлизации государственной политики и норМаТИВНО-

правовому регулированию в сфере социаJIьной защиты населения;
- предоставление при необходимости услуги по месту жителЬсТВа

_ окuвание дол?кностными лицами , а4министрации МедведицкоIq
сельского поселения иной необходимой помоЦИ инвалйдам В ПРеОДОЛеНИИ

барьеров, препятствующих получению ими услуг irapaBHe е другими лицами.
2.|З. Показателями доступности и качества муниципальноЙ УслУГи

являются предоставление муниципальной услуги или осуIIIествление

отдельных административных процедур в электронной форме, полr{ение
заявителем информации о ходе предоставления муницип€}льноЙ УСЛУГИ , С

использованием средств телефонной связи) электронного информированияt

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствце жалоб

и претензий со стороны заявителя, а также судебных актоВ О пРизнаниИ

незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и

должностных лиц уполномоченного органа.
2.|4. Иные требования, в том числе

предоставления муниципЕuIьных услуг в электронной форме и МФЩ. ,,],

особенности осуществления отдельных административных процедур1

действий, Выполнение которых обеспечивается заявителю

прИ предоставлении мунициПальной услуги в электронной' форме,
и предоставления муниципаlrьной услуги через мФЦ установлены
в р€lзделе З настоящего административного регламента. i! .,

в i,,

,], l

l!


