
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ МЕДВЕДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЖИРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
волгогрАдской овлдсти

от 17.04.2025 ЛЬ 20

об утверждении адм и нистрати вно.о р".rrа мента
предоставления муни ципальной услуги <<предоставление земельн ых

участков, находящихся в муниципальной собственности Медведицкого
сельского поселения, расположенных на территории Медведицкого
сельского поселениl; граждана м для й нди Йдурr, о *iu.o жили щного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах

цаселенцого пункта, садоводства для собственных нужд>>

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 Jф 1зl-ФЗ коб
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>, от 27.07.20|0 }lb 210-ФЗ (об организации предоставления
государственных и муницип€Lпьных услуг), от 25.12.202з J\Ъ 627-ФЗ (о
внесениИ изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и
отдельные законодательные акты Российской Федерации>>, постановлением
Правительства РоссийскоЙ Федерации от 02.02.2о24 J\b l02 (О внесении
изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 9 апреля
2022 г. Jф 629>>, и Уставом Медведицкою сельского поселения Жирновского
муниципального района Волгоградской области, администрация Медведицкого
сельского поселения Жирновского муниципального района п о с т ан о в ля е т :

1. утвердить прилагаемый административный регламент предоставления
муниципальной услуги <предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности Медведицкого
сельского поселения, расположенных на территории Медведицкого
сельского поселения, гражданам для индивидуЕtпьного жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах
населенного пункта, садоводства для собственных нужд)
постановление администрации Медведицкого сельского поселения от
06.04.2023'г. J\b 18 ( Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги <предоставление земельных
участков, находящихая в муниципальной собственности
медведицкого сельского поселения, и земельных участков,
государственная собственность на которые не р€вграничена,
расположенных на территории Медведицкого сельского поселения,
гражданам длЯ индивидУ€Lпьного жилищного строительства, ведения

2.



личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности)> считать утратившим

обнародования путем официаlrьного опубликования.

Глава
Медведицкого сельского,

-t
С.В. Ринг



Утвержден постановлением
Администрации

Медведицкого сельского поселения
от "17" апреля 2025 г. N9 20

Административный регламент
ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУнициПальноЙ услуги (ПредостаЁление земельных

УЧаСТКОВ, НаХОДЯЩИХСя В МУниципальноЙ собственности Медведицкого
сельского поселения, гражданам для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного хозяйства
в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд>

,. 1. Общие положени,я 1, , .

ii t I

l. 1. Предмет регулирования
1.1.1. НаСтОящий административный регламент устанавливает порядок

ПРеДОСТаВЛеНИя МУницип€LльноЙ услуги <<Предоставление земельных участков,
НаХОДЯЩИХСЯ В МУнициПальноЙ собственности Медведицкого сельского
поселения, гражданам для индивиду€tльного жилищного строительства, ведения
ЛИЧНОГО подсобного хозяЙства в границах населенного пункта, садоводства для
СОбСТВенных нужд> (далее - муниципrlльная услуга) и стандарт предоставления
МУНИЦиП€rлЬноЙ услуги, в том числе определяет сроки ,и последовательность
аДМиниСТраТивных процедур при предоставлении муницип€Lльной услуги
аДМИНИСТРаЦИеЙ Медведицкого сельского поселения Жирновского
муницип€Llrьного райЬна В олгоградской области.

|.1.2. Положения настоящего административного регламента не
применяются при предоставлении земельных участков гражданам для
инДивиду€Lпьного жилищного строительства, ведения личного подсобного
ХОЗяЙства в |раницах населенного пункта, ведения садоводства для
собственных нужд в случае, если:

1) У Таких граждан в соответствии с законодательством Российской
Федерации имеется право на предоставление земельных участков для
УКаЗанных целеЙ (в том числе право на первоочередное или внеочередное
ПреДоставление земельного участка), на которых отсутствуют здания,
СООРУжения, объокты незавершенного строительства, без проведения торгов в
собственность бесплатно, в аренду или безвозмездное пользование и при этом
ОНи ОбраТились в уполномоченныЙ орган с заявлением о предварительном
согласовании предоставления земельного участка или с заявлением о
предоставлении земельного участка без проведения торгов;

2) Такие граждане являются собственниками зданий, сооружений,
обладающими правом на предоставление земельного участка в соответствии с
ПОДПУНКТаМи 4 И 5 статьи З9.5 или со статьеЙ З9.20 Земельного кодекса
Российской Федерации (далее - ЗК РФ);
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3) Такие граждане являются арендаторами укЕванных земельных
участков и имеют право на заключение новых договоров аренды ук€ванных
земельных участков в соответствии с пунктамиЗ и 4 статьи 39.6 ЗК РФ;

4) такие граждане являются собственниками объектов незавершенного
СТРОиТеЛьсТва, обладающими правом на предоGтавление земельного участка в
соответствии с пунктом 5 статьи З9.б ЗК РФ;

5) такие граждане являются членами садоводческих некоммерческих
Товариществ, которым в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи З9.3 и
ПОДПУНkТОм 7 ПУНкта 2 статьи 39.б ЗК РФ или другими федераrrьными законами
садовые земельные участки предоставляются без провёдения торгов.

1.2. Заявителями на получение муниципа-гlьной услуги являются:
граждане Российской Федерации, иностранные |раждане, лица без

ГРаЖДанСтва (Дшrее также - |раждане), а также их представители, деЙствующие
На ОСНОВаНИИ полномочиЙ, определенных в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике
работы администрации Медведицкого сельского поселения Жирновского
МУнициП€uIьного раЙона ВолгоградскоЙ области, организациЙ, участвующих в
Предоставлении муниципальной услуги, многофункционапьного центра (далее

-МФЩ):
40З792, Волгоградская область,
Горького, д.29.

Жирновский район, с. Медведица, ул.

График работы:
понедельник - пятница: с 8.00 до l7.00 (обед с l2.00 до 13.00);
суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочные телефоны исполнителей муниципальной услуги:
контактные телефоны: 8(84454) 69-4-ЗЗ.
Информацию о местонахождении и графиках работы МФI] также можно

получить с использованием государственной информационной системы
кЕдиный портЕ}л сети центров и офисов <<Мои 

'Щокументы>> 
(МФЦ)

В олгогр адской о бласти>> (http : //mfc. vo l ganet. ru).
l.З.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги

заявитель может получить:
непосредственно в администрацию Медведицкого сельского

Жирновского муниципЕtльного раиона
(информационНые стенды, устное информирование по телефону, а также на
личном приеме муницип€Lпьными служащими администрации Медведицкого
сельского поселения Жирновского муниципzlльного района Волгоградской
области);

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в случае
письменного обращения заявителя;

в сети Интернет на офици€tпьном саЙте администрации Медведицкого
сельского поселения Жирновского муницип€Lпьного района Волгоградской

Волгоградской
поселения

области

йнформирования1.3. Порядок
муниципальной услуги

. ваяРлтелеЙ'. о
,1: l l

предоставлении

области (httрs://медведицкое34.рф/), на Едином порт€Lле государственных и



муницип€Lпьных услуг, являющемся федеральной государственной
информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных

государственных и муницип€Lпьных услуг) (www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.I. Наименование муниципальной услуги <Предоставление
земельных участков, находящихся в муниципа-гlьной собственности
Медведицкого сельского поселения, |ражданам . дJuI индивиду€шьного
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в |раницах
населенного пункта, садоводства для собственных нужд)r.

в слl^rае, если земельный участок предстоит образовать или осуществить

уточнение его границ в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015
Ns 218-ФЗ <<О государственной регистрации недвижимости), предоставление
муниципальной услуги цо предоставлению реyелрных учачтков, находящихся в
муниципальной собственности МедведицкоF0 ' сельского поселения,

расположенных на территории Медведиц*о.Ь сельсkого поселения, в

собственность, аренду осуществляется с предварительным согласованием
предоставления земельного участка.

2.2. Муницип€Lпьная услуга предоставляется администрацией
Медведицкого сельского поселения Жирновского муницип€Lпьного района
Волгоградской области (далее - уполномоченный орган).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение уполномоченного органа об отк€ве в предварительном

согласовании предоставления земельного участка в собственность, аренду
(далее - решение об отказе в предварительном согласовании);

_ решение'уполномоченного органа о предварительном согласовании
предоставления земельного участка в собственность, аренду (даlrее - решение о
предварительном согласовании) ;

- решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении
земельного участка в собственность, аренду (далее - решение об отк€}зе в

предоставлении земельного участка);
- проект договора купли-продажи или аренды земельного участка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. При рассмотрении з€uIвления о предварительном согласовании

предоставления земельного участка в собственность, аренду (далее - заявJIение

о предварительном согласов ании) заявление):
- решение об отказе в предварительном согласовании - не более 20 дней

со дня поступления соответствующего заявления;
- решение об отказе в предварительном согласовании в связи с нЕLпичием

заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка
или в аукционе на право заключения договора аренды - недельный срок с
момента поступления заявления о намерении r{аствовать в аукционе по
продаже земельного участка или в аукционе на право заключения договора
аренды и не более 57 дней со дня поступления заявления о предварительном
согласовании;
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- решение о предварительном согласовании - не более 57 дней сО ДНЯ

поступления соответствующего заrIвления.
2.4.2. При рассмотрении заявления о предварительном согласовании В

случае, если требуется согласование схемы расположения земельного участка в

комитете природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии ВолгоградскОй
области:

_ решение об отказе в предварительном согласовании - не более 35 дней
со дня поступления заявления;

с'наJIичием заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже

земельного участка или в аукционе на право заключения договора аренды -
недельный срок с момента поступления з€UIвления о намерении участвовать в

аукционе по продаже земельного участка или в аукционе на право заключениrI

договора аренды и не более 72 дней со дня поступления заяВленИЯ О

предварительном согласов ании;
- решение о предварительном'согласовании - не более 72 дней со дня

ПОСТУПЛеНИЯ СООТВеТСТВУЮЩеГО ЗOЯВЛеНИЯ., l

2.4.З. Уполномоченный орган приостанавл4ваеh раЬсмотрение заявления

о предварительном согласовании в случае, если на дату поступления В

уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании земелЬнОГО

rIастка, образование которого предусмотрено приложенной к этому ЗаявлениЮ

схемой расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного
органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения
земельного участка И местоположение земельных r{астков, образование

которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, До

принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее
схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отк€ве в

утверждении указанной схемы.
2.4.4. При рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка

в собственность, аренду (далее заявление о предоставлении земельногО

участка, заявление):
_ решение об отказе в предоставлении земельного участка - не бОЛее 20

дней со дня поступления заявления;
- решение об откztзе в предоставлении земельного участка в сВяЗИ С

н€rличием заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже

земельного участка или в аукционе на право заключения договора аренды -
недельный срок с момента поступления заявления о намерении участвовать
в аукционе по продаже земельного участка или в аукционе на право

заключения договора аренды и не более 57 дней со дня поступления заявления

о предоставлении земельного участка;
- проект договора купли-продажи или аренды земельного участка В

случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось

лицо, в отношении заявления
предварительном согласовании
заявления;

которого ранее принято решение о

не более 20 дней со дня поступления



- проект договора
случаях - не более 57
земельного участка.

2.5. Перечень
предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досУДебНОГО
(внесулебного) обжалования решений и действий (бездейСТВИЯ)

уполномоченного органа, МФЦ, организаций, а также их должноСтНЫХ ЛИЦ,

муницип€шьных служащих, работников рЕ}змещены на официальнОМ СайТе

уполномЬченного органа, мФЦ в информационно-телекоммуникационной сети

<<Интернет), а также на Едином порт€tле государственных и муниципаIIьных

услуг.
2.6. Исчерпывающий перечень

предоставления муниципальной услуги.
документов" необходимых для

2.6.|. Исчерпывающий перечень документов, которые заrIвитель долЖен
представить самостоятельно для предварительного согласования
предоставления земельfrого участка в ообстченность;. аренду (далее

предварительное согласование): 
.i ' :t.

2.6.|.1 Заявление о предварительном согласовании согласно приложениЮ

1 к настоящему административному регламенту, В котором должны быть

указаны:
1) фамилия) имя и отчество (при наличии), место жительства ЗаяВиТеЛЯ,

реквизиТы документа, удоСтоверяюЩего личнОсть заявИтеля (дJrя l,ражланина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица),
удостоверяющего личность заявителя (дл, гражданина);

а также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица В едином горударственном реестре
юридических лиц и идентификационный номер нztлогоплательщика, за

искJIючением случаев, если з€UIвителем является иностранное юридическое

лицо;
3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном

согласовании предоставления которого подано (далее испрашИваемый

земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом (о
государственной регистрации недвижимости);

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания ТеРРИТОРИИ,

образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено

укaванным проектом;
5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера

земельных учьстков, Из которых в соответствии с проектом межевания

территории, со схемоЙ расположения земельного участка или с проектной

документацией леоных участков предусмотрено образование испрашиваемого

земельного )лIастка, в случае, если сведения о таких земельных участках
внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка в соответствии

с подпунктом 10 пункта 2 стжьи 39.З, подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6

ЗК РФ;

,7

купли-продажи или аренды земельного участка в иных

дней со дня поступления змвлениrI о предоставлении

нормативных правовых актов, реryлирующих



7) вид права, на котором заявитель желает приобрести
земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на
нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;
9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для

государственных или муницип€tльных нужд в случае, если земельный участок
предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных
или муниципflльных нужд;

1Ь) реквизиты решения об утверждении документа территориzlльного
планирования и (или) проекта планировки территории'в случае, если земельный
участок предоставляется для рtвмещения объектов, предусмотренных
ук€ванными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с
заявителем.

Примерная форма заявлениi о предварительном согласовании в
электронной форме раСМещается уполноМоченr$lм _оргаЬом на официЕtльном
сайте уполномоченного органа в информационно-т.Jr"*оrrуникационной сети

возможностью его бесплатного копирования.
Заявление о предварительном согласовании в форме электронного

документа представляется в уполномоченный орган по выбору заявителя:
- путем заполнения формы запроса, р€вмещенной на официальном сайте

уполномоченного органа, в том числе посредством отправки через личный
кабинет Единого порт€Lла государственных и муниципaulьных услуг;

- путем направления электронного документа в уполномоченный орган на
официа-гrьную электронную почту.

В заявлении о предварительном согласовании в форме электронного
документа ук€rзывается один из следующих способов предоставления

результатов рассмотрения з€UIвления уполномоченным органом:
в виде бумажного документq который заrIвитель получает

непосредственно при личном обращении;
в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным

органом заявителю посредством почтового отправления;
в виде электронного документа, р€вмещенного на официЕLпьном сайте

уполномоченного органа, ссылка на который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным
органом заявиhелю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору
заявителя:

- простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной

подписью заявителя (представителя заявителя).
Сертификат ключа проверки усиленной некваrrифицированной

электронной подписи должен быть создан и использоваться в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
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информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципапьных услуг в электронной форме, котор€uI
создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия
требованиям, установленным федер€tльным органом исполнительной власти в
области обеспечения безопасности, а также при н€LIIичии у владельца
сертификата ключа проверки кJIюча простой электронной подписи, выданного
ему при личном приеме.

'2.6.|.2. К заявлению о предварителhном согласовании должны быть
приложены следующие документы :

1) документ, подтверждающий личность
обращении заявителя в уполномоченный орган)
подтверждающего личность заявителя (в случае
посредством почтовой связи на бумажном носителе).

з€uIвителя (пр" личном
или копия документа,
направления заявления

В случае обращения заявителя с использованием информационно-
телекоммуникационнdй. сети <<Интернет) Kl з?$влению, р форме электронного
документа прилагается копия документа, удостQЬеfяющего личность заявителя
(улостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление
о предварительном согласовании представляется представителем заявителя)
в виде электронного образа такого документа.

Представления данного документа не требуется в случае представления
зzulвления о предварительном согласовании в форме электронного документа
посредством отправки через личный кабинет Единого портапа государственньiх
и муниципЕLпьных услуг, а также, если заявление о предварительном
согласовании подписано усиленной квалифицированной электронной
подписью

2) решение о предварительном согласовании, если такое решение принято
иным уполномоченным органом (в случае подачи |ражданином заявления о
предварительном согласовании для ИНДИВИДУ€LIIЬНОГО ЖИЛИЩНОГО

строителъства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства для собственных нужд);

3) схема расположения земельного участка в случае, если
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект
межевания территории, в |раницах которой предстоит образовать такой
земельный участок;

4) проектная документация лесных участков в случае, если подано
заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за
исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного
объекта;

5) документ, подтверждающий полномочиrI представителя зzulвителя,
в случае, если с заявлением о предварительном согласовании обращается
представитель зzUIвителя;

В случае представления заявления о предварительном согласовании в

форме электронного документа представитепем заявителя, действующим на
основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде
электронного образа такого документа;
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б) заверенный перевод на русский язык документов о

государственной регистрации юридического лица в соответствии с
законодательством иностранного государства в случае, если зчUIвителем
является иностранное юридическое лицо;

7) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим
товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано
заявление о предварительном согласовании.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен
предсtавить самостоятельно для предоставления земельного rIастка в
собственность, аренду.

2.6.2.1. Заявление о предоставлении земельного участка
приложению 2 к настоящему административному регламенту, в

должны быть укЕ}заны:

согласно
котором

l) фамилия, имя) отчество (rrр" наличии), место жительства заявителя и
реквизиты документа, удостоверяюЩего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование la, место нахождения заявцтеля (д.ilя юридического лица),
а также государственный регистрационный нойер'запЙси о государственной
регистрации юридического лица в едином государственном реестре
юридических лицl идентификационный номер н€Lпогоплательщика, за
искJIючением случаев, если змвителем является иностранное юридическое
лицо;, 3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка в соответствии
с подпунктом 10 пункта2 стжьиЗ9.З, подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 ЗК
РФ;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный

участок, если .предоставление земельного участка укЕванному заявителю
допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для
государственных или муницип€rльных нужд в случае, если земельный участок
предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных
или муницип€tльных нужд;

7) цель использования земельного участка;
8) реквизиты решения об утверждении документа территориttльного

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный

участок предоставляется для р€lзмещения объектов, предусмотренных этим
документом и (или) этим проектом;

9) рекВизиты решения о предварительном согласовании в случае, если
испрашиваемый земельный участок образовывaLIIся или его границы уточнялись
на основании даЕного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи
с заявителем.

Примерная форма заявления о предоставлении земельного участка в
электронной форме рЕвмещается уполномоченным органом на официЕtIIьном
сайте уполномоченного органа с возможностью его бесплатного копирования.
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Заявление о предоставлении земельного участка в форме

электронного документа представляется в уполномоченный орган по выбору
заявителя:

- путем заполнения формы запроса, р€вмещенной на официальном сайте
уполномоченного органа, в том числе посредством отправки через личный
кабинет Единого портала государственных и муницип€шьных услуг;

- путем направления электронного документа в уполномоченный орган на
официа-гlьную электронную почту.

В заявлении о предоставлении земельного участка в форме электронного
документа указывается один из следующих способов предоставления
результатов рассмотрения заявления уполномоченным органом:

в виде бумажного документа, который' заявитель получает
непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством цочтового отправления;

в виде электронЁого документа, р€l8м@щЕнного на. офици€Llrьном сайте

уполномоченного органа, ссылка на который нёПрiвляётся уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору
заявителя:

- простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной

Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной
электронной подписи должен быть создан и использоваться в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных
и муниципЕLпьных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется
с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего
центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным
федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения
безопасности, а также при нЕtличии у владельца сертификата ключа проверки
кJIюча простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2.6.2.2. К заявлению о предоставлении земельного участка должны быть
приложены следующие документы:

1) докУмент, подтверждающий личность заявителя (.rр" личном
обращении заlIвителя в уполномоченный орган) или копия документа,
подтверждающего личность заявителя (в случае направления заявления
посредством почтовой связи на бумажном носителе).

В случае обращения заявителя с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет) к заявлению в форме электронного
документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя
(удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление о
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предоставлении земельного участка представляется
заявителя) в виде электронного образа такого документа.

представитель заявителk.,
В случае представления з€uIвления

представителем

в форме электронного документа представителем заявителя, деЙсТВУЮЩИМ На

Представление данного документа не требуется в случае представлеНия

заявления о предоставлении земельного участка в форме электронного

документа посредством отправки через личный кабинет Единого ПОрТаЛа

государственных И мунициП€lJIьных услуг, а также если заявление

о предоставлении земельного участка подписано усиленной
квалифицированной электронной подписью;

2) решение о предварительном согласовании, если такое решение приняТо

иным уполномоченным органом (в случае подачи гражданином заявЛеНия О

предоставлении земельного участка для индивидуLIIьного жилИЩНОГО

строительства, ведения личного подсобного_хозяйства Ё границах населенного
пункта, садоводства для собственных нужд);5

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявитеЛя,

в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращаетСя

основании доверенности, к заявлению о предоставлении земельного участка
также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством
иностранного государства в сл)лае, если заявителем является иностранное

юридическое лицо.
предоставление заявителем документов, укzванных в подпунктах 1_5

настоящего пункта административного регламента, не требуется в случае, если

данные докумен-гы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о

предварительном согласовании, по итогам рассмотрения которого принято

решение о предварительном согласовании.
2.6.3. Перечень документов (информации), которые заявителЬ ВПРаВе

представить по собственной инициативе.
1) Гражданин, подавший заявление о предварительном согласовании или

о предоставлении земельного участка для индивидуzшьного жилищного

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного

пункта, садоводства для собственных нужд вправе представить в

уполномоченный орган по собственной инициативе выписку из Единого
государственного реестра недвижимости (далее Егрн) об объекте

недвижимостИ (об испрашиваемом земельном участке).
2) Гражданин, испрашивающий земельный участок для индивидуuLльного

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства вправе

представить в уполномоченный орган по собственной инициативе следующие

документы:
- выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиВаеМОМ

земельном участке);
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о

юридическом лице, являющемся заrIвителем;
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- выписку из Единого государственного реестра

индивидуaльных предпринимателей об индивиду€Llrьном предпринимателе,
являющемся з€UIвителем.

В слr{ае если заявитель не представил ук€ванные документы по
собственной инициативе, данные документы уполномоченный орган
самостоятельно запрашивает и получает в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
земелЁном участке) не прилагается к заявлению и не запрашивается

уполномоченным органом посредством межведомственного информационного
взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным
согласованием предоставления земельного участка в случае, если
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право
на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается
возникшим в силу федеральногО закона вне зависимости от момента
государственной региётрации этого праЕа в ЩГРН, то',выписка из ЕГРН об
объекте недвижимости (о здании, сооружении иЛи Ьб объекте незавершенного
строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не
прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не
запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного
информационного взаимодействия., 2.6.4. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.|-2.6.3 настоящего
административного регламента, могут быть представлены заявителями по их
выбору в уполномоченный орган или МФЦ лично, либо направлены
посредством почтовой связи на бумажном носителе (за исключением схемы

расположения земельного 1^racTKa), либо представлены в уполномоченный
орган в форме электронного документа по выбору заявителя либо путем
заполнения формы запроса, размещенной на официа-rrьном сайте

уполномоченного органа, в том числе с использованием Единого портапа
государственных и муницип€Lпьных услуг, либо путем направления
электронного документа в уполномоченный орган на официальную
электронную почту.

Подготовка и представление схемы расположения земельного участка
осуществляется в форме электронного документа.

В случае, если подготовку схемы расположения земельного участка
обеспечивает гражданин в целях образования земельного участка для его
предоставления |ражданину в собственность, аренду без проведения торгов,
подготовка ЕанноЙ схемы может осуществляться по выбору указанного
гражданина в форме электронного документа или в форме документа на
бумажном носителе.

Подготовка схемы
электронного документа

расцоложения земеJIьного участка в форме
может осуществляться в соответствии с ЗК РФ

заинтересованным лицом с использованием федеральной
географической информационной системы,

функционирование национ€tльной системы пространственных данных, или

государственной
обеспечивающей

иных технологических и программных средств.
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Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии С

соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и уполномоченНЫМ
органом, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о

взаимодействии.
Копии документов должны быть .заверены в

законодательством порядке или представлены с предъявлением
2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или

действий, представление или осуществление которых не
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
связи с предоставлением муниципальной усJIуги;

2) представления документов и информации,

распоряжении органа, предоставляющего муниципЕLльную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления либО

подведомственных государственньiм органам или органам месТНОГО

самоуправления орfанизаций, учаgгвуюцих в. предоставлении
предусмотренных частью 1 статьи 1 ФедералЪнсiго ёакона от 27.07.20|0
Jф 210_ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€uIьных услуг) (далее Федеральный закон ]ф 210-ФЗ)
муницип€tпьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской
области, муницип€LIIьными правовыми актами, за исключениеМ докУМенТОВ,
вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона Ns 2l0_Фз
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и

информацию в органы, предоставляющие муницип€UIьные услуги, по

собственной инициативе;
3) осучествления действий, в том числе согласований, необходиМыХ ДЛЯ

пол}п{ения государственных и муницип€Lпьных услуг и связанных с ОбРаЩеНИеМ

в иные государственные органы, органы местного самоуправления,
организации, за исключением получения услуг и получения Документов И

установленном
подлинников.

осуществления
предусмотрено
возникающие в

которые находятся в

вкJIюченных в

обязательными
администрации

информации, предоставляемых в результате предоставления таких УСЛУГ,
перечень услуг, которые являются необходимыми и

для предоставления муницип€lльных услуг, утвержденный
Медведицкого сельского поселения Жирновского

муницип€lJIьного района В олгоградской области ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не ук€выв€lлись при первоначапьном отк€ве

в приеме дdкументов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклЮЧеНИеМ

следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, каСаЮЩИХСЯ

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи

заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальноЙ УСЛУГИ

и документах, поданных заявителем после первонач€rльного Отк€ва

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципrtльной



услуги, либо
вкJIюченных
в представленный
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в предоставлении муниципzLIIьной

ранее комплект документов;

услуги и не

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначапьного отк€ва в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

факта (признаков)
должностного лица

работника МФЦ,
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 76 Федерального
закона Ns 210-ФЗ, при первонач€шьном отк€ве в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью

руководителя уполномоченного органа, руководителя МФЦ при
первонач€Llrьном отказе Ь триеме документов,,неqбходимБrх для предоставления
муниципальной услуги, либо руководителя орiанЪза(ии, предусмотренной
частью 1 . 1 статьи 16 Федер€шьного закона J\b 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а

также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федерztльного закона Jф 210-ФЗ, за исключением случаев,
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами

2.7. Исчерпывающий переченЬ оснований для отказа в приеме
документов.

г) выявление документ€Lпьно подтвержденного
ошибоЧного или противоправного действия (бездействия)

уполномоченного органа, муниципЕtпьного служащего,

телекоммуникационной сети <<Интернет) уполномоченный орган
приеме к рассмотрению заявления в следующих случаях:

заявление и прилагаемые к нему документы направлены с
требований, установленных пунктами 2.6.|.| и 2.6.2.|

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в форпiе
электронных документов с использованием информационно-

откЕtзывает в

нарушением
настоящего

административного регламента, Приказом J\Гч 7 ;

в заявлении, подписанном усиленной квалифицированной электронной

установленных условий признания действительности данной подписи.
2.8. ОсЁования для возврата заявления о предварительном согласовании:
- заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом

2.6.|.1 настоящего административного регламента;
- заявление подано в иной уполномоченный орган;
_ к з€UIвлению не приложены документы, предусмотренные пунктом

2.6.|.2 настоящего административного регламента.
2.9. Основания для возврата заявления о предоставлении земельного

участка:
- заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом
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2.6.2.1 настоящего административного регламента;

- заявление подано в иной уполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом

2.6.2.2 настоящего административного регламента.
2.|0. Основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги и отк€}за в предварительном согласовании предоставления земельного

}п{астка в собственность, аренду (далее откzв в предварительном
согласовании).

2.|0.1. В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган
заявления о предварительном согласовании с приложенной к этому заявлению
схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа
находится представленн€ш ранее другим лицом схема расfiоложения земельного

участка и местоположение земельных участков, образование которых
предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает,

уполномоченный орган принимает. решение о приостановлении срока

рассмотрения поданного шQзднее з€UIвления о предрарительном согласовании.
Срок рассмотрения поданного позднее заh-вленияiЬ предварительном

согласовании приостанавливается до принятия решения об утверждении
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного

участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.10.2. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в

предварительном согласовании при н€tличии хотя бы одного из следующих
оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенн€ш к заявлению о
предварительном согласовании, не может быть утверждена по одному из
следующих оснований:

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме,
формату или
соответствии с

_ полное
образование
местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее
принrIтым решением об утверждении схемы расположения земельного участка,
срок действия которого не истек;

_ разработка схемы расположения земельного участка с нарушением
предусмотренных статьей 1 1.9 ЗК РФ требований к образуемым земельны},{

)п{асткам;
- несоответствие схемы расположения земельного участка

утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной
документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено
схемой расположения земельного участка, в |раницах территории, для которой

утвержден проект межевания территории, за искJIючением слуIаев,

установленных федеральными законами;
- разработка схемы расположения земельного участка, образование

которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проекто}л
межевания территории;

требованиям к ее подготовке, которые установлены в

пунктом 12 статьи 1 1.10 ЗК РФ;
или частичное совпадение местоположения земельного участка,
которого предусмотрено схемой его расположени1.' с



- поступившее
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в уполномоченный орган уведомление
комитета природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка.

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть
предоставлен з€uIвителю по основаниям, ук€ванным в подпунктах 1 - 13, 15-19,
22 и2З пункта 2.11 настоящего административного регламента;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в
соответствии с Федераrrьным законом (О государственной регистрации
недвижимости), не может быть предоставлен заявителю по основаниям,

ук€ванным в подпунктах |-2З пункта 2.1I настоящего административного

регламента;
2.|l. Основания для отк€ва в предоставленЙи земельного rIастка

в собственность, аренду без проведения торгов (далее - отк€в в предоставлении
земельного участка).

Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении
земельного участка прh fl€Lпичии хотя бы одrrогQ из следуIощих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельItогЬ учЬстка обратилось лицо,
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на
приобретение земельного участк а без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого
владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о
предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;

3) указанный в заявJIении о предоставлении земельного участка
земельный участок образован в результате р€вдела земельного участка,
предоставленноIо садоводческому или огородническому некоммерческому
товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена
этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или
огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в

границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для
собственных нужд (если земельный участок является земельным участком
общего назначения);

4) на ук€ванном в заявлении о предоставлении земельного участка
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или
объекты, р€вмещенные в соответствии со статьей З9.Зб ЗК РФ, либо с
заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного
строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении
земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения,
объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной
постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведениив
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установленными требованиями сроки,соответствие

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности,

предусмотренные частью 11 статьи 55.з2 Градостроительного кодекса

Российской Федерации;
5) на ук€ванном в заявлении о предоставлении земельного участка

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не

завершено), рЕвмещение которых допускается на основании сервитута,

публичного сервитут8, или объекты, р€вмещенные в соответствии со статьOй

39.36 зК рФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка
обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого

объекта незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении' о предоставлении земельного участка

земельный участок явлlётся изъятым из оборот4 rлч огрhниченным в обороте и

его предоставление не допускается на праве, указанном в заrIвлении о

предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земельный участок является зарезервированным для государственных или

муницип€UIьных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о

прёдоставлениИ земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное)

пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду,

безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о

резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления

земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земельный участок расположен в границах территории,в отношении которой с

другим лицом заключен договор о комплексном р€lзвитии территории либо

принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реztлизации

указанного решения не требуется заключения договора о коМПЛексНоIvI

р.lзвитии территории, за искJIючением случаев, если с заявлением о

предоставлении земельного участка обратился собственник здания,

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства,

расположенных на таком земельном участке, или правообладателЬ такогО

земельного участка;
9) указанный В заявлении О предоставлении земельного участка

п лттYл
земельный участок расположен в границах территории, в отношении которои с

другим лицом закJIючен договор о комплексном р€lзвитии территории либо

принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для ре€Lлизации

ук€ванного решения не требуется заключения договора о комплексноi"{

рuввитии территории) или земельный участок образован из земельного участка,
в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном

рuввитии территории, за искJIючением случаев, если такой земельный участок
предн€lзначен для рzвмещения объектов федерального значения, объектов

регион€lльного значения или объектов местного значения и с заявлением о
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предоставлении такого земельного участка обратилось лицо,
уполномоченное на строительство ук€ванных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок образован из земельного участка, в отношении которогозакJIючен договор о комплексноМ р€lзвитии территории, либо расположЁ" "границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном
р€}звитии в случае, если для реадизации ук€ванного решения не требуетсязаключения договора о комплексном р€ввитии территории, и в соответствии с
утвержденной документацией по планировке территории предн€вначен дляразмещения объектов федерального значения, 

- 
об"aпrоu регион€tльногозначения или объектов местного значения, за искJIючgнием случаев, если.сзаявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратиrrо." лицо, скоторыМ заключен договор о комплексном рЕввитии территории,предусматривающий обязательство данного лица по строительству ук€}занныхобъектов;

11) указанный в'заявлении о прёдdстdвлеции ,..r.r"rо.о участказемельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении
которого рЕвмещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.1 1 ЗК РФ;-

12) В отношениИ земельного участка, ук€ванного в заявлении о егопредоставлении, поступило предусмотренное подпунктом б пункта 4 статьи39,11 зк рФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона направо заключения договора его аренды при условии, что такой земельньiй
участоК образован в соотВетствии с подпунктом 4 пункта 4 статьиз9.11 зк рФи уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этогоаукциона по осноВаниям, предусмОтренныМ пунктом 8 статьи з0. t t ЗК РФ;13) в отношении земелъного y"u.r*u, ук€ванного в заявлении о егопредоставлении, р€tзмещено в соответствии с подпунктом l пункта 1 статьи39,18 зк рФ йзвещение о предоставлении земельного участка дляиндивиду€Lльного жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства, ведения |ражданами садоводства для собственных нужд;

|4) разрешенное использование земельного участка не соответствует
целям использования такого земельного участка, ук€ванным в заявJIении опредоставлении земельного участка, за исключением случаев р€lзмещениялинейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки
территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен вграницах зоны с особыми условиями исполъзования территории,
установленные Ьграничения использования земельных участков в которой не
допускают использования земельного участка в соответствии с целямииспользования такого земелъного участка, укzванными В заявлении опредоставлении земельного участка;16) площадЬ земелъного участка, ук€ванного В заявлении опредоставлении земельного участка садоводческому или огородническомунекоммерческому товариществу, превышает предельный р*r"р,
установленный пунктом б статьи З9.10 ЗК РФ;
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17) укЕванный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок в соответствии с утвержденными документами

территори€Lпьного планирования и (или) документацией по планировке
территории преднЕвначен для рЕвмещения объектов федерального значения,объектов регионЕlльного значения или 'объектов *Ъa."о.о значенияи с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо,
не уполномоченное на строительство этих объектов;

"18) _указанный В заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок предн€вначен для рil}мещения здания, сооруженияв соответствии с государственной программой Российской Фе!Ьраци",
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением
о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченноена строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельно.го участка на заявленном виде прав не
допускается;

2О) В отношеН"i,'r.r.rrьного учасЪкd, fK*ur"oio в заявлении о его
предоставлении, не установлен вид разрешенного исполь'ювания;

2l) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный )^lacTok не отнесен к определенной категории земель;
22) В отношениИ земельного участка, указанного в заявлении о его

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его
пре!оставления' срок действия которого не истек, И с заявлением о
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом
решении лицо;

2з) указанный в заявлении о предоставлеirии земельного участказемельный участок изъят для государственных или муницип€Lльных нужд и
ук€ванная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за
искJIючением земельных участков, изъятых для государственных или
мунициП€LпьныХ нужД в связИ с признаниеМ многоквартирного дома, который
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции;

24) |раницы земельного участка, ук€ванного в заявлении о его
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федера-rrьным законом
<< О го суДар ственНой р е гистр ации недвижимости)) ;

25) площадь земельного участка, ук€ванного В заявлении о его
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположенияземельного участка, проекте межевания территории или в проектной
документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный
участок образованi более чем на десять процентов;

26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в
перечень государственного имущества или перечень муницип€lльного
имущества, предусмОтренные частъЮ 4 статьи 18 Федерального закона от
24,07.2007 Ns 209-ФЗ (О р€ввитии мЕLлого и среднего предпринимательства в
Российской Федерации>>, обратилосъ лицо, которое не является субъектом
мzLлого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не
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может окЕвываться поддержка в соответствии с частью З статьи |4
ук€ванного Федер€LIIьного закона.

2.12. Муницип€tльная услуга предоставляется бесплатно.
2.|З. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и

при получении результата предоставления I\,Iуниципальной услуги в случае
обращениязаявителя в уполномоченный орган или МФЩ составляет 15 минут.

2.|4. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
составляет:

'- на личном приеме |раждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по,почте или через МФЩ - не

более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в форме электрйного документа, в том

числе посредством Единого порт€rла государственных и муниципЕtпьных услуг
- не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в

уполномоченный орган.
2.15. ТребоваЁия

муницип€LIIьнzLя услуга, к
к помещениям, {р которых предоставляется

залу ожидания, мест.ам }ля |заполнения запросов о
предоставJIении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами
их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципа-пьной услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инв€LIIидов укчванных объектов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о соци€Lпьной защите инв€Lлидов.

2.15.|. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муницип€Lпьная услуга.

Помещения, в которых предоставляется, муницип€Lпьная услуга,
обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги
оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),

и справочнымиканцелярскими принадлежностями, информационными
материЕLлами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать
санитарным правилам СП 2.2.З670-20 <Санитарно-эпидемиологические
требования к условиям труда), утвержденным постановлением Главного
государственного санитарного врача РФ от 02J22020 Ns 40, и быть
оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений
указателями.

оборулуются соответствующими

Вход в уполномоченный орган оборулуется информационной табличкой
(вывеской), tодержащей информацию о наименовании) месте нахождения и
режиме работы.

Кабинеты, оборудуются информационной табличкой (вывеской),
наименовании уполномоченного органасодержащей информацию о

(структурного подразделения),
муниципальной услуги.

осуществляющего предоставление



2.|5.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптим€Llrьным условиям работы специЕtлистов уполномоченного
органа.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными
секциями, скамьями.

2.15.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специЕUIьно выделенных для этих

целей помещениях.
Каждое рабочее место специ€tлистов уполномоченного органа должно

быть оборудовано персонЕtльным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатбющим и копирующим

устройствам.
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность

свободного входа и выхода специztлистов уполномоченного органа из
помещения при необхоДимости. r l {, :.

Места сдачи и получения документоВ Ъаявiшелями, места для
информирования заявителей и заполнения необходимых документов
оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой
и письменными принадлежностями.

2.|5.4. Требования к информационным стендам.
, В помещениях уполномоченного органа, предн€lзначенных для работы с

заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие
получение информ ации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах, официальном, сайте уполномоченного
органа р€вмещаются следующие информационные материutлы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
сведения о месте нахождения и графике работы наименование

администрации муниципЕшьного образова ния и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса 9лектронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для

личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципальной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мультимедийrтая информация о порядке

предоставления муниципальной услуги р€}змещается на информационном
стенде или информационном термин€tле (устанавливается в удобном для
граждан месте), а также на Едином порт€lле государственных и муницип€шьных
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услуг (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте уполномоченного
органа (адрес сайта https : //медведицкое3 а.р ф/).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать
оптимЕtльному зрительному и слуховому -восприятию этой информации
гражданами.

2.|5.5. Требования к обеспечению доступности предоставления
муниципальной услуги для инв€lлидов.

В целях обеспечения условий доступноQти для инв€tлидов муниципальной
услуги должно быть обеспечено:

_ оказание специ€tлистами помощи инвЕrлидам в посадке в транспортное
средство и высадке из него перед входом в tiомещения, в которых
предоставляется муниципtLпьная услуга, в том числе с использованием кресла-
коляски;

- беспрепятственный вход инв,€Lлидов в помещение и выход из него;
- возможность с*мостоятельного передви4tения инq€Lпидов по территории

организации, помещения, в которых окЕ}зывается муЪицйпальная услуга;
- сопровождение инв€uIидов, имеющих стойкие frасстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и окЕвание им помощи на
территории организации, помещения, в которых ок€вывается муницип€шьная

услуга;

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов в
помещения и куслугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

ее специ€Lльное обучение и выданного по форме и в порядке, которые
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим
функции по выработке и ре€Lлизации государственной политики и нормативно-
правовому реryлированию в сфере соци€tльной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства
инвЕlлида или в дистанционном режиме;

- ок€вание специ€rлистами иной необходимой помощи инвrtлидам в

преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с

другими лиIФми.
2.|6. Показателями доступности и качества муниципальной услуги

являются предоставление муниципальной услуги или осуществление
отдельных административных процедур в электронной форме, получение
заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с
использованием средств телефонной связи, электронного информирования,
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб
и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании
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незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного орГана

и должностных лиц уполномоченного органа.
2.|7. Особенности осуществления отдельных административных

процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги череЗ

МФЦ установлены в р€вделе 3 настоящего административного регламенТа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администраТиВнЫХ
процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в МФЩ

Предоставление муниципальЁой услуги включает в себя следующие
административные проlдедуры :

i , l. ..
1,: ? |

1) прием и регистрация заявления о предвфительном согласовании, В ТОМ

числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов
либо отк€в в приеме к рассмотрению заявления;

2) возврат заявления о предварительном согласовании и приложенныХ К

нему документов;, 3) приостановление срока рассмотрения заявления о предвариТеЛЬНОМ

согласовании;
4) формирование и направление межведомственных запросов докУМеНТОВ

(информации), необходимых для предварительного согласов ания;
5) направление схемы располоЖения земельного участка на соГласоВание

в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии ВолгограДской
области;

б) рассмотрение з€uIвления о предварительном согласовании, приняТИе

решения по итогам рассмотрения;
7) р€вмещение извещения при рассмотрении заявления о

предварительном согласовании ;

8) приняТие решения по итогам р€lзмещениrl извещения при рассмотрении
заявления о предварительном согласовании;

9) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного УЧаСТКа, В

том числе, поступившего в электронной форме и прилагаеМыХ К НеМУ

документов либо отк€в в приеме к рассмотрению заявления;
10) возЪрат заявления о предоставлении земельного участка;

документов
участка;

|2) рассмотрение заявления о предоставлении земельного УЧаСТКа,
принятие решения по итогам рассмотрения зzUIвления;

13) рzвмещение извещения при рассмотрении заявления о

предоставлении земельного участка;

1l) формирование и направление межведомственных запросов

(информации), необходимых для предоставления земельного
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14) принятие решения по итогам р€tзмещения извещения при
рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка.

нной и прилагаемых к н
документов либо отказ в приеме к рассмотрению заявления.

3.1.1. Основанием для начzша административной процедуры является
поступление в уполномоченный орган заявления о предварительном
соглаСовании и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом
2.6.| настоящего административного регламента на личном приеме, через
МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием
Единого портЕLла государственных и муницип€шьных уiлуг.

З.1.2. Прием заявления о предварительном согласовании и прилагаемых
к нему документов осуществляет должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги.

3.1.3. .ЩолжностНое лицо уполномоченчого органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, принимýетh реhистрирует заявление о
предварительном согласовании с прилагаемыми к нему документами, а также
заверяет копии документов, представленных з€UIвителем в подлиннике.

З.|.4. Получение заявления и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)
заявителю расписки в получении документов.

Получение заявления о предварительном согласовании в форме
электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается
уполномоченным органом путем направления , заявителю уведомления,
содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения
уполномоченным органом ук€ванного заявления и прилагаемых к нему
документов, а тhкже перечень наименований файлов, представленных в форме
электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о
получении заявления).

Уведомление о получении заявления о предварительном согласовании
направляется ук€ванным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего
дня, следующего за днем поступления

уполномоченный орган.
3.1.5. В случае представления

согласовании в форме электронного

уполномоченного органа, ответственное за

услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации проводит
процедуру проверки заявления и прилагаемых к нему документов на
соответствие требованиям пункта 2.6.1.1 настоящего административного

регламента, Приказа Ns '7, а также на предмет соблюдения установленных
условий признания действительности в заявлении квалифицированной
подписи.

При н€Lпичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего
административного регламента, уполномоченный орган принимает решение об
oTKzlзe в приеме к рассмотрению заявления.

соответствующего з€UIвления в

заявления о предварительном
документа должностное лицо
предоставление муниципальной
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В случае выявления в результате проверки в заявлении и прилагаемых к
пунктом 2.6.|.|нему документов нарушений требований, установленных

Настоящего административного регламента, Приказа J\Ъ 7, уполномоченный
ОРГан не ПоЗднее IuIти рабочих дней со дня представления такого заявления

требований к

отк€ве в приеме к рассмотрению заявления, поступившего в

наПравляет заявителю на указанный в змвлении адрес электронной почты (при
Наличии) Заявителя или иным ук€ванным в заявлении способом уведомление с
Ук€шанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми
должно быть представлено заявление.

' В случае, если в результате проверки кв€Llrифицированной подписи будет
выявлено несоблюдение установленных условий признания ее
деЙствительности, уполномоченныЙ орган в течение трех днеЙ со дня
ЗаВеРшения Проведения такоЙ проверки принимает реiление об отк€ве в приеме
К РаСсМоТрению обращения за получением услуг и направляет заявителю
УВеДоМление об этом в электронноЙ форме с укrванием пунктов статьи 11
Федера-пьного закона (Об электронной подписи>, которые послужили
основанием для принf,тия ук€ванного решения.{,

3. 1.6. Максимальный срок 
""rrоп,rе"ия 

адйанhстрЬтивной процедуры:
- приличном приеме граждан-не более2О,""yi;
- при поступлении заявления и документов по почте или через МФЩ -

не более З дней со дня поступления в уполномоченный орган;
- цри поступлении заявления в электронной форме, в том числе

Посредством Единого порт€Lпа государственных и муниципаJIьных услуг:
регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дня

поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление с указанием допущенных нарушений
электронноЙ форме документов направляется заявителю не позднее 5 рабочих
дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

Уведомление об откЕве в приеме к рассмотрению заявления, в случае
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи з€UIвителя
несоблюдения установленных условиЙ признания ее действительности
направляется в течение 3 днеЙ со дня завершения проведения такоЙ проверки.

З.|.7 . Результатом исполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация зЕUIвления о предварительном согласовании)

Выдача (направление в электронном виде или в МФЦ) з€uIвителю расписки в
полrIении заявления и приложенных к нему документов (уведомления о
полуlении заявления);

- направление уведомления о допущенных заявителем нарушениях
требований'к
уведомления об

документам, представленных в электронной форме или

электронноЙ форме (в случае выявления несоблюдения установленных условиЙ
признания действительности квалифицированной подписи).

нему документов.
3.2.|. Основанием для начаJIа административной процедуры является

прием и регистрация заявления о предварительном согласовании.



2,|З.2.2. .Щолжностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет
поступивший пакет документов на предмет выявления оснований, указанных в
пункте 2.8 настоящего административного регламента) и в случае их выявления
подготавливает проект письма В адрес заявителя о возврате заявления и
приложенных к нему документов с ук€ванием причины возврата (далее -письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа или
уполномоченному им должностному лицу.

в случае отсутствия оснований для возврата заявления о
предварительном согласовании, укЕванных в пункте 2.8 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к
выполнению следующей административной процедуры, предусмотренной
пунктом 3.3 настоящего административного регламента.

з.2.з. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицО раЕсматривает полученны{, проект. письма и в случае
отсутствия замечаний подписывает его. 

li ' :

3.2.4. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, регистрирует письмо в установленном
порядке и обеспечивает направление в адрес з€uIвителя (вручение заявителю,
его представителю) данного письма и полученного от заявителя комплекта
документов.

з.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры -
10 дней со дня поступления заявления.

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является
возврат зЕивителю заявления о предварительном согласовании с ук€}занием
причин возврата.

остано
согласовании.

3.3.1. основаниеМ для начала административной процедуры является
нахождение на рассмотрении уполномоченного органа представленной ранее
другим лицом схемы расположения земельного участка.

з.3.2. В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган
заявления о предварительном согласовании земельного участка, образование
которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой
расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа
находится прqцставленн€ш ранее Другим лицом схема расположения земельногс
участка и местоположение земельных участков, образование которых
предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает,
уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока
рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании и
направляет принятое решение заявителю.

срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном
согласовании приостанавливается до принятия решения об утверждении
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направленной или представленной ранеесхемырасположенияземельного
участка или до принятия решения об отказе в утверждении ук€ванной схемы.

з.3.з. В случае отсутствия обстоятельств, предусмотренных пунктом 3.з.2
настоящего административного регламента, должностное лицо
уполноМоченного органа, ответственное за предоставление муниципальнсй
услуги, переходит к исполнению следующей административной процедуры
настоящего административного регламента.

з.з.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1

день со дня окончания приема документов и регистрации заявления.
3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является

приостановление срока рассмотрения поданного позднее заявления о
предварительном согласов ании и направление принятогъ решения заявителю.

вания.
з.4.1. основанием для начала адмиЕистративной процедуры является не

представление заявителем по собственной' Ъниfiиативе документов,
предусмотренных пунктом 2.6.з настоящего административного регламента.

з.4.2. В случае если документы (информация), предусмотренные пунктом
2.6.з настоящего административного регламента, не были представлены
заявителем по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного
ОРГаНа, ОТВетственное за предоставление муниципальной услуги, готовит и
направляет в установленном законодательством порядке межведомственные
запросы в органы, в распоряжении которых находятся указанные документы и
информация.

ВЫПИСКа ИЗ ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
земельном участке) не запрашивается уполномоченным органом посредством
межведомственньго информационного взаимодействия при предоставлении
земельного участка с предварительным согласованием предоставления
земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок
предстоит образовать.

3.4.З. В СЛУчае если заявителем самостоятельно представлены все
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и в
распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая
для ее Предоставления, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры настоящего
администратLlвного регламента.

3.4.4. МаКСимальный срок исполнения административной процедуры - 3
дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления.

3.4.5. РеЗУльтатом исполнения административной процедуры является
формирование и направление межведомственных запросов документов
(информации).
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волгоградской области.
3.5.1. основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление в уполномоченный орган заявления о предварителъномсогласовании.
з.5.2. Уполномоченный орган направляет схему расположенияземельного участка на согласование в комитет природных ресурсов, лесногохозяйства и экологии Волгоградской области за искJIючением случаев,предусмотренных пунктом 3 . 5.з настоящего административного регламента.уполномоченный орган уведомляет заявителд о продлении срокапришIтия решения о предварительном согласовании в связи a пru.rрч"лением всоответствии с законодателъством схемы расположения земельного участка насогласование.
з.5.3. Согласование схемы расположения земельного участка ипроведение данной адfiлинистративной проdедfры,не ;требуется в случаяхобразования земелъного участка из земель, которые находятся вгосударственной собственности и расположены:l) в границах населенного пункта;2) в Iраницах территориальной зоны, которая не являетсятерриториальной зоной сельскохозяйственного использования, расположена за|раницами населенного пункта, разрешенное использование земельныхrrастков в пределах которой не связано с исполъзованием лесов и которая неявляется смежной с лесничеством;
3) в Iраницах территориальной

внесены в ЕГРН.
зоны, сведенИя о |раницах которой

4) в граница.х Медведицкого сельского
лесничества;

поселения, в которых отсутствуют

5) в границах Медведицкого сельского
границах лесничеств внесены в ЕГРН.

з,5,4' .Щолжностное лицо уполноМоченного органа, ответственное запредоставление мунициПальноЙ услуги, при наличии оснований,предусмотренных пунктом 3.5.3 настоящего административного регламента,переходит к исполнению следующей административной ,rроц.дур"r,предусмотренной настоящим административным регламентом.3.5.5. Максимальный срок исполнения администратиВной процедуры -в течение 10 дней со дня поступления заявления.
з,5,6, Рез}льтатом исполнения административной процедуры является:- направление схемы расположения земельного участка на согласованиев комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградскойобласти;
- направление заявителю уведомления о продлении срока принятия

решениrI о предварительном согласов ании.

поселения, которых сведения о
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3.6. Рассмотрение заявления о предварительном согласовании.
принятие решения по итогам рассмотрения заявления.

3.б.1. Основанием для нач€Lла выполнения административной процедуры
является пол)л{ение должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов
(информации), необходимых для предоставления муниципа-гtьной услуги.

Основанием для начапа выполнения административной процедуры
является также истечение определенного пунктом 4 статьи 3.5 Федерального
закоЁа от 25.10.2001 J\Ъ l37-ФЗ <<О введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации) (далее - Федеральный закон J\b t37-ФЗ) 20 дневногс
срока со дня нацравления в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области на согласование схемы расположения
земельного участка, государственная собственность на который не

разграничена, и непоступление в уполномоченный орган уведомления об отк€ве
в согласовании схемы. В данном случае в соответствии с пунктом 9 статьиЗ.5
Федера_lrьного закона 9\Ь 137-ФЗ схема считаетqц согласОванной.

З.6.2. Щолжностное лицо уполномоченЁЬгб оt'гана, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные
документы и информацию на цредмет отсутствия (наличия) оснований для
отк.ва в предварительном согJIасовании, предусмотренных пунктом 2.|0 2

настоящего административного регламента.
З.6.3. По итогам рассмотрения должностное лицо уполномоченного

органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает

решение о р€}змещении извещения о предоставлении земельного участка
в собственность, аренду для индивидуЕtпьного ,жилищного строительства,
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта,
садоводства для собственных нужд (далее также - извещение) или готовит
проект решения об отказе в предварительном согласовании по основаниям,
предусмотренным пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента.

З.6.4. Решение о рчвмещении извещения принимается при отсутствии
оснований для откzва в предварительном согласовании, предусмотренных
пунктом 2.|0.2 настоящего административного регламента.

В случае принятия решения о размещении извещения должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной

услуги, осуществляет административные процедуры, предусмотренные
пунктами 3.7 и 3.8 настоящего административного регламента.

3.6.5. Проект решения об откЕ}зе в предварительном согласовании
готовится 'должностным лицом уполномоченного органа при нzLпичии
оснований для отк€ва в предварительном согласовании) предусмотренных
пунктом 2.|0.2 настоящего административного регламента.

Решение об отк€ве в предварительном согласовании должно быть
обоснованным и содержать все основания отказа. В случае, если к заявлению о
предварительном согласовании прилагалась схема расположения земельного

участка, решение об отказе в предварительном согласовании должно содержать

укЕIзание на отк€lз в утверждении схемы расположения земельного участка.
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з.6.6. Проект решения об отказе В предварительном согласовании

представляется должностным лицом уполномоченного органа, ответственнымза предоставление муниципаrrьной услуги, на подпись руководителю
уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

з.6.7. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрев проект решения об отк€ве в предварительном
согласовании) в случае отсутствия замечаний подписывает соответствующее
решение.

3.6.8. Подписанное решение об отказе в предварительном согласов ании
регистрируется должностным лицом, уполномоченного органа, ответственным
за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке.

з.6.9. Решение уполномоченного органа об отi<азе в предварительном
согласовании выдается змвителю под расписку либо направляется ему
должностном лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,
указанным в заявлении способом:

- посредством tпочтового отправленищ, (по адресу, указанному в
заявлении); 1i ' :

- в виде электронного документа, р€вмещенного на офици€шьном сайr.е
уполномоченного органа, ссылка на который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты;

_ в виде электронного документа, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты.

в случае представления заявления через мФц решение направляется в
мФц для его передачи заявителю, если им не ук€ван иной способ его
получения.

3.6.10. Максимальный срок испо]Iнения административной процедуры - 6
дней с момента получения должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципалъной услуги, всех документов
(информации), в том числе полученных в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, необходимых для предоставления
муниципа-пьной услуги.

в случае необходимости согласования схемы расположения земельного
участка в комитете природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии
ВолгоградскоЙ области максимtlJIьныЙ срок исполнения административной
процедуры 5 дней со дня получения всех документов (информации),
необходимых для рассмотрения з€UIвления (со дня окончания срока для
поступления В уполноМоченный орган уведомления в согласовании схемы (об
отк€ве в согласовании схемы), предусмотренного пунктом 4 статьи 3,5
Федерального закона от 25.10.2001 J\Ъ 1З7-ФЗ).

3.6. 1 1. Результатом исполнения административной процедуры является:
- принятие решения о р€вмещении извещения;
- направление (вручение) заявителю решения уполномоченного органа об

отк€ве В предварительном согласовании по основаниям, предусмотренным
пунктом 2.1 0.2 настоящего административного регламента.
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3.7. Размещение извещения при рассмотрении заявления о
пDелваDитепьном согласовании.

З.7.L. Основанием для нач€rла выполнения административной процедуры
является принrIтие решения о р€вмещении извещения.

3.7.2. ,,Щолжностное лицо уполномоченцого органа, ответственное эа
предоставление муниципальной услуги, р€вмещает извещение на офици€Lльном
сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет) для р€вмещения информации о проведении торгов, определенном
Правительством Российской Федерации (далее официальный сайт), на
официальном сайте уполномоченного органа.

З.7 .З. В извещении ук€вываются:
1) информация о возможности предоставления'земельного участка с

ук€ванием целей этого предоставления;
2) информация о праве граждан, заинтересованных в предоставлении

земельного участка для ук€ванных в лункте 1.1 настоящего административного

регламента целей, в течQние 30 дней со дIяtрчмещения. извещения подавать
заявление о намерении участвовать в аукционе чо црод?же такого земельного

участка или аукционе на право заключения договора арен,Щы такого земельного

участка;
3) адрес и способы подачи заявления, ук€ванного в подпункте 2

настоящего пункта административного регламента;
. 4) дата окончания приема укzванного в подпункте 2 настоящего пункта

административного регламента заявления, которая устанавливается в

соответствии с подпунктом 2 настоящего пункта административного

регламента;
5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;
6) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания

территории или Со схемоЙ расположения земельного участка;
7) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в

сл)лIае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с

утвержденным проектом межевания территории, условный номер
испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет)), на котором размещен утвержденный
проект;

8) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемоЙ

расположения земельного участка, в соответствии с которой преДстоит
образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном
носителе.

З.7.4. В случае, если земельный участок предстоит образовать в

соответствии со, схемой расположения земельного участка и схема

расположения земельного участка представлена в форме электронного

документа, схема расположения земельного участка прилагается к извещению,

размещенному на официальном сайте и на официальном сайте

уполномоченного органа.
З.7 .5. Максимальный срок исполнения административноЙ процедуры:
_ не более 20 дней с даты поступления заявления о предварителънОм

согласовании;
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- не более 35 дней с даты поступления заявления о

предварительном согласовании в случае необходимости согласования схемы

расположения земельного участка в комитете природных ресурсов, лесного
хозяйства и экологии Волгоградской области.

3.7.6. Результатом исполнения административной процедуры является

рчlзмещение извещения о предоставлении земельного участка для
индивиду€Llrьного жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд.

З.8. Принятие решения по итогам размещения извещения при

рассмотрении заявления о предварительном согласовании.
3.8.1. Основанием для начала выполнения админЙстративной процедуры

является истечение 30-дневного срока со дня р€Lзмещения извещения.
З.8.2. В случае поступления в течение 30 дней со днrI р€вмещения

извещения на официальном сайте' заявлений иных граждан о намерении

участвовать в аукциЬне должностное. лиц9, уполн9моченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной'усjrугиj_в недельный срок со
днrI поступления заявления готовит проект решения об откzlзе в
предварительном согласовании лицу, обратившемуся с заявлением о
предварительном согласов ании.

В этом случае уполномоченный орган в срок не позднее четырех месяцев
со дня принятия решения об отк€ве в предварительном согласовании
обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение
его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже
земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды
земельного участка для целей, ук€lз€Iнных в заявлении о предварительном
согласовании) и обеспечивает опубликование извещения о проведении
аукциона.

3.8.3. Если по истечении 30 дней со дня р€вмещения извещения на
официальном сайте заявления иных граждан о намерении участвовать в
аукционе не поступили, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект

решения о предварительном согласовании в соответствии со статьей 39.15 ЗК
РФ при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать
или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом
<<О государственной регистрации недвижимости)).

Об отсутствии з€uIвлений иных граждан, поступивших в срок, указанных
в абзаце Первом настоящего пункта административного регламента
уполномоченный орган уведомляет зuulвителя.

3.8.4. При принятии решения о предварительном согласовании в случае,
если к заявлению о предварительном согласовании) поданному гражданином,
приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме
документа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы
с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы

расположения земельного участка, местоположение границ которого
соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме



расположения земельного
бумажном носителе.

3.8.5. В случае, если
образовать в соответствии со схемой расположения

участка, подготовленной в форме документа на

испрашиваемый земельный участок предстоит
земельного участка,

решение о предварительном согласовании должно содержать ук€вание на

утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным
приложением к решению о предварительном согласовании, направленному
заявителю, является схема расположения земельного участка.

3.8.6. При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с

з€uIвлением о предварительном согласовании, который предстоит образоватЬ в

соответствии со схемой расположения земельного участка, уполномоченный
орган вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.

3.8.7. Лицо, в отношении которого было принято решение о

предварительном согласовании) обеспечивает выполнение кадастровых работ,
необходимых для образования иопрашиваемого земельного участка илИ

уточненияегограниц."L, r l {" :.
3.8.8. Проект решения о предварительном:согhасоЪании или об отказе в

предварительном согласовании лицу, обратившемуся с заявлением о

предварительном согласовании) представляется должностным лицом

уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной

услуги, на подпись руководителю уполномоченного органа или

упопномоченному им должностному лицу.
3.8.9. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им

должностное лицо, рассмотрев полученные документы, в случае отсутствия
замечаний подписывает соответствующее решение.

3.8.10. Подписанное решение регистрируется должностным лицоМ,

уполномоченного органа, ответственным за предоставление муницип€tльной

услуги, в установленном порядке.
3.8.11. Решение уполномоченного органа выдается заrIвителю поД

расписку либо направляется ему должностном лицом, ответственным За

предоставление муниципальной услуги, укЕванным в заявлении способом:
_ посредством почтового отправления (.rо адресу, ук€ванному в

заявлении);
_ в виде электронного документа, р€вмещенного на официаJIьном сайте

уполномоченного органа, ссылка на который направляется уполномоченныМ
органом заявителю посредством электронной почты;

_ в виде электронного документа, который направляется уполномоченным
органом заявйтелю посредством электронной почты.

В случае представления заявления через МФЦ решение направляется в

МФЦ для его передачи заJIвителю, если им не ук€ван иноЙ способ el о

получения.
3.8. 12. Максимальный срок исполнения административноЙ процедуры:
- 57 дней с даты поступления заявления о предварительном согласованиki;
- 72 дня с даты поступления заявления о предварительном согласовании в

случае необходимости согласования схемы расположения земельного участка с



комитетом природных ресурсов,
Волгоградской области.
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лесного хозяйства

3.8. 1 3. Результатом исполнения административноЙ процедуры является:
- решение уполномоченного органа о предварительном согласовании;
- решение уполномоченного органа об oTкutзe в предварителЬноМ

согласовании.

заявления о п
пившего вэл

в приеме к
3.9.1. Основанием для начапа административноЙ процедуры является

поступление в уполномоченный орган заявления о предЪставлении земельноГо

участка и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6.2
настоящего административного регламента на личном приеме, через МФц,
почтовым отправлением, в электронfrой форме или с использованием ЕДиного
портала государственньtки муниципЕtпьных у@лут, : .

З.9.2. Прием заявления о предоставлекии' зеiиельного участка И

прилагаемых к нему документов осуществляет должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление мунициПаJIЬнОй

услуги.
3.9.3. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует заявление о

предоставлении земельного участка с прилагаемыми к нему документами, а

также заверяет копии документов, представленных заявителем в подлиннике.
З.9.4. Получение заявления и прилагаемьIх к нему докуменТоВ

подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направлеНИЯ)

заявителю расписки в получении документов.
Полуrение з€uIвления о предоставлении земельного участка в форь"е

электронного документа и прилагаемых к нему документов подтверждается

уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления,
содержащего входящий регистрационный номер з€uIвления, дату полУЧениЯ

уполномоченным органом укtванного заявления и прилагаемых к нему

документов, а также перечень наименований файлов, представленных в фОРМе
электронных документов, с ук€}занием их объема (далее - уведоМлеНие О

получении заявления).
Уведомление о получении заявления

участка направляется ук€ванным заявителем в

и экологии

о предоставлении земельного
заявлении способом не позднее

рабочего дня; следующего за днем поступления заявления в уполномоченный
орган.

3.9.5. В слl^rае представления заявления о предоставлении земельного

участка в форме электронного документа должностное лицо уполномоченноГо
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1

проверкирабочего дня с момента его регистрации проводит процедуру
заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие требОваниям

пункта 2.6.2.1 настоящего административного регламента, Приказа NЧ 7, а
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также на предмет соблюдения установленных условийдействительности в з€UIвлении кв€UIифицЙрованной подписи.

При н€Lличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7административного регламента, уполномоченный орган принимает
отказе в приеме к рассмотрению заявления.

признания

настоящего

решение об

В Слl^rае выявленИя в резуЛьтате проверки в заявлен ии и прилагаемых кнему документов нарушений требований, установленных пунктом 2.6.2.1настоятrIего административного регламента, Прик€вом Nл 7, уполномоченныйорган не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявлениянаправлЯет заявиТелю на ук€ваннЫй в змвЛениИ адрес'электронной почты (приналичии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с
указанием допущенных нарушений требований, 

" .ооr".тствии с которыми
должно быть представлено заявление.

В случае, если в результате проверки кв€Lлифицированной подписи будетвыявлено несоблюдение установленных условий признания ч€действительности, упоrtномоченный орган в tgr.д". ;трех дней со днязавершения проведения такой проверки принимает'решение об отк€ше 
" 

.rр"Ы.к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю
уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием пунктов статъи 11Федерального закона (об электронной подписи)>, которые послужилиоснованием для принятия ук€ванного решения.

. З .9 .6. Максимальный срок исполнения административной процедуры :
- при личном приеме |раждан - не бол ее 2О*""уr;
- при поступлении заявления и документов по почте или через МФI] - неболее 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме, в том числепосредством Единого портала государственных и муницип€UIьных услуг:
регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дняпоступления заявления в уполномоченный орган;
уведомление с укЕванием допущенных нарушений требований кэлектроНной форМе документоВ направлЯется заявителю не позднее 5* рабочихднеЙ со дня поступления заявления в уполномоченный орган;
уведомление об откzIзе в приеме к рассмотрению заявления, в случаевыявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителянесоблюДениЯ установленных условий ,rp"r"u""" ее действительностII,направляется в течение З дней со дня завершения проведения такой проверки.
з,9,7, Результатом исполнения административной процедуры является :- прием r регистрация заявления о предоставлении земельного участка,выдача (направление в электронноМ виде или В мФц) заявителю расписки вполучении зzUIвления и приложенных к нему документов (уведЪмления ополrrении заявления);
_ направление уведомления о допущенных

требований к документам, представленных в
: заявителем нарушениях
электронной форме или

уведомления об отк€ве в приеме к рассмотрению заявления, поступившего вэлектроНной форМе (в слуЧае выявЛениЯ несоблюдения установленных условиiлпризнания дей ствительности кв алифицир ованной подп иси).
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Воз
3"10.1. ОСНОванием для начала административной процедуры является

прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка.
3.10.2. Щолжностное лицо уполноМоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, проверяет поступивший пакет
документов на предмет выявления оснований, ук€ванных в пункте 2.9
настояттIего административного регламента, и в случае их выявления
подготавливает проект письма В адрес заявителя о возврате заявления и
приложенныХ К немУ документоВ С ук€ваниеМ приlIины возврата (далее -
письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа или
уполномоченному им должностному лицу.

в случае отсутствия оснований для возврата заявления о предоставлении
земельного участка, ук€Lзанных в пункте 2.9 настоящего административного
регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальноЙ услуги, пореход;,Iт к выfiрлнению следующей
аДМИНИСТРаТИВНОЙ Процедуры, предусмотренноЙ гiункiом З.11 настоящего
административного регламента.

3.10.3. РУководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо рассматривает полученный проект письма и в случае
отсутствия замечаний подписывает его.

, 3.10.4. ЩОЛЖносТное лицо уполномоченного органа, уполномоченное }та
предоставление муниципальной услуги, регистрирует письмо в установленном
порядке и обеспечивает направление в адрес заявителя (вручение заявителю,
его представителю) данного письма и полученного,от заявителя комплекта
документов.

3.10.5. МаКСимальный срок исполнения административной процедуры -
l0 ДНей СО Дня п<iступления заявления о предоставлении земельного участка.

3.10.б. РеЗУльтатом исполнения административной процедуры является
возврат Заявителю заявления о предоставлении земельного участка с ук€ванием
причин возврата.

3.11.
:ентов

ина ственны
оставлениянеобхо

\лIастка.
3.11.1. основанием для начала административной процедуры является не

ПРедставление зЕuIвителем по собственной инициативе документов,
ПРеДУСМОТРеННЫХ ПУнкТом 2.6.З настоящего административного регламента.

з.l|.2. В случае если документы (информация), предусмотренные
ПУНКТОМ 2.6.З настоящего административного регламента, не были
ПРеДСТаВлены заявителем по собственной инициативе, должностное лицо
УПОлноМоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, готовит и направляет в установленном законодательством порядке
межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых находятся
ук€ванные документы и информация.
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ВЫПИСКа ИЗ ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении
или об объекте незавершенного строительства, расположенном на
испрашиваемом земельном участке) не запрашивается уполномоченным
органом посредством межведомственного информационного взаимодействия в
СЛУЧае, еСли право на здание, сооружение, объект незавершенного
строительства считается возникшим в силу федерального закона вне
зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН.

з.11.3. в случае если заявителем самостоятельно представлены все
ДОКУМеНТЫ, необходимые для предоставления муниципальной услуги и в
распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая
для ее Предоставления, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной
пунктом 3. 12 настоящего административного регламента.

3.11.4. Максимальный срок исirолнения административной процедуры -
3* дня со дня окончани* приема документов и,ре{истрации заявления.

3.1 1.5. РеЗУЛьтатом исполнения администфr"'""о*. процедуры является
формирование и направление межведомственных запросов документов
(информации).

з.l2. заявления о ении земельн
принятие решения по итогам рассмотрения заявления.

З.l2.t. Основанием для нач€u-Iа административной процедуры является
получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственного за
предоставление муницип€LIIьнои услуги, всех документов
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

(информации)

З.|2.2. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
ПРеДОСТаВление муниципальной услуги рассматривает представленные
ДОКУМеНТЫ И информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований для
ОТКаЗа В предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пункто;ч{
2. 1 1 настоящего административного регламента.

З.|2.З. ПО реЗультатам рассмотрения з€uIвления о предоставлении
земельного участка и приложенных к нему документов должностное лиuо
УПОлноМоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, принимает решение о р€вмещении извещения или готовит проект
РеШения об отк€ве в предоставлении земельного участка по основаниям,
предусмотренным пунктом 2.| | административного регламента.

З.I2.4. Решение о р€вмещении извещения принимается при отсутствии
ОСнОВаниЙ для отк€Iза в предоставлении земельного участка по основаниям,
предусмотренным пунктом 2.| | административного регламента.

В слУчае принятия решения о размещении извещения должностное лицо
УПолномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, осуществляет административные процедуры, предусмотренные
пунктами З.13 и 3.14 настоящего административного регламента.

РеШение о размещении извещения не принимается в случае, если с
ЗаяВлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, в
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отношении з€UIвления которого ранее принято решение о предварительном

согласовании предоставления такого земельного участка. В этом случае

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление

муницип€tльной услуги, переходит к осуществлению административной

процедуры, предусмотренной пунктом 3.14, настоящего административного

регламента.
з.|2.5. Проект решения об отказе в предоставлении земельного участка

готовится должностным лицом уполномоченного органа при нuIпичии

основанИй длЯ откЕва в предварительном Qогласовании земельного участка,
предусмотренных пунктом 2. 1 1 настоящего административного регламента.

з.|2.6. Проект решения об отказе в предоставлении земельного участка
представляется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным

за предоставление муниципа-пьной услуги, на подпись руководителю

уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

3.|2.7. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им

должностное лицо, рЪссмотрев проект решеIия об отказе в предоставлении

земельного участка, в случае отсутствия зdiиеtаний подписывает данное

решение.
3.12.8. Подписанное решение об отк€lзе в предоставлении земельного

участка регистрируется должностным лицом, уполномоченного органа,

ответственным за предоставление муницип€lльной услуги, в установленном
порядке и направляется зак.вным письмом (по адресу, указанному в заявлении)

или выдается под расписку заявителю.
в случае представления заявления через мФц вышеуказанные

документы направляются в МФЩ для передачи заявителю, если им не ук€Lзан

иноЙ способ получения документов.'
з.|2.g. I\z!аксимальный срок исполнения административной процедуры -

20 дней с момента получения должностным лицом уполномоченного органа,

ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов
(информации), в том числе полученных в рамках межведомственного

информационного взаимодействия, необходимых для предоставленLiя

муницип€tльной услуги.
3.12.1 0. Результатом исполнения административной процедуРы является:

- принятие решения о размещении извещения;

- направлa"ra (вручение) заявителю решения уполномоченного органа об

отк€ве в предоставлении земельного участка по основаниям, предусмотренным

пунктом 2. 1 1 настоящего административного регламента.

предоставлении земельного участка.

-з. 

t з. 1 . основанием для нач€tла выполнения административной процедуры

является принятие решения о рzlзмещении извещения.
з.13.2. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципаJIьной услуги, рaвмещает извещение на официzLпьном

сайте, а также на официuLпьном сайте уполномоченного органа.

3.13.3. В извещении указываются:
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1) информация о возможности предоставлениrI земельного участка с

ук€ванием целей этого предоставления;
2) информация о праве граждан, заинтересованных в предоставлении

земельного участка для ук€ванных в пункте 1.1 настоящего административно]го

регламента целей, в течение 30 дней соответственно со дня рuвмещения
извещения подавать заявление о намерении участвовать в аукционе по продаже
такого земельного участка или аукционе на право закJIючения договора аренды
такого земельного участка;

3) адрес и способы подачи з€uIвления, укz}занного в подпункте 2
настоящего пункта административного регламента;

4) дата окончания приема ук€ванного в подпункте 2 настоящего пункта
административного регламента заявления, которая устанавливается в
соответствии с подпунктом 2 настоящего пункта ацминистративного

регламента;
5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;
6) кадастровый tloMep и площадь зсмоJIьцQго учаётка в соответствии с

данными ЕГРН;
7) адрес и время приема

расположения земельного участка,

'ri t l

граждан для ознакомления со схемой
в соответствии с которой предстоит

образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном
носителе., 3.13.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры -
не более 20 дней с даты поступления заявления о предоставлении земельного

}п{астка.
3.13.5. Результатом исполнения административной процедуры является

рzвмещение извещения о предоставлении земельного участка NIя
индивиду€Lпьного жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства в |раницах населенного пункта, садоводства для собственных нужд.

3.14. Принятие решения при рассмотрении заявления о предоставлении
земельного участка.

З.|4.1. Основанием для нач€Lла выполнения административной процедуры
является истечение 30-дневного срока со дня р€вмещения извещения либо
отсутствие оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренных пунктом 2.II настоящего административного регламента,
при обращенйи с заявлением о предоставлении земельного участка лица, в
отношении заявления которого ранее принято решение о предварительном
согласовании.

З.|4.2. В случае поступления в течение 30 дней со дня р€вмещения
извещения на официальном сайте заявлений иных граждан о намерении

участвовать в аукционе должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в недельный срок со
дня поступления заявления готовит проект решения об отказе в предоставлении
земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении
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земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного
rIастка или аукциона на право закJIючения договора аренды земельного
участка для целей, ук€ванных в заявлении о предоставлении земельного
участка.

з.|4.З, ЕслИ по истеЧениИ 30 дней со дня рЕвмещения извещения ьа
официальном сайте заявления иных граждан о намерении участвовать в
аукционе не поступили, а также в случае отсутствия оснований для отк€ва в
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.1l
настоящего административного регламента, при обращении с заявлением о
предоставлении земельного r{астка лица, в отношении заявления которого
ранее принято решение о предварительном согласовании предоставления
такого земельного участка, должностное лицо упо'лномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги готовит проект
договора купли-продажи или аренды земельного участка земельного участка в
двух экземплярах при условии, что не требуется образование или уточнение
границ испрашиваемогоlyчастка. l l {. :.

з.l4.4. Проект договора купли-продажи или. арdндыl земельного участка в
трех экземплярах или проект решения об отказе в предоставлении земельного
участка представляются должностным лицом уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципальной услуги, на подпись
руководителю уполномоченного органа или уполномоченному им
должностному лицу.

3.14.5. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрев полученные документы, в случае отсутствия
замечаний подписывает проект договора купли-продажи или аренды
земельного участка В трех экземплярах или решение об откulзе в
предоставлении земельного участка.

з.14.6. Подiтисанные документы регистрируются должностным лицом,
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, в установленном порядке.

3.14.7. Подписанные проекты договора купли-продажи или аренды
земельного участка В двух экземплярах либо решение об отказе в
предоставлении Земельного участка, направляются должностном лицом,
ответственным за предоставление муниципальной услуги, заказным письмом
(по адресу, ук€ванному в заявлении) или выдаются под расписку заявителю.

в случае представления заявления через мФц вышеукulзанные
ДОКУМеНТЫ НаПРаВЛЯЮТСя в МФI_{ для передачи заявителю, если им не ук€ван
иной способ tюлучения документов.

3.14.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры -
20 дней с даты поступления заявления о предоставлении земельного

участка В случае отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.|l настоящего
административного регламента, при обращении с заявлением о
предоставлении земельного участка лица, в отношении заявления которого
ранее принято решение о предварительном согласовании предоставления
такого земельного участка.
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57 дней с даты поступления заявления
земельного участка в иных случаях.

З.|4.9. Результатом исполнения административной процедуры является:
- направление (вручение) заявителю проекта договора купли-продажи или

аренды земельного участка в двух экземплярах;,
- направление (вручение) решения уполномоченного органа об отк€ве в

предоставлении земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о
предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже
земельfiого участка или аукциона на право заключения договора аренды
земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении
земельного )л{астка.

3.15. Порядок осуществления административных процедур в электронной

форме. в том числе с использованием Единого портала государственных и
муницип€tльных услуг.

о предоставлении

З.15.1. При пре.{оставлении уполномоrrецным орГаном муниципальной
услуги в электронной форме посредством ЕдиноfrЬ riортАла госуларственных и
МУНИЦИП€LПЬНЫХ

действий:
услуг заявителю обеспечивается выполнение следующих

полrIение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса
о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услугиi
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муниципzlльного служащего;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и
исчерпывающего перечня вариантов ответов на укzванные вопросы) в целях
определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного
административным регламентом предоставления муниципальной услуги,
соответствующего признакам заявителя;

предъяв'ление з€uIвителю варианта предоставления муниципальной

услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления
муниципальной услуги.

З.|5.2. Для предоставления муниципальной услуги с использованием
Единого портала государственных и муницип€Lпьных услуг заявитель заполняет

форrу, в которой необходимо укz}зать сведения, необходимые для получения

услуги. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой.
3.15.3. Заявление считается отправленным после получения заявителем

соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя или
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его представителя на Едином порт€rле государственных и муниципutльных

услуг.
3.15.4. В ходе предоставления муницип€tльноЙ услуги заявитель получает

уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителя или его

предстаВителЯ на ЕдинОм порт€tЛе госудаРственныХ и муницип€Lпьных услуг.
3.15.5.Заявителю в качестве результата предоставления услу|и

обеспечивается по его выбору возможность:

=, Получ€ния электронного документа, подписанного с использованием

квалифицированноЙ подписи ;

- получения с использованием Единого портала государственных'и
муниципаJIьных услуг электронного документа в машиночитаемом формате,
подписанного квалифицированной подписью со сто|оны упоJIномоченного
органа.

При получении результата предоставления услуги на Едином порт€tле

государственных и муницип€Lпьных услуг в форме электронного документа

дополнительно обеспеdивается возможнос,гь,поцуче_ния По желанию заявителя

допу*.rrа на бумажном носителе, подтверждаюrцегь со.dержание электронного

документа.
информация об электронных документах - результатах предоставления

услуг, в отношении которых предоставляется возможность, предусмотренная

абзацем вторым настоящего пункта, р€вмещается оператором Единого портала

государственных и муниципЕUIьных услуг в едином личном кабинете или в

электронной форме запроса.
возможность получения результата предоставления услуги в форме

электронного документа ипидокумента на бумаЖном носИтеле обеСпечиваетсЯ

заявителю в течение срока деЙствия результата предоставления услуги (в

случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами

Российской Федерации).
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Приложение 1

В Администрацию Медведицкого
сельского поселения Жирновского
муниципального района
Волгоградской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного }частка, находящегося в

муниципальной собственности
(далее -заявитель).

(полное HauMeHoBaHue юрuduческоео лuца lцlu фиlllлuя, uмя, опчесmво (прч налuчuu) фuзuческоzо лuца)

Адрес заявителя:
(меспо реzuсtпрацuu фuзuческоzо лuца, почmовьtй adpec, месmо нмоасdенuе - юрuduческоео лuца)

Паспорт(ОГРН):

(реквuзuпьt DotgMeHttta, уdосtповеряюu|еaо лuчнослпь флiзuческоzо лuца, zосуdарсmвенньtй реzuсmрацuонньtй номер мпuсu о
zосуdарспвенной pezucrnpalyu.B еDuном zоqлёарсmвенном rеlmпе 

уrudуческлм 
лuц u фенпuфuкацuонныil номер

|пельuluка-юрач""r*оrоЪ7r4о)r i

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым номером

, 
(у*оrоruо"aся в случае, еслч zранuцьt учасmка поdлеэrап уmочненuю в соопвепсmвuч с Феdеральнььч законом Ng 2 l 8-ФЗ

к О zocydapcmBe н ной pezuc працuu HedBu,lanMocmu I
проектной площадью.,

кв. м
(указrваеtпсяв случае образо ууа9tпка)

имеющего
местоположение:

(адрес (описание местоположения) земельного участка)

в целях
использования

Контактный телефон (факс)

Адрес электронной почты

Иные сведения о заявителе
Приложение: (перечеDь прuлаzаемьа dоt<уменпов уtпверысdен Прuказом Феdеральной слуэlсбьl zосуdарспвенноil реzuсmрацuu, каdасtпра u
карпоzрафuu оп 02.09.2020 ]ф П/0321):

l

(подпись, печать (дlя юр.лич)) (датц ФИО)
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Приложение 2
В Администрацию Медведицкого

сельского поселения Жирновского
муниципt}льного района
Волгоградской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставления земельного r{астка, находящегося в муниципальной собственности

(далее -заявитель).
лuца)

Алрес змвителя:

Паспорт(ОГРН):

(ре**зu.u, dо,упенпа, уdосmоверяюlце?о лччносmь фuзчческоzо лuца, zосуdарсmвенный реzuспрацuонньtй номер зсlпuсч о
zосуdарсmенной реzuспрацuu,в еduном zoqldapcпBeHHoM рееспре юрuйческuх лuц u uйнпuфuкацuонньtй номер

-L .
нсuо,оfшапельulu* - орudiоrr*Ьrо rrhо) : .

ri,:

Прошу предоставить земельного )aчастка с кадастровым номером

Вид права

(полное HauMeHoBaHue юрuduческоzо лuца uJIu фамuлuя, lмя, оmчесmво (прu налuчuu)

(месmо реzuсmрацuu фuзuческоzо лuца, почmовьtй adpec, месlпо нмоэlсdенuе,

прое.ктной площадью.,

кв. м
(y*roru*.", 

" -yu* офо,
имеющего
местоположение:

в целях
использования

Решение о предварительном согласовании

Контактный телефон (факс)

Адрес электронной почты

Иные сведения о заявителе
Приложение: (перечень прltпаеаемых dокуменпов уmверэlсdен Прuказом Феdеральной слуоtсбьt zосуdарсmвенной реzuспрацuu, кйасmра u
карпоzрафuu оп 02.09.2020 Ns П/0321):

l
2

(подпись, печать (лпя юр.лиц)) (дата, ФИО)

(a""aa ("""aa""a ь,t


