
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ МЕДВЕДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЖИРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
волгогрАдской овлдсти

об утверждении административного регламеriта предоставления
муниципальной услуги <принятие решения о проврдении аукциона на

право заключения договора аренды земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности Медведицкого сельского поселения

Жирновского муниципального района Волгоградской области>>

В соответствии с Фёдеральным ЗакOнdм 1,9r , 27;07.2Ol0 J\b 210-Фз
<Об ОРГаНИЗаЦИИ ПРеДОСТавления государственных и муниtIип€шьных услуг), в
ЦеЛЯХ фОРМИРОВаНИЯ РееСТРа МуниципЕlJIьных услуг Медведицкого сельского
поселения Жирновского муниципalльного района, руководствуясь Уставом
МедведИцкогО сельскогО поселения Жирновского муницип€шьного районаволгоградской области, администрация Медведицкого сельского поселения
Жирновского муниципzlльного района

постановляет:
1.утвердить прилагаемый административный регламент предоставления

заключения договора аренды
муниципальной собственности

зейельных участков, находящихся в
Медведицкого сельского поселения

муниципальной услуги <принятие решения о проведении аукциона на право

Жирновского муницип€lJIьного района Волгоградской области>>.
2.постановления администрации Медведицкого сельского поселения от

21.0|.2022 г. Ns 4|ll(B ред. от \5.|2.2О22r. Ns бS) (об утверждении
админисТративногО репIамента предоставления муниципальной услуги
<<принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора
аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и
земельных участков, государственная собственность на которые не
разграничена, расположенных на территории Медведицкого сельского
поселения>) считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его подписания и
подлежит официальному опубликованию.

_ 4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за
собой.

Глава
Медведицкого селъского

ffiщщtёffi
:фý "*s С.В. Ринг



Утвержден постановлением
адми нистр ации Медв едицкого

сеJIьского поселения
от <<15> ноября2024 г. J\b 60

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<Принятие решения о проведении

аукциона на право заключения договора аренды земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности Медведицкого сельского

поселения

1. Общие положения

1. l. Предмет регуJrрIрования
Настоящий административный

цl.
регламеЁЬ 

t
чстанавливает порядок

предоставления муниципальной услуги <<Принятие решения о проведении
аукциона на право заключения договора аренды земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности Медведицкого сельского
поселения) (далее муницип€LгIьнЕuI услуга) и стандарт предоставления
муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность
административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
администрацией Медведицкого сельского поселения ЖирновскоГо
муниципzulьного района В олгоградской области.

I.2. Заявиiелями на получение муниципальноЙ услуги являюТся

физические и юр.идические лица, а также их представители, действующие на
основании полномочий, определенных в соответствии с законодательстВоМ
Российской Федерации.

1 .3. Порядок
муниципатtьной услуги.

информирования заявителей о предоставлении

1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике

работы администрации Медведицкого сельского поселения, организациЙ,

rIаствующих предоставлении муниципальной услуги,
многофункционаJIьного центра (далее - МФL{):
Сведения о местонахождении:

40З792, Волгоградская область, Жирновский район, с. Медведица, ул.
Горького, д.29.

График работы:
понедельник - IIятница: с 8.00 до 17.00 (обед с 12.00 до 13.00);

суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочные телефоны исполнителей муниципальной услуги:
контактные телефоны: S(84454) 69,4-ЗЗ, факс: 8(84454) 69-4-ЗЗ.

Щля информации Заявителей по муниципальноЙ услуге устанавливаются
приемные дни и часы:

понедельник, пятница: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00.

Сведения о филиале по работе с заявителями Жирновского раЙона
Волгоградской области ГКУ ВО кМФI_{>:



местонахождение: ул. Ломоносова, д.62, г. Жирновск;
почтовый и электронный адрес:40З79|, Волгоградская область, г.

Жирновск, ул.Ломоносова, д. 62, mfc091
L ,J

справочный телефон : 8(844 5 4)5 -З2-22;
график работы: согласно утвержденному графику работы филиала

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЩ также можно
получить с использованием государственной
<<Единбrй портЕtл сети центров и офисов
В олгоградской области " (htP ://mfc.vol ganet.ru).

информационной системы
<<Мои .Щокументы>> (МФЦ)

l.З.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги
заявитель может получить] .

непосредственно в администрацию Медведицкого сельского поселения

(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на
JIичном приеме муницип€шьными служащими администрации Медведицкого
сельскогопоселения); 

L

по почте, в том числе электронной
письменного обращения заявителя;

в сети Интернет на офици€Llrьном сайте администрации Медведицкого
сельского поселения (адрес сайта), на Едином порт,Lпе государственных и
муницип€uIьных услуг (функций) являющемся федеральной государственной
информационной системой, обеспечивающей lrредоставление государственных

государственных и муниципапьных услуг) (www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.I. Наип4енование муниципальной услуги <<Принятие решения о

проведении аукциона на право закJIючени'I договора аренды земельных

)л{астков, находящихся в муниципЕlльной собственности Медведицкого
сельского поселениrI)).

2.2. Муницип€Lльная услуга предоставляется администрацией
Медведицкого сельского поселения Жирновского муниципального раЙона
Волгоградской области (далее - уполномоченный орган).

2.З. Результатом предоставления муниципaльноЙ услуги по принятию

решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
Медведицкого сельского поселения (далее - земельные участки), является:

_ решенlие уполномоченного органа об утверждении схемы расположения
земельного }п{астка с приложением этой схемы;

- решение ,уполномоченного органа об откzве в утверждении схеМы

расположения земельного участка;
- решение уполномоченного органа о проведении аукциона на право

закJIючения договора аренды земельного участка (далее решение О

проведении аукциона);
_ решение уполномоченного органа об отказе в проведении аукциона на

право закJIючения договора аренды земельного участка (далее - решение об

отказе в проведении аукциона).

'rt(адilесt рлектроFной почты), в сл)чае

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.



2.4.|. Решение уполноМоченного органа об утверждении схемы
расположения земельного участка или решение об отказе в её утверждении
принимается в срок не более двух месяцев со дня поступления
соответствующего заявления.

рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы
расположения земельного участка приостанавлйвается до принятия решения об
утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка
либо до принятия решения об отк€tзе в утверждении ранее направленной схемы
расположения земельного участка.

2.4.2. Решение о проведении аукциона либо решение об отк€tзе в
проведении аукциона принимается в срок не более чем два месяца со днrI
поступления соответствующего заявления. .

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги
являются следующие нормативные правовые акты:

КонституциЯ Российской Федерации (кРоссийская гi}зета)), J\b ,7,

2|.0I.2009, Собрание законодательства Российской Ф9дерации, 26.01.2O0g,
Nч 4, ст.445, кПарламенЪёкая г€вета>, Jф 4, 2з'- zgBt 2009);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 J\ъ 1з6-Фз
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, Ns 44, ст. 4\47,
<Парламентская г€вета)), Ns 204 - 205, з0.10.2001, <<Российская газетa>), J\b 211 _

212,30.10.2001);
Федеральный закон от 25.10.2001 Ns l37-ФЗ <<О введении в действие

земёльного кодекса Российской Федерации> (собрание законодательства
Российской Федерации,200I, Nч 44, ст. 4148, <Парламентская г€lзета), Nь 204 -
205,30.10.2001, <<Российск€UI г€вета>, Nч 21,| - 2|2,з0.10.2001);

Федеральный закон от 1s.0б.2001 J\Ъ 78-ФЗ (О землеустройстве>>
(кПарламентская газета), Jф |l4 - 115, 2з.о6.200|, <Российская 

- 
газета),

Jф 118 - 1|9,23.Q6.200l, Собрание законодательства рФ, 25.О6.20о1, Jф 26, ст.
2582);

Федеральный закон от 27.07.2006 J\b 152-ФЗ (о персон€lльных данныю)
(<РоссиЙская г€вета>>, Nэ 1,65, 29.07.2о06, <<Собрание законодательства РФ>>,
з1.07.2006, j\b 31 (1 ч.), ст. 3451, <<Парламентская газета), Jф 126-:t27,
03.08.2006);

Федершrьный закон от 02.05.2006 J\b 59_ФЗ <<О порядке рассмотрения
обращений |раждан Российской Федерации> (собрание законодательства
РоссийсКой ФедеРации,08.05.200б, Jф 19, ст. 206о, <Российск€UI гЕвета>>, Nч 95,
05.05.2006);

Федеральный закон от 24.07.2007 Ns 22l-ФЗ (о кадастровой
деятельностп 1Собрание законодательства Российской Федер ации,20о7,J,,lЬ з t,
ст. 40l7, <<Российскм газета), }lb l65, 01.08.2007);

Федера-гrЬный закОн оТ 09.02.2009 Jф s-ФЗ <об обеспечении доступа к
информациИ О деятельности государственных органов и органов местного
самоуправления>) (<<Российская гаlзета), J\b 25, lз.о2.2009,
законодательства Российской Федерации>>, |6.02.2009, J\ъ
<<Парламентская газетa>>, Jф 8, lЗ - 19.02.2009);

Федеральный закон от 27.07.20|0 J\b 210-ФЗ (Об
предоставлениrI государСтвенныХ И муницип€UIьных услуг>

<Собрание
7, ст. 776,

организации
(Собрание



законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, J\ъ 31, ст. 4l7g,
<Российская г€Iзета>, Nэ 168, з0.07.2010);

Федеральный закон от 06.04.2011 Jф бз-ФЗ (об электронной подп иси>>
(<Парламентская газета>, Nч 17,08 - |4.о4.2011, <Российская г€tзета), J\b 75,
08,04,2011, <СОбРаНИе ЗаКОНодательства Российской Федерации>), 11.04.2011,
J\b 15, ст. 2036);

Федеральный закон от |з.07.2015 Ns 218-ФЗ (О государственной
регистрации недвижимости> (<<Российская г€}зета), Ns 156, {T.oT.zols,
<СобранИе законоДательства рФ>, 2о.07.2о|5, Nч 29 (частьI), ст. 4344;

'постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.20|2
Nь 634 <<О видах электронной подписи, использованйе которых допускается приобращении за полrIением государственных и .муницип€шьных услуг)(КРОССИЙСКаЯ ГzВеТа>>, J\b 148, 02.О7.rOП, <СобраниЁ .ч*о"одательства рФ>>,
02.07.2012, }lb 27, ст.3744);

постановление Правительства РоссийскойrrUUl,ановление llравительства Российской Федерации от 25.08.2012
J\b 852 <Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной
электронной подписй "при обращении.за' пOлучениём государственных и
муницип€шьных услуг И о внесении изменения' в Правила разработки и
утверждения административных регламентов предоставления государственных
услуг> (<Российск€и г€вета>>, J\Ъ 200, з1.08.20u, <Собрание законодательства
РФ), Jф 36, 03.09.2012, ст.4903);

государственных

постановление Правительства Российской Федерации от 26.0З.2Оlб
J\9. 236 (О требованиях к предоставлению в электронной формеI,0сударСтвенныХ и муниЦипЕUIьных услуг) (Официальный интернет-порт€tл
правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016, <<Российская .*"rurr,
J\b 75, 08.04.2016, <<Собрание законодательства Российской Федерацип,11 лд ол1 А I\гл -l < л- .ло,{\_lI.04.2016, J\b 15, ст. 2084);

прик€в Минэкономр€tзвития России от 27.|1.20|4 jъ 762 (об
утверждении требований к подготовке схемы располож енияземельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории при подготовке схемы расположения земелъного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронноIо
документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории, подготовка которой
осуществляется в форме документа на бумажном носителе> (Официальный
интернет-порт€tlt правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015);

приказ Минэкономр€Lзвития России от 14.01 .2ol5 J\ъ 7 (об уr""р*д."""порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположенияземельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории,
заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка,находяЩегосЯ В государСтвенноЙ или муниципальной собственности, или
аукциона на право закJIючения договора аренды земельного участка,находящегося в государственной или муницип€tльной собственности, заявления
о предварительном согласовании предоставления земельного участка,находящегося в государственной или муницип€tльной собственности, заявления
о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или
мунициПа-пьноЙ собствеНности, и заявления о перераспределении земель и



(или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в
форме электронных документов с использованием информационно.-
телекоммуникационной сети <<Интернет), а также требований к их формату>
(далее - Приказ J& 7) (Официальный интернет-порт€lл правовой информации
http ://www.pravo. gоу .ru, 27 .02.20 l 5);

устав Медведицкого сельского поселения Жирновского муницип€tпьного
района Волгоградской области

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий переченЬ докумен.iов, необходимых для
утверждения схемы расположениrI земельного участка: .

2.6.|.|. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель
должен представить самостоятельно:

1) Змвление об утверждении схемы
(далее также - змвление) с ук€ванием цели
по форме согласно Lгlриложению 1 к
регламенту.

Примерная форма заявления об утверждении схемы расположения
форме р€вмещается уполномоченнымземельного участка в электронной

органом на офици€Llrьном сайте уполномоченного органа в сети <<Интернет>>
(далее - официальный сайт) с возможностью его бесплатного копирования., Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка р
форме электронного документа представляется в уполномоченный орган по
выбору заявителя:

- путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте,
в том числе посредством отправки чёрез личный кабинет Единого портала
государственных и муницип€lJIьных услуг;

_ путем направления электронного документа в уполномоченный орган на
официальную электронную почту.

В ЗаЯвлении об утверждении схемы расположения земельного участка в

расположения земельного )пIастка
использования земельного участка
насtоящему, . административному

ii t' -1

предоставления
органом:

в виде

форме электронного документа ук€вывается один из следующих способов
результатов рассмотрения змвления уполномоченным

бумажного документа, который з€uIвитель получает
непосредственно при личном обращении;

В ВИДе бУмажного документа, которыЙ направляется уполномоченным
органом заявителю посредством почтового отправления;

В ВИДе Электронного документа, р€вмещенного на официЕlльном сайте,
ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю
посредством электронной почты;

В ВИДе ЭлекТронного документа, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты.

ЗаЯвление в форме электронного документа подписывается по выбору
заявителя:

- ПРОСтОЙ ЭлектронноЙ подписью заявителя (представителя заявителя);
- УСИЛеННОЙ (квалифицированноЙ, неквалифицированной) электронной

подписью заявителя (представителя заявителя).



Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной
ЭлектронноЙ подписи должен быть создан и использоваться в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных
и муницип€Llrьных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется
с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего
центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным
федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения
безопасности, а также при н€lличии у владельца сертификата ключа проверки
кJIюча простои электроннои подписи, выданного ему при личном приеме.

2) ,.ЩокУмент, подтверждающий личность Ьаявителя (.rр" личном
обращении заявителя в уполномоченный орган) 4ли копия документа,
подтверждающего личность заявителя (в случае направления заявления
посредством почтовой связи на бумажном носителе).

В случае обращения заявителя с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет) к заявлению в форме электронного
ДОКУМенТа прилагаетсяtкОпия документа, УдоСтоЬеря;очiFо личность заявитеJuI
(удостоверяющего личность представителя .заявителя, если заявление
представляется представителем з€uIвителя) в виде электронного образа такого
документа.

Представления данного документа не требуется в случае представления
Заявления в форме электронного документа посредством отправки через
личНыЙ кабинет Единого порт€Llrа государственных и муницип€шьных услуг,
а также, если з€uIвление подписано усиленной квалифицированной электронной
подписью.

3),Щокумент, подтверждающий полномочия представителя заявителя,
в случае, если с заявлением об утверждении схемы расположения земельного
участка обращается представитель заявителя.

В случае представлениrI зuulвления об утверждении схемы расположения
земельного участка в
заявителя, действующим

форме электронного документа представителем
на основании доверенности, к заявленйю также

прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
4) Схема расположения земельного участка.
2.6.1 .2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе :

1) выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
2) выписку из ЕГРИП об индивидуaльном предпринимателе, являюIцемся

з€UIвителем.
В случае, если заявитель не представил данные документы по

собственноЙ Йнициативе, уполномоченный орган самостоятельно запрашивает
и получает их в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного
участка:

2.6.2.1 . Исчерпывающий перечень документов, которые з€Lявитель должен
представить самостоятельно :

1) заявление о проведении аукциона на право закJIючения договора
аренды земельного участка (далее заявление о проведении аукциона,
заявление) с ук€ванием кадастрового номера земельного }п{астка и целz



исПольЗования земельного участка по форме согласно приложению 2 к
настоящему административному регламенту.* *

Примерная форма заявления о проведении аукциона в электронной форме
р€ВМещается уполномоченным органом на официальном сайте с возможностью
его бесплатного копирования.

Заявление о проведении аукциона в форме эпектронного документа
представляется в уполномоченный орган по выбору заявителя:

- путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте,
В ТоМ.Числе посредством отправки через личный кабинет Единого портала
государственных и муниципЕLпьных услуг;

- ПУТеМ направления электронного документа в уполномоченный орган на
официальную электронную почту.

В Заявлении о проведении аукциона в форме электронного документа
УК€tЗыВается один из следующих способов предоставления результатов
рассмотрения змвлениrI уполномоченным органом:

в виде бумажного документ
непосредственно при лЙчном обращении;

документа, которыи
r , {"

,li !

.заявитель получает
l

В ВиДе бУмажного документа, которыЙ направляется уполномоченным
органом заявителю посредством почтового отправлениrI;

В Виде электронного документа, рЕвмещенного на офици€Lпьном сайте,
ссылка на которыи направляется уполномоченным органом заявителю
посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору
заявителя:

- простоЙ электронноЙ подписью з€l]явителя (представителя заявителя);
- усиленноЙ (квалифицированноЙ, неквалифицированной) электронной

подписью заявителя (представителя заявителя).
Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной

эЛектронноЙ подписи должен быть создан и использоваться в инфраструктуре,
обеспечивающей инф ормационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных
и муницип€Lпьных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется
с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего
центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным
федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения
безопасности,. а также при н€Lличии у владельца сертификата ключа проверки
ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2) .Щокумент, подтверждающий личность заявителя (rrр" личном
обращении заявйтеля в уполномоченный орган) или копия документа,
Подтверждающего личность заявителя (в случае направления заявления
посредством почтовой связи на бумажном носителе).

В случае обращения з€uIвителя с использованием информационно-
ТелекоММуникационноЙ сети <Интернет)) к заявлению в форме электронного
документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя
(улостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление



представляется представителем з€uIвителя) в виде электронного образа такого
документа.

Представления данного документа не требуется в случае представлениh
заявления в форме электронного документа посредством отправки через
личный кабинет Единого портала государственных и муницип€tльных услуг,
а также, если заявление подписано усиленной ква_гrифицированной электронной
подписью.

3) .Щокумент, подтверждающий полномочия представителя заявителя,
в случае, если с заявлением о проведении аукциона на право заключения
договора аренды земельного участка обращается представитель заявителя.

электронного документа представителем заявителя,
основании доверенности, к заявлению также прилагается
электронного образа такого документа.

2.6.2.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом

земельном r{астке) илiл'свидетельство о ЪоёудЬрстренцой регистрации права
собственности;

2) выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
3) выписку из ЕГРИП об индивиду€rльном предпринимателе, являющемся

заявителем;

В слr{ае представления заявления о проведЪнии аукциона в форме
деиствующим на

видедоверенность в

предусмотреннои законодательством Российской Федерации о
градостроительной деятельности, если нzllrичие таких условий является
обязательным условием для проведениrI аукциона.

Уполномоченный орган самостоятельно запрашивает и получает в рамках
межведомственного информационного взаимодействия информацию
(документы), указанные в подпунктах 1-3 настоящего пункта, и запрашивает и
получает в организациях, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-
технического обеспечения документ(ы), указанный(е) в подпункте 4
настоящего пункта, в случаях, если заявитель не представил данную
информацию (документы) по собственной инициативе.

2.6.З. Заявления и документы, ук€ванные в пунктах 2.6.|, 2.6.2
настоящего административного регламента, могут быть представлены
заявителями по их выбору в уполномоченный орган или МФIJ лично, либо
направлены .посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо
представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа по
выбору заявителя либо путем заполнения формы запроса, р€lзмещенной на
официальном сайiе уполномоченного органа в сети <Интернет), в том числе с
использованием Единого портала государственных и муниципаJIьных услуг,
либо путем направлениlI электронного документа в уполномоченный орган на
официальную электронную почту.

Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии с
соглашением о взаимодействии, закJIюченным между МФЦ и уполномоченным
органом, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о
взаимодействии.

4) информацию о возможности подключения'\
присоединения) объектов капит€Lпьного строительства к
технического обеспечения (за искJIючением сетей

(технологического
сетям инженерно-

электроснабжения),



копии документов должны быть заверены в установленном
законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или

действий, представление или осуществление которых не
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
связи с предоставлением муниципальной услуги;

осуществления
предусмотрено
возникающие в

длд

2) представления документов и информации, которые находятся в
распоряжении органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам йли органам местного
самоуправления организаций, участвующих . в предоставлении
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федераllьного закона от 27.07.20|о
Ns 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
муниципЕLгIьных услуг) (далее Федеральный закон J\Ъ 210-ФЗ)
мунициПЕшьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федераций,, нормативными,правоhым_и аi<тами Волгоградской
области, муницип€шьными правовыми актами, зh iлсклЬr.""", документов,
включенных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона Jф 210-Фз
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и
информацию в органы, предоставляющие муницип€IJIьные услуги, по

получения государственных и муницип€Llrьных услуг и связанных с обращением
в иные государственные органы, органы местного самоуправления,
организации, за исключением получения услуг и получения документов и
информации, предоставляемыХ В результате предоставления таких усJIуг,
включенных в . перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муницип€шьных услуг, утвержденный
постановлением администрации Медведицкого сельского поселения;

4) представления документов и информаЦИИ, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€выв€tлись при первоначальном отк€ве
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
УСЛУГИ, ЛИбО В Предоставлении муниципальноЙ услуги, за исключением
следующих сл)лIаев:

а) ИЗМеНеНие требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявлениrI о предоставлении муниципальной услуги;

б) наrrиФlе ошибок в заявлении о предоставлении муниципа-гtьной услуги
И документах, поданных заявителем после первоначального отк€Iза
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либО В предоставлении муниципальноЙ услуги и не включенных
в представленный ранее комплект документов;

В) ИСТечение срока действия документов или изменение информации
после первоначzLпьного отк€ва в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципа-пьной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;



г) выявление документ€шьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
уполномоченного органа, муницип€lльного служащего, работника мФц,
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи |6 Федераlrьного
закона Jф 210-Фз, при первоначzшьном отк€ве в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписьiо
РУКОВОДИТеЛЯ УПОЛНОМОЧеННОГО ОРГаНа, РУКОВОДИТеЛЯ МФЦ ПРИ
первонач€Lпьном отк€ве в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальноЙ услуги, либо руководителя организаЦИИ, предусмотренной
ЧаСТЬЮ 1 . 1 СТаТьи 16 Федер€Lпьного закона J\Ъ 2l0-ФЗ, уведомляется заявитель, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе докуiлентов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 ЧаСТИ 1 Статьи 16 Федерuшьного закона Ns 210-ФЗ, за исключением случаев,
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
необходимым условиеМ, предоставления. N[ун4ципальнgЙ услуги, и иных
сл)лаев, установленных федеральными законами.;' ' :

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме
документов.

телекоммуникационной сети <интернет) уполномоченный орган отк€tзывает в
приеме к рассмотрению заявления в следующих случаях:

заявление и прилагаемые к нему документы направлены с
требований, установленных пунктами 2.6.|.1 и 2.6.2.1

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме
электронньrх документов использованием информационно-

нарушением
настоящего

административного регламента, Приказом Nч 7;
В ЗаяВлении, подписанном усиленной квалифицированной электронной

подписьЮ (далеё квалифицированн€UI подпись), выявлено несоблюдение
установленных условий признания действительности данной подписи.

2.8. ОСНОвания для приостановления предоставления муниципа_гlьной
услуги и основания для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.I. В сл1..rае, если на момент поступления в уполномоченный орган
ЗаЯВЛеНИrI Об УТВерждении схемы расположения земельного участка на
рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом
схема расположения земельного участка и местоположение земельных
УЧаСТКОВ, Образование которых предусмотрено этими схемами, частично или
ПОЛнОСТЬЮ совпадает, уполномоченный орган принимает решение о
Приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении
схемы расположения земельного участка и направляет такое решение
заявителю

2.8.2. Уполномоченный орган принимает решение об отк€ве в
УТВерждении схемы расположения земельного участка при н€LJIичии хотя бы
ОДнОГо иЗ следующих основаниЙ, предусмотренных пунктом 16 статьи 11.10,
ПОДПУНКТаМИ 5-9, 13-19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской
Федерации (далее - ЗК РФ):



1) несоответствие схемы расположения земельноГО )лIастка ее форме,
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены вкоторыек ее подготовке, установлены
соответствии с

2) полное
образование
местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее
принrIтым решением об утверждении схемы расположения земельного )rчастка,
срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением
предусмотренных статьей 11.9 зк РФ требований к образуемым земельным
)лIасткам;

4) несоответствие схемы расположения . земельного участка
утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной
документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в |раницах
территор ии, для Котороfi утвержден проект'мфкеfiанця тфритории;

6) в отношении земельного участка IlE устаIIовлено р€врешенное
использование или разрешенное использование земельного участка не
соответствует целям использования земельного участка, ук€ванным в заявлении
о проведении аукциона;

6.1) земельный участок полностью расположен в |раницах зоны с
особыми условиями использования территории, установленные ограничения
использования земельных участков в которой не допускают использования
земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного
участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;

7) земелЬный yracToк не оr"..Б" к определенной категории земель;
8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого
владения или аренды;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, принадлежащие |ражданам или юридическим
лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены
сооружеНия (В том чисЛе сооруЖения, строитеЛьствО которых не завершено),
р€вмещение которых допускается на основании сервитута, публичного
сервитута) или объекты, рЕвмещенные в соответствии со статьей 39.зб зк рФ,
а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды
земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания,
сооружения, оъъекта незавершенного строительства принrIто решение о сносе
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении В соответствие С установленными требованиями и в сроки,
установленные ук€ванными решениями, не выполнены обязанности,
предусмотренные частью 11 статьи 55.з2 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или
муниципальной собственности, И продажа или предоставление в аренду
указанных здания, сооружениrI, объекта незавершенного строительства

пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ;
| Или частичное совпадение местоположения земельного участка,
которого предусмотрено схемой его расположения, с



являетсЯ предметОм другоГо аукциОна либо укЕванные здание, сооружение,
объекТ незаверШенногО строительства не продаются или не передаются в
аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением
сл)лаев, если на земельном r{астке расположены сооружения (в том числе
сооружения, строительство которых не завершено), рzвмещение которых
допускаетсЯ на основаниИ сервитута, публичного, сервитута, или объекты,
рЕвмещенные в соответствии со статьей39.зб ЗК РФ;

11) земельный участок расположен в границах территории) в отношении
которой заключен договор о ее комплексном р€ввитии;

I'2; зеrеrrьный yru.ro* в соответствии,с утвержденными документами
территори€lльного планирования и (или) документацией по планировке
территории предназначен для р€вмещения объектов федерального значения,
объектов регион€tльного значения или объектов местного значения;

13) земельный участок предн€вначен для р€вмещения здания или
сооружения в соответствии с государственной программой Российской
ФедерацИи, государственнОй программой субъекта Российской Федераци и или
адресной инвестиц"он"Ьй программой; " ' {i., , ;.

14) в отношении земельного участка принято решеriие о предварительном
согласов ании его предоставления;

15) В отношении земельного участка поступило заявление о
предварительном согласовании его предоставления или заявление о
предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято
решёние об отказе в предварительном согласовании предоставления такого
земельного участкаили решение об отказе в его предоставлении;

1б) земельный участок является земельным участком общего пользов ания
или расположен в |раницах земель общего пользованиrI, территории общего
пользования;

17) земельцый участок изъят для государственных или муницип€шьных
нужд, за искJIючением земельных участков, изъятых для государственных или
мунициПztльныХ нУжД в связи с признанием многоквартирного дома, который
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или
реконструкции.

18) поступившее в уполномоченный орган уведомление комитета
природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской области об
oTкztзe в согласовании схемы расположениrI земельного участка;19) схемой расположения земельного участка предусматривается
образование земельного участка из земель или земельных участков,
расположенных в |раницах населенных пунктов.

2.8.з. УпЪлномоченный орган принимает решение об отк€ве в проведении
аукциона прИ наJIичиИ хотя бы одного из следующих оснований,
предусмотренных fryHKToM 8 статьи 39.11 ЗК РФ:

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с
требованиями Федерального закона (о государственной регистрации
недвижимости);

2) на зеМельный участоК не зарегистрировано право государственной или
мунициПальной собственности, за искJIЮчением случаев, если такой земельный
участок образован из земель или земельного участка, государственная
собственность на которые не разграничена;



3) в отношении земельного участка в установленном законодательством
российской Федерации порядке не определены предельные параметры
разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в
соответствии с р€врешенным использованием земельного участка не
предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствует информация
возможНости подкJIючения (технологического присоединения) объектов
капит€LiIьного строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за
исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в
соответствии с р€врешенным использованием земельного участка не
предусматрив ается в озможно сть стр оительств а з даний, со оруже ний;

(поdпункm 4 пункmа 8 сmаmьu 39.11 в реdакцuu Феdеральноiо rо*оrо оm 0].07.202]
Nь 276-Фз)

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное
использование или р€врешенное использование земельного участка не
соответствует целям использования земельного участка, ук€ванным в заявлении
опроведенииаукциона}, i , 

{, ..

5.1) земельный участок полностьЮ распЬлсiженi.в границах зоны .с

особыми условиями использования территории, ус,гановленные ограничения
использования земельных участков в которой не допускают использования
земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного
участка, ук€ванными в заявлении о проведении аукциона;

, 6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
7) земельНЫй 1^racToк предоставлен на праве постоянного (бессрочного)

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого
владения или аренды;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическиitуI
лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены
сооружеНия (В том чисЛе сооруЖенчIя) строительство которых не завершено),
р€вмещение которых допускается на основании сервитута, публичного
сервитутц или объекты, р€lзмещенные в соответствии со статьей з9.зб зк рФ,
а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды
земельного участка, если В отношении расположенных на нем здания,
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки,
установленные ук€ванными решениями, не выполнены обязанностлi,
ПРеДУСМОТРеННЫе ЧаСТЬЮ 11 стаТьи 55.З2 Градостроительного кодекса
Российской Федерации;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или
МУНИЦИПаЛЬНОЙ собственности, и продажа или предоставление в аренду
ук€ванных зданиrI, сооружения, объекта незавершенного строительства
является предметом другого аукциона либо укЕванные здание, сооружение,
объекТ незавершенного строительства не продаются или не передаются в
арендУ на этоМ аукционе одновременно с земельным участком, за искJIючением
слуIаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе
СООРУЖеНИя, сТроительство которых не завершено), размещение которых



допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты,

р€tзмещеНные В соответСтвиИ со статьейз9.36 ЗК РФ;

10) земельный участок изъят из оборота, за искJIючением случаев, в

которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные

у{астки моryт быть предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, ,за исключением слуIая

проВеДеНияаУкциоНанаПраВоЗаклЮченияДогоВорааренДыЗеМельного
участка;

12) земелъный участок зарезервирован для государственных или

муницип€шьных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право

закJIючения договора аренды земельного участка на ёрок, не превышающий

срокарезервирования земелъного участка; .

13) земельный участок расположен в границах территории, в отношении

которой закJIючен договор о ее компJIексном р€ввитии;
14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами

территори€lJIьного планирования и (или) документацией по планировке

территории предн€вначен для р€tзмещения'объе*тов, фе{ерального значения,

обЬктов регион€Lльного значения или объектов меетного зн.ачения;

15) земельный у{асток предн€вначен для рЕвмещениJI здания или

сооружения в соответствии с государственной программой Российской

Федерации, государственной про|раммой субъекта РоссийскоЙ Федерации или

адресноЙ инвестиционноЙ программоЙ;
1б) в отношении земельного участка принято решение о предварительном

согласов ании его предоставления ;

|7) в отношении земельного участка поступило заявление с

предварительном согласовании его, предоставления или заявление о

предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято

рьшение об отк€ве в предварительном согласовании предоставления такого

земельного участкаилирешение об отказе в его предоставпении;

18) земельный участок является земельным участком общего пользования

или расположен в границах земель общего пользованиrI, территории общего

пользования;
19) земельный участок изъяТ для госУдарственных или муниципаJIьных

нужд, за исключением земельных у{астков, изъятых для государственных или

муниципЕlJIъных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции.- 
2.g.Му"."ч"п€tJIьнаяуслугапредоставляется бесплатно.

2.|о. Максимальное BpeMrI ожидания в очереди при подаче заявления и

при получении результата предоставления муниципЕlлъной услуги составляет

15 минут.
2.|L. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов

составляет:
- наличном приеме граждан - не более 20 минут;

- прИ поступлении заяВления и документов по почте или через МФЩ - не

более З дней со дня поступления в уполномоченный орган;

- при поступлении заявлениrI в форме электронного документа, в том

числе посредсТвом ЕдиНого порТала госуДарственНых и муниципаlrьных услуг



- не позднее 1 рабочего дня, следуюЩего за днем поступления з€UIвления в
уполномоченный орган.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
з€tлу ожидания, местам для заполнениrI запросов омуницип€tпьная услуга, к

предоставлении муницицальной услуги, информационным стендам с образцами
их. запоЛнениЯ и перечнем документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвсlлидов
ук€ванных объектов в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социЕlльной защите инв€lлидов

2.|2.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муницип€tльн€ш услуга.

Помещения, в которых предоставляется I\,ьуницип€tльная услуга,
обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услугиоборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными
материЕtлами, наглядной информацией, стульями.и столами).

Помещения упЬлномоченного сiргЬна{;. долхqI{ы соответствовать
санитарным правилам сП 2.2.з670-20 <<СанитарнЬэпидемиологические
требования к условиям трудa>), утвержденным постановлением Главного
государственного санитарного врача рФ оТ 02.12.2020 J\b 4о, и быть
оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений
указ'ателями.

оборудуются соответствующими

вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),
режиме работы.

содержащей
(структурного
муниципальной услуги.

информацию о наименовании уполномоченного органа
подр€вделения), осуществляющего предоставление

2.|2.2. Требования к местам ожидания.
места ожидания должны соответствовать комфортным условиям д4я

заявителей и оптим€Lпьным условиям работы специ€tлистов уполномоченного
органа.

места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными
секциями, скамьями.

2.|2.3. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специ€UIьно выделенных для этих

целей помещениях.
каждое рабочее место специ€tлистов уполномоченного органа должно

быть оборудовансi персон€tльным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим
устроиствам.

при организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность
свободного входа и выхода специЕrлистов уполномоченного органа из
помещения при необходимости.

Места сдачи и получениrI документов заявителями) места дJUI
заполнения необходимых документовинформирования заявителей и



оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бУмаГОй

и письменными принадлежностями.
2.|2.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного органа, преднuвначенных для работы с

заявителями, р€}змещаются информационные стенды, обеспечиваЮЩие
получение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте уполномоченноГо
органа р€вмещаются следующие информационные матери€tлы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых акТоR,

содержащих нормы, реryлирующие д@ятельность по исполнению
муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламентаi
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
сведения о меёfе нахождения й 'грdфике

администрации муницип€Lпьного образования и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для

личного приема днях и часах.

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальнм, текстовая и мультимедийная

Пр" изменении информации по исполнению муниципальной услуги

информация о порядке

предоставления муниципальной услуги р€вмещается на информацИОННОМ

стенде или информационном терминале (устанавливается
граждан месте), а также на Едином порт€tле государственных и

услуг (www.gosuslugi.ru) на офици€uIьном сайте уполномоченного органа (адРеС

сайта медаедицкое3 4.рф).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать
оптимЕUIьному зрительному и слуховому восприятию этой информации

гражданами.
2.|2.5. Требования к обеспечению доступности предоставления

муниципальной услуги для инв€tлидов.
В целях обеспечения условий доступности для инвчlлидов мунициПа-гtьнОЙ

услуги должно быть обеспечено:
_ оказание специatпистами помощи инв€tлидам в посадке в транспортное

средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых
предоставляется МуниципzlльнЕUI услуга, в том числе с использованием кресла-

коляски;
_ беспрепятственный вход инв€rлидов в помещение и выход иЗ неГО;

- возможность самостоятельного передвижениrI инв€tлидов по территории

организации, помещения, в которых ок€вывается муниципаIIьная услуга;
_ сопровождение инвЕ}лидов, имеющих стойкие расстройства фУНКЦИИ

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им Помощи На

{аботы наименование

в удобном для
муниципалпьных



территории организации, помещения, в которых окч}зывается муницип€lльн€UI
услуга;

- надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€tлидов в
помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инв€tлидоВ звуковой и зрительнQй
информации, а также надписей, , знаков и иной 'тексiовой и графической
информации знаКами, выПолненными рельефно-точечным шрифтом БрЪИля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
,допуск собаки-проводника при н€L[ичии документа,- дvrrJw^ чччсl,l\л-llрUбUлflика rrри на)Lичии документa' подтверждающего

ее специ€Lльное обучение и выданного по форме. и в порядке, которые
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим
функции по выработке и ре€шизации государственной пълитики и нормативно-
правовому реryлированию в сфере социаJIьной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства
инв€tлида или в дистанционном режиме;- ок€вание спецfrапистами иной необхолимой гiомощи инв€lлидам в
преодолении барьеров, препятствующих получёнfю oiy" услуг наравне с
другими лицами.

2.13. Показателями
являются предоставление

доступности и качества муниципальной услуги
муниципальной услуги или осуществление

отдельных административных процедур в электронной форме, получение
з.UIвителеМ информации о ходе предоставлениЯ мунициПальной услуги с
использованием средств телефонной связи, электронного информирования,
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб
и претензиЙ сО сторонЫ заявителя, а также судебных актов о признании
незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и
должностных лиц уполномоченного органа.

2.|4. особенности осуществления отдельных административных
процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги через
мФЦ установлены в р€Iзделе 3 настоящего административного регламента.

-'о \zlJUlarr, lluýr'ItЛUБalEJlbHOý't'b И СРОКИ ВЫПОЛНеНИЯ аДМИНИСТРативных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения администратпвных процедур в электронной форме, а такrке

особенности выполнения административных процедур в МФЩ

предоставление муниципа-гtьной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

l) прием и регистрация заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка либо отк€в в приеме к рассмотрению заявления;

2) приостановление срока рассмотрения заявления об утверждении схемы
расположениrI земельного участка;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения



3) формирование и направление межведомственных запросов о
предоставлении документоВ (информации), необходимых для рассмотрениrI
заявления об утверждении схемы расположения земельного участка;

4) направление схемы расположениrI земелъного участка на согласование
в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской
области;

5) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения
земельного участка, принятие решения по итогам рассмотрения;

р) прием и регистрация заявления о проведении аукциона либо отк€в в
приеме к рассмотрению заявления;

7) формирование И направление межведбмственных запросов о
предоставлении документов (информации), необходихлых для рассмотрения
заявления о проведении аукциона;

8) направление зЕuIвлениrI о регистрации права муниципальной
собственности на земельный участок;

9) НаПРаВЛеНИе ЗаПРОСоВ о предоставлении информации о возможности
ПОДКЛЮЧеНИЯ (ТеХНОЛЪгического присоёдйrеr{ия), 

^оЁр.*rо" 
капит€uIьного

строительства к сетям инженерно-технического обеспечёния (за исключением
сетей электроснабжения);

10) рассмотрение заявления о проведении аукциона, принrIтие решения
по итогам рассмотрения.

3.1. Прием и регистрация заявления об утверждении схемы расположения

3.1.1. основанием для начала административной .rроцaдур", является
поступление В уполномоченный орган заявления об утверждении схемы
расположения земельного участка и прилагаемых к нему документов,
предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, на
личном приеме, через мФц, почтовым отправлением, в электронной форме или
с испольЗованиеМ ЕдиногО порт€rла государСтвенныХ и муниципaльных услуг.

з.1.2. Прием заявления об утверждении схемы расположения земельного
участка и прилагаемых к нему документов осуществляет должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги.

3.1.3. .Щолжностное лицо уполноМоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка с прилагаемыми к
нему документами, а также заверяет копии документов, представленных
заявителем в подлиннике.

З.|.4. Получение заявления и прилагаемых
подтверждается Уполномоченным органом путем
заявителю расписки в получении документов.

к нему документов
выдачи (направления)

получение заявления об утверждении схемы расположения земельногс
участка в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю
уведомления, содержащего входящий регистрационный номер змвления, дату
получения уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к
нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в



форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о
получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется укu}занным зЕUIвителе1,I
в заявлении способом не позднее рабочего Дня, следующего за днем
поступления заявления в уполномоченный орган.

3.1.5. В случае представления заявлёния об утверждении схемы
расположениrI земельного участка в форме электронного документа
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации
проводит процедуру проверки заявленияи прилагаемых к нему документов на
соответствие требованиям пункта 2.6.1.| насто"ще.о административного
регламента, Приказа J\ГЧ 7, а такЖе на предмет соблюдения установленных
условий признания действительности в заявлении квалифицированной
подписи.

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего
административного регламента, уполномоченный орган принимает решение об
отк€ве в приеме к рассм-оiрению заявления." {;, , . 

]

В Слl^rае выявленИя в результате проверки'в заявлЬнии и прилагаемых к
нему документов нарушений требований, установленных пунктом 2.6.1.1
настоящего административного регламента, Прик€вом Nь 7, уполномоченный
орган не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления
направляет заявителю на ук€ванный в заявлении адрес
на-пйчии) заявителя или иным указанным в заявлении

электронной почты (при
способом уведомление с

ук€ванием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми
должно быть представлено з€uIвление.

В случае, еслИ в резульТате проверки квЕUIифицирОванной подписи будет
выявJIено несоблюдение установленных условий признания ее
действительности, уполномоченный орган В течение трех дней со дня
завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме
к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителIс
уведомление об этом в электронной форме с ук€Lзанием пунктов статьи 11
Федерального закона (об электронной подписи). котоDые послчжиликоторые послужилизакона (Об электронной подписи),
основанием для принятия ук€ванного решения.

3. 1 .6. Максимальный срок исполнения административной процедуры:
- при личном приеме граждан - не более 5 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, через мФЦ - не

более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме, в том числе

посредсТвом ЕдиНого порТ€Lла государственных и муниципaльных услуг:
регистрация заявления осуществляется не позднее l рабочего дня со дFц

поступления заявления в уполномоченный орган;
уведомление с укЕванием допущенных нарушений требований к

электронной форме документов направляется заявителю не позднее 5 рабочих
днеЙ со днЯ поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление об отк€}зе в приеме к рассмотрению з€uIвления, в случае
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя
несоблюдения установленных условий признания ее действительности
направлЯется В течение 3 днеЙ со дня завершения проведениятакой проверки.



З.|.7 . Результатом исполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация заявления об утверждении схемы расположения

Земельного участка, выдача (направление в электронном виде или в МФЦ)
заявителю расписки в получении з€UIвления и приложенных к нему документов
(уведомления о получении заявления);

- направление уведомления о допущенных заявителем нарушениях
требований

уведомления
к документам, представленных в электронной форме ипJ4
об отказе в приеме к рассмотрению заявления, поступившего в

ЭЛеКТронноЙ форме (в случае выявления несоблюдения установленных условий
признания действительности квалифицированной подциси).

схемы расположения земельного участка.
З.2.1. ОСнованием для нач€Lпа административной процедуры является

нахОжДение на рассмотрении уполномоченного органа представленной ранее
другим лицом схемы расположения земельного участка.

З.2.2. В случае, dсhи на момент поСтуhлdнлrя,в уilолномоченный орган
ЗаЯВЛения об утверждении схемы расположения зещельного участка на
рассмотрении такого органа находится представленн€UI ранее другим лицом
схема расположения земельного r{астка и местоположение земельных
УЧаСТКОВ, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или
полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о
прибстановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении
схемы расположения земельного r{астка и направляет такое решение
заявителю.

Рассмотрение поданного позднее заJявления об утверждении схемы

расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения об
утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка
либо до принятия решения об отк€lзе в утверждении ранее направленной схемы
расположения земельного участка.

3.2.З. В сл1..rае отсутствия обстоятельств, предусмотренных пунктом З.2.2
настоящего административного регламента, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, переходит к исполнению следующей административной процедуры
настоящего административного регламента.

З.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1

рабочиЙ день со дня окончания приема документов и регистрации заявления.
З.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является

приостановление срока рассмотрения поданного позднее заявления об
утверждении схемы расположения земельного участка и направление
принятого решенИя заявителю.

схемы расположения зе
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры

является отсутствие в распоряжении уполномоченного органа документов



(информации), необходимых для рассмотрения з€ивления об утверждении
схемы расположения земельного участка.В слrIае если в распоряжении уполноМоченного органа имеется вся
информация, необходимая для ее предоставления, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, переходит к исполнению следующей' административной процедуры,
предусмотренной настоящим административным регламентом.

з.з.2. Если документы (информация), предусмотренные пунктом 2.6.1.2
настояцего административного регламента не были представлены заявителем
по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет
межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых находятся
указанные документы и информация.

3.з.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3
рабочих дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления.
_ З.З.4. Результатом.исполнения административной. процедуры является
формирование и напрай.тiение межведоr"rъ"fi"ilх, запросов о предоставлении
документоВ (информации), необходимых для'рассмотрениrI заявления об
утверждении схемы расположения земельного участка.

адской ооласти
3.4.1.3.4.1. основаниеМ длЯ начаJIа административной процедуры является

поступление В уполноМоченный орган на личном приеме, через мФц,
почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием Единого
порт€Lла государственных и муниципЕIпьных услуг заявления об утверждениисхемы расположения земельного участка и прилагаемых к нему документов,
предусмотренных пунктом 2.6.| настоящего административного регламента, на
личном приеме, через мФц, почтовым отправлением, в электронной форме или
с использованием Единого портала государственных и муницип€шьных услуг.з.4.2. Уполномоченный орган направляет схему расположения
земельного участка на согласование в комитет природных ресурсов, лесного
хозяйства и экологии Волгоградской области за искJIючением случаев,
предусмотренных пунктом 3.4.з настоящего административного регламента.3.4.3. Согласование схемы расположения земельного участка и
проведение данной административной процедуры не требуется в случаях
образования .земельного участка из земель, которые находятся в
государственной собственности и расположены:

1) в границах населенного пункта;
граriицах территориальной зоны, которая не является

территориальной зоной сельскохозяйственного использования, расположена за
|раницами населенного пункта, рЕ}зрешенное использование земельных
участков в пределах которой не связано с использованием лесов и которая FIэ
является смежной с лесничеством;

3) в |раницах территориальной зоны, сведения о |раницах которой
внесенЫ в Единый государственный реестр недвижимости;

2)в



4) в границах Медведицкого сельского поселения, в которых отсутствуют
лесничества;

5) в границах Медведицкого сельского поселения, которых сведения о
границах лесничеств внесены в Единый государственный реестр
недвижимости.

3.4.4. .Щолжностное лицо уполномоченного,органа, ответственное за
предоставление мунициПальной" услуги, при н€UIичии оснований,
предусмотренных tý/нктом 3.5.3 настоящего административного регламента,переходит к исполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной настоящим административнБIм регламентом.

3.4.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры -в течение 10 дней со дня поступления заявления. .
з.4.6. Результатом исполнения административной процедуры является

направление схемы
комитет природных
области.

расположения земельного участка на согласование в
ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской

.L .

вления
шения ния

3.5.1. основанием для начала административной процедуры является
получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, документов (информации),
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

основанием для нач€ша выполнения административной процедуры
является также истечение определенного п}rнктом 4 статьи 3.5 Федер€Lльного
закона от 25.10.2001 Ns 1З7-ФЗ кО введении в действие Земельного кодекса
Российской Федерации) (далее - Оедеральный закон м 137-Фз) з0 дневного
срока со дня направления в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области на согласование схемы расположения
земельного участка, государственная собственность на который не
разграничена, и непоступление в уполномоченный орган уведомления об отк€lзе
в согласовании схемы. В данном случае в соответствии с пунктом 9 статьи 3.5
Федерального закона ль 137-ФЗ схема считается согласованной.

з.5.2. Щолжностное лицо уполноМоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, проводит проверку правильности
оформления И полноты содержания документов, необхоlимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, на предмет их соответствия
требованиям действующего законодательства и выявляет н€шичие либо
отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего
административного регламента.

3.5.3. По реЗультатам рассмотрения заявления об утверждении схемы
расположения земельного участка и приложенных к нему документов
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, готовит проект решения уполномоченного органа об
утверждении схемы расположения земельного участка или проект решения об
отк€ве в утверждении схемы расположения земельного участка.

уполномоченный орган при н€lличии в письменной форме согласия лица,
обратившегося с з€UIвлением об утверждении схемы расположения земельного



участка, вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного
участка.

проект решения об отк€ве в утверждении схемы расположенияземельного участка должен быть подготовлен должностным лицом
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной
УСЛУГИ, ПРИ Н€tЛИЧИИ ОСНОВаНИЙ ДЛЯ ОткЕВа в утверждении схемы расположенияземельного )ластка, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего
административного регламента.

3.5.4- В проекте решения об утверждении схемы расположения
земельного участка в отношении каждого из земельных участков, подлежащих
образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка,
ук€вываются:

1) площадь земельного участка, образуемого в iоответствии со схемой
расположениrI земельного участка;

2) адреС земельного участка или при отсутствии адреса земельного
участка иное описание местоположениrI земельного участка;

3) кадастровый номер земельного. участка _или' кадастровые номера
земельных r{астков, из которых в соответствйи 'со ёхемой расположa"""
земельного участка предусмотрено образование земеrr""о.о участка, в случае
его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый
государственный реестр недвижимости;

4) террИториаJIьн€tя зона, в границах которой образуется земельный
участок, или В случае, если на образуемый земельный участок действие
градостРоительного регламента не распространяется или для образуемого
земельного r{астка не устанавливается градостроительный регламент, вид
р€врешенного использования образуемого земельного участка;

5) категОрия земель, К котороЙ относится образуемый земельный участок.в проекте решениrI об утверждении схемы расположения земельного
участка указывается на право гражданина или юридического лица,
обратившихся с заявлением об утверждении схемы расположения земельного
участка, на обращение без доверенности с заявлением о государственном
кадастровоМ учете образуемого земельного участка и о государственной
регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности
субъекта Российской Федерации или права муниципа-пьной собственности на
образуемый земельный участок.

3.5.5. В проекте решения об отказе в утверждении схемы расположения
земельного участка должны быть ук€ваны все основания принятия такого
решения.

з.5.6. Проект решения об утверждении (об отказе в утверждении) схемы
расположения земельного участка представляется должностным лицом
уполномоченного,органа, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, на подпись руководителю уполномоченного органа или
уполномоченному им должностному лицу.

3.5.7. РуководителЬ уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрев представленный проект решения об
утверждении (об откЕlзе в утверждении) схемы расположения земельного
)п{астка, В случае отсутствия замечаний подписывает соответствующее
решение.



3.5.8. Подписанное решение об утверждении (об отказе в утверждении)
СХеМЫ РаСПОЛОЖеНИrI ЗеМеЛьного rIастка регистрируется должностным лицом,
уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной
услуги, в установленном законодательством порядке.

з.5.9. ,Щолжностное лицо уполноМоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги:

1) направляет решение об утверждении (об отказе в утверждении) схемы
расположениrI земельного участка заявителю заказным письмом (по адресу,
ук€}занному в заявлении) или вручает его заявителю под расписку не позднее
чем чеilез 3* рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.в случае представления заявления чёрез мФц документ,
подтверЖдающий принятие решения, направляется в МФЦ для его передачи
заявителю, если им не укЕван иной способ его получения;

2) направляет в срок не более чем 5 рабочих дней со дня принятия
решения об утверждении схемы расположения земельного участка в орган
регистрации прав укЕванное решение с приложением схемы расположенияземельного )ластка, ъ, том числе с 'испо.fiьзоранцем единой системы
межведОмственногО электронного взаимодействия и подкjIючаемых к ней
регион€tльных систем межведомственного электронного взаимодействия.

3.5.10. Максимальный срок исполнения администратиВной процедуры -33* рабочих дня со дня получения всех документов (иформацr"),
необходимых для рассмотрения заявления об утверждении схемы
расположения земельного участка.

в слуrае необходимости согласования схемы расположения земельного
}п{астка В комитете природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Волгоградской области максимЕlльный срок исполнения административной
процедуРы - 5* рабочих днеЙ со дня ,rопу""""я всех документов (информации),
необходимых дця рассмотрения змвления (со дня окончания срока для
поступления в уполномоченный орган уведомления в согласовании схемы (об
отк€tзе В согласоВаниИ схемы), предусмотренного пунктом 4 статьи 3.5
Федерального закона от 25.10.200l J\9 137-ФЗ).

3.5. l 1. Результатом исполнения административной процедуры является:
_ решение уполномоченного органа об утверждении схемы расположения

земельного rIастка;
_ решение уполномоченного органа об отк€lзе в утверждении схемы

расположения земельного участка.

3.б.1. основанием для нач€UIа административной процедуры является
поступление в уполномоченный орган заявления о проведении аукциона и
прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего
админисТративного регламента на личном приеме, через мФц, почтовым
отправлением, в электронной форме или с использованием Единого портала
государственных и муницип€lльных услуг.

3.6.2. Прием заявления о проведении аукциона и прилагаемых к нему
документов осуществляет должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги.



з.6.з. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует заявление о
проведении аукциона с прилагаемыми к нему документами, а также заверяет
копии документов, представленных заявителем в подлиннике.

3.6.4. Получение заявления и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом ,путем выдачи (направления)
з€l]явителю расписки в получении документов.

получение заявления о проведении аукциона в форме электронного
документа и прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным
органоМ путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий
регистрационныЙ номеР заявленИя, датУ полученИя fполнОмоченнЫМ ОРГаНОiчI
ук€ванного з€uIвления и прилагаемых к нему документов, а также перечень
наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с
укЕванием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

уведомление о получении заявлениrI направляется укЕванным заявителем
в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем
поступления заявления Ь уполномоченныйпоступления заявЛения В уполноМоченный органJ ' , .

3.6.5. В случае представлениrI заявления о 
"ilоiед."и" аукциона в формеэлектронного документа должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего
дня с момента его регистрации проводит процедуру проверки заявления и
прилагаемых к HeIvry документов на соответствие требованиям пункта 2.6.2.1
насюящего административного регламента, Приказа Jtlb 7, а также на предмет
соблюдения установленных условий признания действительности в заявлении
квалифицированной подписи.

При нZLIIичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего
административного регламента, уполномоченный орган принимает решение об
откЕlзе в приеме к рассмотрению заявления.

в случае выявления в результате проверки в заявлении и прилагаемых к
нему документов нарушений требований, установленных пунктом 2.6.2.1
настоящего администратиВного регламента, Прикztзом Jф 7, уполномоченный
орган не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления
направляет заявителю на ук€ванный в заявлении адрес
наличии) заявителя или иным ук€ванным в заявлении
указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми
должно быть представлено змвление.

В случае, если в результате проверки кв€tлифицированной подписи будет
выявлено несоблюдение установленных условий признания ее
действительноьти, уполномоченный орган В течение трех дней со дня
завершения проведения такой проверки принимает решение об отк€ве в приеме
к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю
уведомление об этом в электронной форме с укzванием пунктов статьи 11
Федерального закона (об электронной подписи), которые послужили
основанием для принятия укЕванного решения.

3 .6.6. Максима-пьНый срок исполнения административной процедуры :

- при личном приеме граждан - не более 5 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, через мФЦ - не

более 3 дней со дня поступлениrI в уполномоченный орган;

электронной почты (при
способом уведомление с



- при поступлении змвлениrI в электронной форме, в том числе
посредством Единого портала государственных и муниципЕIIIьных услуг:

регистрация з€tявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня со днrI
поступления з€uIвления в уполномоченный орган;

уведомление с указанием допущенных нарушений требований к
электронной форме документов направляется заявит9лю не позднее 5* рабочих
дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление об откЕве в приеме к рассмотрению заявления, в случае
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи з€uIвителя
несоблюдения установленных условиЙ цризнания ее деЙствительности
направляется в течение З дней со дня завершения проведения такой проверки.

3 .6.7 . Результатом исполнения административной лроцедуры является :

- прием и регистрация заявления о проведении аукциона, выдача
(направление в электронном виде или в МФЦ) заявителю расписки в получении
заявления и приложенных к нему документов (уведомления о получении
заявления);

- направление
аукциона в форме документа,, уведомления

напраdивfuеЙ1, раявilение о

допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть
представлено данное заявление;

- направление уведомления о допущенных заявителем нарушениях
требований к документам, представленных в электронной форме или
уведомления об отк€ве в приеме к рассмотрению заявления, поступившего в
электронной форме (в случае выявления несоблюдения установленных условий
признания действительности квалифицированной подписи).

заявителю,
электронного

проведении
С УК€}ЗаНИеiуI

заявления о проведении аукциона.
З.7.|. Основанием для нач€rла выполнения административной процедуры

является полr{ение зарегистрированного в установленном порядке заявления о
проведении аукциона.

З.7 .2. Если документы (информация), предусмотренные подпунктами 1-3

пункта 2.6.2.2 настоящего административного регламента, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, не были представлены
заявителем или уполномоченному органу для предоставления муниципалtьной

услуги необходима дополнительная информация, должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной

услуги, готовит и направляет межведомственные запросы в органы, в

3* рабочих дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления;
3.7.4. Результатом исполнения административной процедуры является

распоряжении которых находятся указанные документы и информация;

документов
проведении

формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении

З.7.З. Максймальный срок исполнения административной процедуры -

(информации), необходимых для рассмотрения заявления о
аукциона.



асток.
3.8.1. основанием для начала административной процедуры является

полr{ение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, з€UIвл,ения о проведении аукциона,с
прилагаемыми к нему документами и документов (информаций), запрошенных
В рамкаХ межведОмственногО информационного взаимодействия, в случае
направления таких запросов.

з.8.2. !олжностное лицо уполноМоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, удостоверяется, что земельный участокобразован из земельного участка или земель, находящихся в муниципальной
собственности. .

в случае, если земельный yracTok образован из земель
участка, государственная собственностъ на которые не
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
муниципальной услуги, переходит . ,к l, исполцению
административной процедуры, пРедфмсiтреr{ной

или земельного

разграничена,
предоставлениэ

следующей
настоящим

административным регламентом.
3.8.3. .Щолжностное лицо уполноМоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, проводит проверку правильности
оформления И полноты содержания документов, необхоiимых для
рассмотрения з€UIвления о проведении аукциона, выявляет н€UIичие либо
отсутствие оснований, предусмотренных подпунктами 1, 5-19 пункта 2.8.з
настоящего административного регламента.

3.8.4. По резуЛьтатаМ рассмотРениЯ заявленИя о проВедении аукциона,тл
документов, представленных заявителем и полученных в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
УСЛУГИ, ГОТОВИТ ПРОеКТ ЗаЯВЛеНИЯ О ГОСУДаРСТВеНной регистрации права
муниципальной собственности на земельный участок в Управление
Федеральной службы государственной регистр ации, кадастра и картографии по
волгоградской области или проект решения об отк€tзе в проведении аукциона.

проект решения об откЕIзе В проведении аукциона должен быть
подготовлен должностным лицом уполномоченного органа при нмичии
основанИй длЯ отк€Lза в провеДениИ аукциона, предусМотренныХ ПОДПУНКТаМТ:I
1, 5-19 пункта 2.8.З настоящего административного регламента. В этом случае
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, переходит к исполнению административных процедур,
предусмОтренныХ пунктамИ 3.10.3-3.10.6 настоящего административного
регламента.

3.8.5. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
должностное лицо, рассмотрев представленный на подпись проект заявления о
государственной регистрации права муниципальной собственности на
земельный участок, в случае отсутствия замечаний подписывает его.

3.8.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2
рабочих дня со дня получения заявления о проведении аукциона с
прилагаемыми к нему документами и документов (информаций), запрошенных
в рамкаХ межведОмственнОго информационного взаимодействия.



3.8.7. Результатом исполнения административной процедуры является
подписание заявления о государственной регистрации права муниципальной

проведении аукциона.

собственности на земельныЙ участок в Управление Федеральной службы
государственной регистрации, кадастра
области или принятие решения об отказе в

и картографии по Волгоградской

нения
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением

3.9.1. Основанием для начЕuIа административной процедуры является
получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственного за
ПРеДОСТаВление муниципальноЙ услуги, заявления о проведении аукциона с
прилагаемыми к нему документами и документов (информаций), запрошенных
в рамках межведомственного информационного взаимодействия в случае
направления таких запцо,сов, а также подписание заявления о государственной
регистрации права муниципальной собсiвеil"dqрr,"u вa*.льный участок, в
случае, предусмотренном пунктом З.8.2 настоящег'о административного
регламента.

З.9.2. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципа-гlьной услуги, удостоверяется, что в соответствии с
основным видом р€врешенного использования земельного участiа
предусматривается строительство здания, сооружения.

В случае, если в соответствии с основным видом р€lзрешенного
использования земельного rIастка не предусматривается строительство здания,
сооружения должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, переходит к исполнению следующей
административной процедуры, предусмотреннои настоящим
административным регламентом.

3.9.З. ,,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, проводит проверку правильности
оформления и полноты содержания документов, необходимых для
рассмотрения з€UIвления о проведении аукциона, выявляет нЕLпичие либо
отсутствие оснований, предусмотренных подпунктами 1, 5-19 пункта 2.8.З
настоящего административного регламента.

Указанная проверка не проводится в случае, если принято решение о
направлении заявления о государственной регистрации права муниципальной
собственности на земельныЙ участок в соответствии с пунктом 3.8 настоящего
административного регламента.

З.9.4. По результатам рассмотрения з€uIвления о проведении аукциона и
документов, представленных заявителем и полученных в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, или в случае, если
принято решение о государственной регистрации права муниципальной
собственности на земельныЙ участок в соответствии с пунктом З.8 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит зацросы в
организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического
обеспечения о предоставлении информации о возможности подключения



(технологического присоединения) планируемого к строительству объекта
капит€Lпьного строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за
исключением сетей электроснабжения).

в случае, если информация о возможности подключения
(технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического
обеспечения (.u исключением сетей электроснабжения) представлены
заявителем самостоятельно запросы в организации, осуществляющие
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения не направляются.

проект решения об отк€lзе в проведении аукциона должен быть
подготовлен должностным лицом уполномоченного органа при н€шичии
оснований для отк€ва в проведении аукциона, предуёмотренных подпунктами
1, 5_19 пункта 2.8.З настоящего административного рецламента. В этом случае
должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, переходит к исполнению административных процедур,
предусмотренных пунктами 3.10.3-3.10.6 настоящего административного
регламента.

з.9.5. МаксиМальliыЙ сроК исполнеНйя dдмhниgтраiивной процедуры - 2
рабочих днrI со дня подПисания заявления о госудаъственной пегистoации ппаRа.

€Lпьнои ности на ыи
з.9.6. Результатом исполнения административной процедуры является

направление запросов в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей
инженерно-технического обеспечения, о предоставлении
возможности подкJIючения (технологического присоединения)
решения об отказе в проведении аукциона.

информации о
или принятие

3.10.1. основанием для нач€ша административной процедуры является
получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственного за
предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации),
необходимых для рассмотрения заявления о проведении аукциона.

з.l0.2. .Щолжностное лицо уполноМоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, проводит проверку правильности
оформления И полноты содержания документов, необходимых для
рассмотрениЯ з€UIвления о проведении аукциона, выявляет н€Llrичие либо
отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.8.з настоящего
административного регламента.

3.10.3. По результатам рассмотрения заявления о проведении аукциона и
приложенных к нему документов должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает
проект решения о проведении аукциона или проект решения об отк€ве в
проведении аукциона.

проект решения об откЕве В проведении аукциона должен быть
подготовлен должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, при н€tличии оснований для откzIза в
проведении аукциона, предусмотренных пунктом 2.8.3 настоящего
административного регламента.



извещение об откЕ}зе в проведении аукциона размещается на
Официа_гrьном сайте организатором аукциона в течение З дней со дня принятия
данного решения.

3.10.4. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им
ДОлЖносТное лицо, рассмотрев представленный на подпись проект решения о
ПРОВеДении аукциона (об отк€Lзе в проведении,аукциона), в случае отсутствия
замечаний подписывает соответствующее решение.

3.10.5. Подписанное решение о проведении аукциона (об отк€lзе в
ПРОВеДеНИи аУкциона) регистрируется должностным лицом, уполномоченного
органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в
установленном законодательством порядке.

3.10.6. Решение о проведении аукциона (об. отказе в проведении
аУКЦИОНа) направляется заявителю должностным лицом, ответственным за
ПРеДосТавление муниципа_ltьной услуги, зак€вным письмом (.rо адресу,
УК€ВанноМУ в Заявлении) или вручается ему под расписку не позднее чем через
3* рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.В случае прёДставления заявТtеЁия{ -. 1ерез, , МФЦ документ,
ПОДТВерждающий принятие решения, направляетЬя в МФЦ для его передачи
заявителю, если им не указан иной способ его получения.

з.l0.7. В случае принятия решения о проведении аукциона,
УПолномоченный орган либо специ€lлизированная организация, действующая
на основании договора с уполномоченным органом в качестве организатора
аУКЦиОна, (далее организатор аукциона) осуществляет подготовку и
р€Вмещение извещения о проведении аукциона на официальном сайте
РОССийской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети
<<ИнтернеТ) для р€вмещения информации о проведении торгов, определенном
Правительством Российской Федерацим, не менее чем за тридцать дней до дня
ПРОВеДения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для
ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.

Организатор аукциона также обеспечивает опубликование извещения о
проведении аукциона в порядке, установленном для официального
ОпУбликования (обнародования) муниципЕuIьных правовых актов уставом
Медведицкого сельского поселения, по месту нахождениrI земельного участка
не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.

В случае проведения аукциона в электронной форме опубликование
извещения о

установленном
МУНИЦИПULПЬНЫХ

проведении аукциона в электронной форме в порядке,
для официа-гrьного ошубликования (обнародования)

правовых актов уставом Медведицкого сельского поселения,
по месту нахоkдения земельного участка не требуется.

Извещение о проведении аукциона должно содержать сведения:
l) об органI4заторе аукциона;
2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении

аукциона;
3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;
4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и

кадастровом номере земельного участка), правах на земельный участок, об
ограничениях этих прав, о рiврешенном использовании и принадлежности
земельного }п{астка к определенной категории земель, а также о максим€tльно и



(или) миним€UIьно допустимых параметрах рЕврешенного строительства
объекта капит€UIЬногО строитеЛьства (за исключениеМ случаев, если _всоответствии с основным видом рiврешенного использования земельного
1пrастка не предусматривается строительство здания, сооружения),
о возможности подкJIючениJI (технологического присоединения) объектов
капитЕIIIьного строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за
исключением сетей электроснабжения) (зu исключением случаев, если в
соответствии с основным видом рiврешенного использования земельного
участка не предусматривается строительство здания, сооружения);

(поdпункm 4 пункmа 2] сmаmьi 39.] ] в реdакцuu Феdералiiоzо закона оm 0],07.2021м 27б-Фз)
5) о начальной цене предмета аукциона;
6) о <шаге аукционa>);
7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе

места ее приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участиев аукционе;
8) о р€вмере задатка, порядке еГо.ВН€сф.Iия_учаЬтниками аукциона и

возврата им задатка, банковских реквизитах счета Длi пеfечисления задатка;
9) о сроке аренды земелъного участка в случае проведения аукциона на

право заключения договора аренды земельного участка. При этом срок аренды
такого земельного участка устанавливается с учетом ограничений,
предусмотренных пунктами 8 и 9 статьи 39.8 ЗК РФ;, 10) о льготах по арендной плате в отношении земельного участка,вкJIюченного в перечень государственного имущества или перечень
муницип€lльного имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18
Федерального закона от 24.О7.2оо7 м 209_ФЗ кО р€ввитии мЕrлого и среднего
предпринимателБства в Российской Федерации>>, если такие льготы
установлены соответственно нормативными правовыми актами Правительства
Российской Федерации, нормативными правовыми aKTaMIlL субъектов
Р о ссийской Федер ации, муниципЕUIьными пр авовыми актами ;11) об обязательстве по сносу зданиrI, сооружения, объекта
незавершенного строительства, которые расположены на земельном участке и в
отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки, в срок,
не превышающий двенадцати месяцев;

12) об обязательстве по сносу здания, сооружения, объекта
незавершенного строительства, которые расположены на земельном участке и в
отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении В соответствие с установленными требованиями) либо по
представлению в орган местного самоуправления поселения, городского округа
по месту нахождения самовольной постройки или в случае, если самовольная
постройка расположена на межселенной территории, в орган местного
самоуправления муницип€шьного района утвержденной проектной
документации по реконструкции самовольной постройки в целях ее приведения
В соответствие С установленными требованиями в срок, не превышающий
двенадцати месяцев;

13) об обязательстве приведению соответствиеLJ) vv \r\JrrJcllgJlD9lбý rru rrриrrсленик) в соответствие с установленными
требованиями здания, сооружения, объекта незавершенного строительства,
которые расположены на земельном участке и в отношънии которых принято



решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с
установленными требованиями, в срок, не превышающий трех лет.

обязательным приложением к размещенному на офици€uIьном сайте
извещению О проведении аукциона является проект договора аренды
Земельного )пIастка.

3.10.8. Максимальный срок исполнения hдминистративной процедуры -15* рабочих дней со дня получения всех документоВ (иформЬц""),
необходимых для рассмотрения заявления о проведении аукциона.

3.10.9. Результатом выполнения данной чдr""".rративной процедуры
'l-

является принятие уполномоченным органом одного из следующих решений:
_ решения о проведении аукциона;
- решения об отказе в проведении аукциона. .

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за ооблюдением администрацией Медведицкого сельского
ПОСеЛеНИЯ, ДОЛЖНОСr"*Й" ЛИЦаМи uдr"Ё"фчtrи", М.Б.Йцкого сельского
поселения, участвующими в предоставленйи муЁиципальной услуги,положений настоящего административного регламента осуществляется
ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦаМИ аДМИНИСТРаЦИИ Медведицкого сельского поселения,
специ€lльно Уполномоченными на осуществление данного контроля,
руководителем администрации Медведицкого сельского поселениrI и вкJIючает
в себя проведение проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги. ГIлановые и внеплановые проверки проводятся
уполномоченными должностными лицами администр ации Медведицкого
сельского поселения на основании распоряжения руководителя администр ации
Медведицкого сельского поселениrI.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги
осуществляется путем проведения:

4.2.|. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными
лицами администрации Медведицкого сельского поселения, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего
административного регламента, нормативных правовых актов, реryлирующих
деятельность по предоставлению муниципальной услуги при осуществлении
отдельных административных процедур и предоставления муниципальной
услуги в целом.

4.2.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными
лицами администрации Медведицкого сельского поселения, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего
административного регламента, нормативных правовых актов, реryлирующих
деятельность по гiредоставлению муниципальной услуги при осуществлении
отдельных административных процедур и предоставления муниципальной
услуги в целом.

4.з. ГIпановые проверки осуществления отдельных административных
процедур проводятся 1 раз в полугодие; полноты и качества предоставления
муниципальной услуги в целом - 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в
администрации Медведицкого сельского поселения жалобы заявитеJUI на
своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги,



на основаниИ иныХ документоВ и сведений, ук€Lзывающих на нарушения
настоящего административного регламента.

4.4. По результатам проведенной проверки составляется акт, в котором
отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению. дкт
подписывается должностным лицом, уполномоченным на проведение
проверки

4.5. .Щолжностные лица ,администрации Медведицкого сельского
поселения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут
персон€tльную ответственность за соблюдение сроков и последовательности
исполнения административных действий и выполнения административных
процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.персональная ответственность закрепляется в должностных инструкциях. В
случае выявления нарушений виновные несут ответственность в соответствии с
действуЮщиМ законодательством Российской Федерации и Волгоградской
области.

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений
аДМИНИСТРаТИВНОГО РегhаменrЪ 

^""n".r." 
toirrpb;;,;;^^;;;;;;", |раждан, их

объединений и организаций, который осущесtвляетсi. rуr"* направления
обращений и жалоб в администрации Медведицкого сельского поселения.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
И ДеЙСТВИЙ (беЗДейСТВИя) аДМинистрации Медведицкого сельского' поселения, МФц, организаЦий, указанных в части 1.1 статьи 1б

Федерального закона
от 27.07.2010 ль 210_ФЗ (об организации предоставления государственных

и муниципальных Услуг)>, а Также их Должностных Лицl
муниципальных служащих, работников

5.1. ЗаявителЬ можеТ обратиться с жалобой на решения и действия
(бездействие) админисТрации Медведицкого сельского поселения, мФц,
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 ФедерЕLльного закона JФ 210-ФЗ, а
также их должностных лиц, муницип€шьных служащих, работников, в том
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
мунициПа-гtьной услуги, запроса, укЕванного в статье 15.1 Федерального закона
}lb 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
9]Учае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) мФц, работника мФЦ возможно в случае, если на мФц,
решениr{ и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению iиуниципальной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 ФедерЕUIьного закона Ns 210-ФЗ;3) требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Волгоградской области, муницип€Lльными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;



4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Волгоградской области, муницип€UIьными правовыми
актами для предоставления муниципа-гtьной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк€ва
не предусмотрены федера_гrьными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми,актами Российской Федерации, законами и
инымИ норматиВнымИ правовыми актами Волгоградской области,
муницип€Lпьными цравовыми актами. В ук€Lзанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
мФц, работника МФЩ возможно в случае, если на МОЦ, решени я и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция .rо .rр.доставлению
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федер€Lпьного закона Ns 2l0-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципа-гlьной услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативfi"rr" правовыми' аkruiцл,Во4гоградской области,
муницип€шьными правовыми актами;

7) откЕВ админисТрации Медведицкого сельского поселения,
должностного лица администрации Медведицкого сельского поселения, МФL{,
работника мФц, организаций, предусмотренных частью 1. 1 статьи 16
ФедералЬногО закона J\9 210-Фз, или ихработников в исправлении допущенных
ими' опечаток И ошибок В выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений. В ук€шанном случае до.уд"б"ое (внеryдебное) обжалование
з€UIвителеМ решений и действий (бездействия) мФц, работника мФц
ВОЗМОЖНО В СЛУЧае, еСЛИ На МФI-{, РеШения и действия (бездействие) которого
обжалуЮтся, возЛожена функция по предоставлению муниципальной y.nyi" 

"полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи |6 Федералiного
закона J\b 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федер ации, законами и иными нормативными правовыми актами
Волгоградской области, муницип€UIьными правовыми актами. В ук€ванном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) 'МФЩ, 

работника мФЦ возможно в случае, если на мФц,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению Муниципальной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона JФ 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
ук€lзывulпись при первоначапьном отк€Iзе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части 1 статьи 7 Федерального закона М 210-Фз. В указанном случае



досудебное (внесудебное) обжалованиелOUулеOное (внесудеоное) оож€LгIование заявителем решений и действий
(бездействия) мФц, работника мФЦ возможно в случае, если на мФц,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению данной муниципа_гlьной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 ФедерzUIьного закона J\ъ 210_Фз.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в администрацию Медведицкого сельского поселения,
мФц, либо в администрации Медведицкого сельского поселения, являющийся
учреди-телем мФЦ (далее учредитель мФц), а также в организаци[i,
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона J\b 210-Фз.
ЖалобЫ на решениЯ и действия (бездействие) работника мФЦ подаются
руководителю этого мФц. Жалобы на решения и дейсцвия (бездействие) МФI-{
подаются учредителю мФЦ или должностному ЛиЦУ, уполномоченному
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на
решениr{ и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных
частью 1.1 статьи 16 Федерutльного закона J\b 210-Фз, подаются руководителям
этихорганизаций. t - r 

' {i, ,' ; 
-_

жалоба на решения и действия (бездействие) администр ации
медведицкого сельского поселенияд должностного лица администр ации
медведицкого сельского поселения, муницип€tльного служащего, руководителя
администрации Медведицкого сельского поселения может быть направлена по
почте, через мФц, с использованием информационно-телекоммуникационной
сетй <<Интернет>>, официа_гrьного сайта органа, предоставляющего
муницип€tльную услугу, Единого портала государственных и муницип€шьных
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жа-гlоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника мФtI
может быть направлена по почте, с использованием информачrо""о-'

при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие)

телекоммуникационной сети <<Интернет), официального сайта мФц, Единого
портала государственных и муницип€tльных услуг, а также может

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона J\ъ 210-Фз, а также
их работников может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>>, офици€UIьных сайтов
этих организаций, Единого порт€rла государственных и муницип€tльных услуг, а
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, подаются в вышестоящий орган
(.rри его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
непосреДственнО руководИтелеМ органа, предоставляющего муниципЕlльную
услугу.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) администрации Медведицкого сельского поселения, должностного

лица администрации Медведицкого сельского поселения) или муниципЕUIьного
служащего, мФц, его руководителя и (или) работника, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федер€шIьного закона J\b 210-ФЗ, их
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются;

быть принята

организаций,



2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства з€uIвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (.rр" "-""""j "почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

з) сведения об обжалуемых решениЯх и действиях (бездействии)
администрации Медведицкого сельского поселениrI, должностного лица,
админисТрациИ Медведицкого сельского поселения, либо муницип€L;1ьного
служатrIего, МФЩ, работника МФЩ, организаций, предусмотренных частью 1.1
статьи'16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, их рuбоr""*о"; 

f

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действиЯми (бездействием) администр ацииМедведицкого сельского поселениrI,
должностного лица администрации Медведицкого сельского поселения или
муницип€Lпьного служащего, мФц, работника мФц, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федер€UIьного закона Ns 210-ФЗ, их
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводЪi заявитеJuI, ,r"бо иrх r{опfiд. , '; .

заявитель имеет право на получение .информации и документов,
нeoбxoдиМЬIхДляoбoснoвaНИЯИpaссМoTpенияжалoбы.

5,5, основанием для начала процедуры досудебного обжалования
является поступление жЕIIIобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется
уполноМоченным специаJIистом администрации Медведицкого сельского
посёления, работниками мФц, организаций, предусмотренных частью 1.1
статьИ 16 ФедеР€LпьногО закона J\b 210-Фз, в течение трех дней со дня ее
поступления.

жа,гlоба, поступившая в администрацию Медведицкого сельского
поселения, МФL{, учредителю МФЩ, в орган изации, предусмотренные частью
1,1 статьи 16 Федерального закона J\b 210-Фз, ,одп.i"' рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в сл)п{ае
обжалования отк€ва администрации Медведицкого сельского поселения, МФL\,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федеральногозакона Jф 210-Фз, в приеме документов у заявителя либо в
исправлениИ допущенныХ опечатоК и ошибоК или в случае обжалования
нарушеНия устаНовленноГо срока такиХ исправлений - в течение пяти рабочих
дней со дня ее регистрации.

5.6. В случае если в жалобе не ук€ваны фамилия з€UIвителя, направившегс
жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ,
ответ на жа-побу не дается.

Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом,
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его
подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит
направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

.щолжностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего
административного регламента, при получении жалобы, в которой содержатся
НеЦеНЗУРНЫе ЛИбО ОСКОРбИТеЛЬНЫе Выражения, угрозы жизни, здоровью 2I
имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить



жалобУ без ответа пО существУ поставленных в ней вопросов и сообщить
заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

в случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без
ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации ж€шобы сообщается
з€UIвителю, если его фамилияи почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в,ж€Lлобе вопроса не может быть
даН беЗ рЕвглашения сведений, составляющих государственную или иную
охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со днrI
регистрации жалобы заявителю, направившему жа-побу, сообщается о
невозйожности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с
недопустимостью рarзглашения ук€ванных сведений.

В случае если текст жалобы не позволяет определить суть обращения
заявителя, ответ по существу ж€lлобы не дается, о чем в течение семи дней со
дня регистрации жалобы сообщается заявителю.

течение семи
направившему жалобt',, с
судебного решения.

в Слу^rае если в жалобе обжалуется судебное решение, Tak€ul жалоба в
дней со дня её регистрации возвращается заявителIо,

рЕtзъяснением'порядца сiбжалования данного

Если в жа-побе содержится вопрос, на который au"""raпю неоднократно
давЕrлисЬ письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми
жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или
обстоятельства, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящеIо
административного регламента, вправе принять решение о безосновательности
очередной жалобы и прекращении цереписки с заявителем по данному вопросу
ПРИ УСЛОВИИ, ЧТО УК€ВаННаЯ ЖаЛОба И ранее направляемые жалобы направлялись
в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному
лицУ. О данноМ решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток И ошибок В выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Волгоградской области, муницип€UIьными правовыми
актами;

2) в уловлетворении жалобы отк€вывается.
5.8. оснёваниями для откЕва в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия)

администрации Медведицкого сельского поселения должностных Лиц,
мунициПaLпьных служащих администрации Медведицкого сельского поселения,
мФц, работника МФI_{, а также организаций, предусмотренных частью 1.1
статьи 16 Федерального закона J\b 210-Фз, или их работников, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги,

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том
же предмете и по тем же основаниям;



3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.9. Не ПОЗДнее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

в случае признания жа_побы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным
органом, мФц, либо организацией, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федерального закона J\Ъ 210-Фз, в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при ок€вании муниципальной услуги, а таюке
приносятся извинения за доставленные неудобства и ук€вывается информация о
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
получения муниципальной услуги.

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю даются арryментированные р€въяснения о причинах принятого
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходё и'ли{по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административlrого правонарушения или
преступления должностное лицо администрации Медведицкого сельского
поселения, работник наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в
соответствии С пунктом 5.2 настоящего административного регламента,
незамедЛительнО направлЯют имеЮщиесЯ матери€LЛы в органы прокуратуры.' 5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при
предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных
ЛИЦ, МУниципаJIьных служащих администрации Медведицкого сельского
поселения, должностных лиц мФц, работников организаций,
ПРеДУСМОтРенных частью 1.1 статьи 16 Федер€Lпьного закона J\Ъ 210-
ФЗ, В СУДебном порядке в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

5.12. ПОлОжения настоящего р€вдела, устанавливающие порядок
рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при
ПреДосТавлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения,
Реryлируемые Федеральным законом от 02.05.2006 J\b 59-ФЗ (О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>.


