
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ МЕДВЕДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЖИРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

от 07.1 1.2024 г. Jt 51

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Предоставление земельных участков,
находящихся вьрt}нищипальной с9бсдв9нности_Медведицкого
сельского поселеция, в собствецность бесrглатно гражданам,

являющимся собственниками жилых доЙов, расПоложенных на
находящихся в их пользовании земельных участках, при условии, что
право собственности на указанные жилые дома возникло до введения

в действие Земельного кодекса Российской Федерации>>

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 Jф 131-ФЗ
(Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации>>, от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муницип€шьных услуг>, от 22.07.2024
J\b 194-ФЗ (О внесении изменений в Земельный кодекс Российской
Федерации), от 08.08.2024 Ns 317-ФЗ <<О внесении изменений в статьи
11.10 и З9.15 Земельного кодекса Российской Федерации и статью l8.1
Федерального закона (О геодезии, картографии и пространственных
данных и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации), от 08.08.2024 J\b 319-ФЗ (О внесении изменений
в земельный кодекс Российской Федерации и статьи 10 и 10.1

Федерального закона (Об обороте земель сельскохозяйственного
назначения>> и Уставом Медведицкого сельского поселения Жирновского
муниципЕuIьного района Волгоградской области, администрация
Медведицкого сельского поселения Жирновского муницип€tпьного района
постановдяет:

1. Утвердитр прилагаемый административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<Предоставление земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности
Медведицкого сельского поселения, в собственность бесплатно
гражданам, являющимся собственниками жилых домов,
расположенных на находящихся в их пользовании земельных

участках, при условии, что право собственности на указанные жилые
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дома возникJIо до введения в действие Земельного кодекса
Российской Федерации)

2. ПОстановление администрации Медведицкого сельского поселения
от 08.04.2024 г. J\Ъ 22 (Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной услуги <<предоставление
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
медведицкого сельского поселения, и земельных участков
государственная собственность на которые не рЕв|раничена,
расположенных на территории Медведицкого. сельского поселения, в
собственность бесплатно гражданам, являющимся собственниками
жилых домов, расположенных на находящихся в их пользовании
земельных участках, при условии, что право собственности на
ук€ванные жилые дома возникло до введения в действие Земельного
кодекса Российской Федерации) считать утратившим силу.

3. Настоящее постаховление вступает в, сиflу с датч его подписания и
подлежит официальному опубликованиId.,., l i

4. КонтроЛь за исполнением настоящеiо постанов.fiения оставляю за
собой.

Глава
Медведицкого С.В. Ринг

,,, ,,.,. *l]''



Утвержден постановлением
Администрации

Медведицкого сельского поселения
от "07" ноября 2024 г. Ns 51

Адмицистративный регламент
предоставления муниципальной услуги <предоставление земельных

участков, находящихся в муниципальной'собственности
МеДвеДицкого сельского поселения, в собствеIцость бесплатно

гра)цданам, являющимся собственниками жилых домов,
расположенных на находящихся в их пользовании земельных

участкахо при условии, что право собственности
на указанные жилые дома возникло до введения в действие

ЗемельhЬго кодекса РоссййdкоЙ. Фýлерфции>
:,

1. Общие положения

1. 1. Предмет регулирования
НаСТОящий административный регламент устанавливает порядок

ПРеДОСТаВЛения муниципuLльной услуги <<Предоставление земельных
УЧаСТкоВ, находящихся в муниципальной собственности Медведицкого
СеЛЬСКОГО ПОСелеНИЯ, в собственность бесплатно гражданам, являющимся
собственниками жилых домов, расположенных на находящихся в их
ПОлЬЗоВании земельных участках, при условии, что право собственности
На УК€}Занные жилые дома возникJIо до введения в действие Земельного
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации> (далее муницип€IJIьная услуга) и
сТандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет
сроки и последовательность административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги администрацией Медведицкого
СеЛЬСКОго Поселения Жирновского муницип€tльного раЙона ВолгоградскоЙ
области.

|.2. Заявителями на получение муницицальной услуги являются
граждане Российской Федерации, желающие приобрести земельный
УЧаСТОК, которыЙ находится в их пользовании, если на таком земельном
УЧаСТКе РаСПОлОЖен жилоЙ дом, право собственности на которыЙ возникло
У ГРаЖДаниfiа до дня введения в деЙствие Земельного кодекса Российской
Федерации либо после дня введения его в действие, при условии, что
право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке
наследования и право собственности наследодателя на жилой дом
ВоЗникло до дня введения в действие Земельного кодекса Российской
Федерации, либо их уполномоченные представители.

1 .3. Порядок информирования
муниципальной услуги:

заявителей о предоставлении



МУНИЦИП€LПЬНОГО

участвующих
многофункцион€Lльного центра (далее - МФЩ):

График работы:

'-
МУНИЦИП€LПЬНОИ УСЛУГИ :

1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике
работы администрации Медведицкого сельского поселения Жирновского

района Волгоградской области, организациЙ,
в предоставлении муниципальной услуги,

40з792, Волгоградская область, Жирновский район, с. Медведица, ул.
Горького, д.29.

понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00 (обед i 12.00 ло 13.00);
суббота, воскресенье - выходные дни.
Справочные телефоны исполнителей
контактные телефоны: 8(84454) 69-4-ЗЗ.
информацию о местонахождении и графиках работы МФщ также

можно получить с использованием государственной информационной
системЫ <<ЕдиныЙ ilортаЛ сетИ центрОв'и {офисов ,<<Мои Щокументы>
(МФЦ) Волгоградской области>> (http ://mfc.volginet.ru), .

|.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной
услуги заявитель может полуIIить:

непосредственно в администрации Медведицкого сельского
поселения Жирновского муницип€Lпьного района Волгоградской области
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также
на личноМ приеме мунициП€LIIьнымИ служащими администрации
Медведицкого селъского поселения Жирновского муницип€uIьного района
Волгоградской области);

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в

сайте администрации
случае письменного обращения заявителя;

в сети Интернет на официальном
МеДВедицкого сельского поселения Жирновского муницип€шьного района
Волгоградской области (адрес сайта), на Едином порт€lJIе государственных

услуг (функций) являющемся федеральнойи муницип€LIIьных
государственной информационной системой, обеспечивающей
ПРеДосТавление государственных и муницип€tпьных услуг в электронной
форме (далее - Единый портал государственных и муницип€шьных услуг)
(www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.|. Наименование муниципальной услуги <<Предоставление
ЗеМельных участков, находящихся в муниципальной собственности
Медведицкого сельского поселения, в собственность бесплатно
ЦРаЖДаНаМ, являющимся собственниками жилых домов, расположенных на
НаХоДяЩихся в их пользовании земельных rIастках, при условии, что



В слу{ае если земельный участок предстоит образовать или
осуществить уточнение его границ в соответствии с Федеральным законом
от 13.07.2015 J\b 218-ФЗ (о государственной регистрации недвижимости)

закон (О государственной регистрации(далее Федеральный
недвихtимости>>), предоставление муниципальной услуги осуществляется с
предварительным согласованием предоставления земельного участка.

2.2. Муницип€шьная услуга предоставляется администрацией
Медведицкого сельского поселения Жирновского муницип€Lпьного района
Волгоградской области (далее - уполномоченный орган).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

решение уполномоченного органа о предварительном согласовании
предоставления земельного участка в собственность бесплатно (далее -
решение о предваритрцьном согласованид);,

решение уполномоченного органа об
согласовании предоставления земельного
бесплатно (далее - решение об отказе в предварительном согласовании);З

решение уполномоченного органа о предоставлении земеJIьного

участка в собственность бесплатно (далее - решение о предоставлении
з8мельного участка в собственность бесплатно);

решение уполномоченного органа об отк€ве в предоставлении
земельного участка в собственность бесплатно (далее - решение об отказе
в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.|. Уполномоченный орган приостанавливает рассмотрение

заявления о предварительном согласовании предоставления земельного

участка в собственность бесплатно (далее - заявление о предварительном
согласовании) заявление) в случае, если на дату поступления в

уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка в собственность бесплатно,
образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению
схемой расположения земельного участка, на рассмотрении
уполномоченного органа находится представленн€ш ранее другим лицом
схема расположения земельного участка и местоположение земельных

}пIастков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично
или полнQстью совпадает, до принятия решения об утверждении
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного

участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной
схемы.

2.4.2. Уполномоченный орган принимает и направляет заявителю

решение о предварительном согласовании предоставления земельного

)п{астка или решение об отк€}зе в предварительном согласовании
предоставления земельного участка в срок не более чем 20 дней со дня
поступления заявления о предварительном согласовании.

5

право собственности на ук€Lзанные жилые дома возникло до введения в

действие Земельного кодекса Российской Федерации>.

{. .отказе,в Предварительном
'r{астка * в собственность
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2.4.3. Уполномоченный орган рассматривает зЕtявление о
предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (далее -
з€uIвление о предоставлении земельного )rчастка, заявление) и по
результатам рассмотрения направляет заявителю решение о
предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо
решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность
бесплатно в срок не более чем 20 дней с момента поступления укЕванного
заявления в уполномоченный орган.

2.4.4. В соответствии с постановлением Правительства Российской
Федерации от 09.04.2022 J\Ъ 629 (Об особенностях реryлирования
земельных отношений в Российской Федерации в 2022 - 2024 годах, а
также о случаях установления льготной арендной платы по договорам
аренды земельных участков, находящихся в федераrrьной собственности, и

размере такой платы) сроки предоставлениrI муниципальной услуги,
установленные пунцтами 2.4.2 и 2.4.3. настоящего .административного
регламента, в 2022 - 2024 годах составляют: ',-; r i

для принятия и направления з€UIвителю решения,о предварительном
согласовании (об отказе в предварительном согласовании) представления
земельного участка- не более 14 календарных дней;

для рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка и
направления заявителю решения о предоставлении (об отк€ве в
предоставлении) земельного участка в собственность бесплатно - не более
14 календарных дней.

Административные процедуры, предусмотренные р€tзделом З

настоящего административного регламента, осуществляются в 2022 - 2024
годах в сокращенные сроки, обеспечивающие соблюдение установленных
в настоящем пункте сроков предоставления муниципальной услуги.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной
услуги являются следующие нормативные правовые акты:

Конституция Российской Федерации (<Российская г€lзета), J\b 237,
25.|2.1993);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 J\Ъ 136-ФЗ
(Собрание законодательства Российской Федерации,2001, J\b 44, ст. 4147,
<Парламентская гЕlзета), J\Ъ 204 - 205, 30.10.2001, <<Российская г€lзета)>,

J\Ъ 21 l - 2|2, 30.10.2001);
Федеральный закон от 25.10.2001 J\b 137-ФЗ (О введении в действие

Земельного кодекса Российской Федерации> (Собрание законодательства
Российской Федерации, 2001, J\Ъ 44, ст. 4|48, <Парламентск€uI г€tзета)),

J\b 204 - 205,30.10.2001, <<Российская г€}зета), Ns 21 l - 2|2,30.10.2001);
Федеральный закон от 18.06.2001 J\Ъ 78-ФЗ <О землеустройстве>>

(<Парламентская газета>>, J\b I14 - 115, 23.0б.200l, <<Российская г€lзета),
М 1l8 - 119, 2З.06.2001-, Собрание законодательства Российской
Федерации,25.06.200l, JЪ 26, ст. 2582);

Федеральный закон от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ (О персон€rльных
данныю) (<<Российская газета>), Ns 165, 29.07.2006, <Собрание
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законодательства Российской Федерации>>, З1.07.2006, Jф 31 (1 ч.),
ст. 3 45 1, <Парламентская г€lзета>), J\b 1 26- 1 2 7, 0З .08.2006);

Федеральный закон от 02.05.2006 J\Ъ 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерацип (Собрание законодательства
Российской Федерации, 08.05.200б, J\b 19, ст. 2060, <<Российская гЕ}зета),
М 95,05.05.2006);

Федеральный закон от 24.07.2007 Jф 22l-ФЗ (О кадастровой
деяiельности) (Собрание законодательства Российской Федерации, 20О7,
J\b 31, ст. 4017, <Российская г€tзета), Ns 165, 01.08.2007, <Парламентская
гЕLзетD), J\Ъ 99 - 101,09.08.2007);

Федеральный закон от 09.02.2O0g J\Ъ 8-ФЗ <Об'обеспечении доступа
к информации о деятельности государственных органов и органов
МесТного самоуправления) (<<РоссиЙская г€}зета), Ns 25, |З.02.2009,
<<Собрание законодательства Российской Федерации>>, 76.02.2009, Ns 7,
ст.776, <Парламентсkая газета>, Nэ 8, 13.- 1,9.02.20_09); , ,

Федеральный закон от 27.О7.2О|О Ns j'2tb-Od. <ОО организации
предоставления государственных и муниципаlrьных услуг) (Собрание
законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, J\Ъ 31, ст. 4179,
<<Российская газетD), N 168, З0.07.2010);

Федеральный закон от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ (Об электронной
подписи) (кПарламентская газета>>, Nч 17, 08 - |4.04.2011, <Российская
газета), J\Ъ 75, 08.04.2011, <<Собрание законодательства Российской
Федерации)), 1|.04.2011, Jф 15, ст. 20З6);

Федеральный закон от 1З.07.2015 J\Ъ 218-ФЗ <<О государственной
регистрации недвижимости) (<Российская г€вета), Jф 156, |7.07.2015,
<Собрание законодательства Российской Федерации>, 20.07.20|5, J\b 29
(часть I), ст. 4З44;

постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.20t2
J\Ъ 634 кО видах электронной подписи, использование которых
допускается при обращении за получением государственных и
муницип€uIьных услуг) (<<Российская газета)>, NЬ 148, 02.07.20|2,
кСобрание законодательства Российской Федерации>, 02.07.2012, Nч 27,
ст.3744);

постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.20|2
J\b 852 (Об утверждении Правил использования усиленной
квалифицированной электронной подписи при обращении за получением
государствённых и муниципaльных услуг и о внесении изменения в
Правила разработки и утверждения административных регламентов
предоставления государственных услуг) (<Российская г€lзета), }lb 200,
31.08.2012, <Собрание законодательства Российской Федерации), j\b 36,
03.09.2012, ст.4903);

постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.20|6
N9 2Зб (О требованиях к предоставлению в электронной форме
государственных и муницип€шьных услуг> (Официальный интернет-
портал правовой информации htф://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016,
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<<Российская газета), J\b 75, 08.04.2016, <<Собрание законодательства
Российской Федерации), 11.04.2016, Jф 15, ст. 2084);

постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022
J\Ъ 629 (Об особенностях реryлирования земельных отношениЙ в

Российской Федерации в 20Z2 - 2024 годах, а также о случаях

установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных

участков, находящихся в федершrьной соботвенности, и р€tзмере такой
платы) (Официальный интернет-порт€Lл правовой информации
http://www.pravo.gov.ru, |2.04.2022, <Собрание законодательства
Российской Федерации), |8.04.2022, Jф 1б, ст. 267|);

прик€в Минэкономр€ввития России от 14.О1.2015 J\b 7 кОб

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы

располож ения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже
земельного участка, находящегося в гоqуд?рс;венной или муниципальной
собственности, или аукциона на право заключения договора аренды
земельного участка, находящегося в государственной йли муниципа-гtьной
собственности, заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного

участка, находящегося в государственной или муниципаrrьной
собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земелЬных

участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, и земельных участков, находящихся в частной
собственности, в форме электронных документов с использованиеМ
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, а также
требований к йх форматр (далее - Приказ J\b 7) (Официальный интернет_

порт€lл пр авовой ин ф орма ции http : l lwww. рrачо. gov. ru, 27 .02 .20 | 5);

прик€tз Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии от 02.09.2020 J\b ГУOЗ21 (Об утверждении перечня

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение
земельного участка без проведения торгов) (Официа_гlьный интернет_

порт€lл правовой информации http ://www.pravo. gov. ru, 02. 1 0. 2 02 0) ;

подготовке схемы расположения земельного участка
участков .на кадастровом плане территории и

и карто|рафии от 19.04.2022 М П0148 (Об утверждении требований к
или земельных

формату схемы

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории при подготовке схемы расположения земельного Участка
или земельных r{астков на кадастровом плане территории в форме
электронного документа, формы схемы расположения земельноГо УчаСТКа
или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка
которой осуществляется в форме документа на бумажном носиТеле)
(Официаrrьный интернет-порт€lл правовой информации http :фrачо. gov.ru,

прик€в Федеральной службы государственной регистрации, кадастра

02.06.2022);
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Устав Медведицкого сельского поселения
муницип€tльного района Волгоградской области

Жирновского

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дJuI

предоставлениf, муниципальной услуги.
2.6.1,. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель

должен представить самостоятельно для предварительного согласования
предоставления земельного участка в собственность бесплатно (далее -
предварительное согласование) :

2.6.|.| Заявление о предварительном согласовании согласно
приложению 1 к настоящему административному регламенц, в котором

должны быть ук€ваны:
1) фамилия, имя и отчество (rrр" наличии), место жительства

заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя
(для гражданина);

2) кадастровЫй номер земеjlьногq, }п{астка, з€uIвление о

предварительном согласов ании предоставленй кЬтоt'ого подано (далее -
"a.rрua"ваемый 

земельный участок), в случае, еслЙ границы такого
земельного r{астка подлежат уточнению в соответствии с ФедеральныМ
законом << О государстве нной р егистр ации недвижимости) ;

3) реквизиты решения об утверждении проекта межевания
территории, если образование испрашиваемого земельного учасТКа
предусмотрено укЕванным проектом;

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые ноМеРа

земельных )п{астков, из которых в соответствии с проектом межевания
территории, со схемой расположенИrt земельного участкаили с проектнОЙ

документацией лесных участков предусмотрено образование

исПрашиВаеМоГоЗеМелЬного}п{асТка'Вслr{ае'еслисВеДенияоТаких
земельных участках внесены в Единый государственный реестр
недвижимости (даrrее - ЕГРН);

5) основание предоставления земельного участка в собственноСТЬ

бесплатно из числа предусмотренных пунктом 7 статьи 39.5 ЗемеЛЬНОГО

кодекса Российской Федер ации;
6) цель использования земельного участка;
7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты дJlя связи с

заявителем.
Примерная форма заявления о предварительном согласовании в

электроннdй форме р€lзмещается уполномоченным органом на

официальном сайте уполномоченного органа в сети <Интернет) (даЛее -
официальный оайт) с возможностью его бесплатного копирования.

Заявление о предварительном согласовании в форме электронного

документа представляется в уполномоченный орган по выбору ЗаяВиТеЛЯ:
_ путем заполнения формы запроса, рЕвмещенной на офици€tльном

сайте, в том числе посредством отправки через личный кабинет ЕдиногО
портала государственных и муниципЕlльных услуг;
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_ путем направления электронного документа в упоJIномоченный
орган на официztльную электронную почту.

в заявлении о предварительном согласовании в форме электронного

документа укЕвывается один иЗ следующих способов предоставлениrI

результатов рассмотрения змвления уполномоченным органом :

в виде бумажного документq который заявитель получает

непосредственно при личном обращении;
в виде бумажного документq который направляется

упопномоченным органом заявителю посредством rlочтового отправления;
в виде электронного документа, р€вмещенного на официальном

сайте, ссылка на которыи направляется уполномоченным органом

заявителю посредством электронной почты;
в виде электронного документа, который направляется

заявителя);
простои электронной подписью заявителя (представителя

- усиленноЙ (квалифицированноЙ неквалифицированной)

электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной
электронной подписи должен быть создан и использоваться в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для

предоставления государственных и муниципаJIьных услуг в электронной

форме, которая создается И проверяется с использованием средств

электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих

подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности, а

также при наJIичии у владельца сертификата ключа проверки ключа

простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2.6.|.2. к заявлению о предварительном согласовании должны быть

приложены следующие документы:
1) документ, подтверждающий личность заявителя (rrР" ЛИЧНОМ

обращении заявителя в уполномоченный орган) или копия документа,
подтверждающего личность заявителя (в случае направления заявления

посредством почтовой связи на бумажном носителе).

в случае обращения змвителя с использованием информационно-

телекоммуникационной сети ((Интернет) к заявлению в форме
электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего
личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя,

если заявление представляется представителем заявителя) в виде

электронного образа такого документа.
Представление данного документа не требуется в случае

представления заявления в форме электронного документа посредством
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отправки через лиЕIный кабинет Единого портЕrла государственных и
муницип€Lпьных услуг, а также если заявление подписано усиленной
квалифицированной электронной подписью.

2) схема расположения земельного )пIастка в сл5rчае, если
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует
проект межеваниrI территории, в |раницах которой предстоит образовать
такой земельный участок;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя,
в случае, если с заявлением о предварительном согласовании обращается
представитель заявителя.

В случае представления заявления в форме электронного документа
представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к
заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа
такого документа;

документы, удостоверяющие право собственности заявителя на
жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном r{астке, если

ук€ванное право не зарегистрировано в ЕГРН.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель

должен представить самостоятельно для предоставления земельного
участка в собственность бесплатно (далее - предоставление земельного
yracTKa):

2.6.2.1. Заявление о предоставлении земельного участка согласно
приложению /. к настоящему административному регламенту в котором
должны быть укuваны:

1) фамилия) имя) и отчество (rrр" наличии), место жительства
заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного )лIастка;
3) основание предоставления земельного участка в собственность

бесплатно из числа предусмотренных пунктом 7 статьи 39.5 Земельного
кодекса Российской Федерации;

4) цель использования земельного участка;
5) реквизиты решения о предварительном согласовании в случае

если испрашиваемый земельный 1^racToK образовыв€uIся или его границы

уточнялись на основании данного решения;
6) поЪтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с

з€UIвителем.
Примерная форма заявления о предоставлении земельного участка в

электронной форме рЕвмещается уполномоченным органом
официальном сайте с возможностью его бесплатного копирования.

Заявление о предоставлении земельного участка в форме
электронного документа представляется в уполномоченный орган по
выбору заявителя:
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- путем заполнения формы запроса, рЕвмещенной на официальном

сайте, в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого
портала государственных и муниципЕIIIьных услуг;

- путем направления электронного документа в уполномоченный
орган на офици€Lльную электронную почту.

В заявлении о предоставлении земельного участка в форме
электронного документа укЕвывается один из следующих способов

предоставлениrI результатов рассмотрения заявлени[ уполномоченным
органом:

в виде бумажного документа, который . заявитель получает

непосредственно при личном обращении;
в виде бумажного документа, который направляется

уполноМоченныМ органоМ з€Lf,вителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, р€вмещенного на официальном
саЙте, ссылка на L Rоторый направJIrIется {;.Irrрп"о,*оченным органом

змвителю посредством электроннои почты;
в виде электронного документа, который направляется

уполномоченным органом з€UIвителю посредством электронной почты.

Заявление О предоставлении земельного r{астка в форме
электронного документа подписывается по выбору заявителя:

простой электронной подписью заявителя (представителЯ

заявителя);
усиленноЙ (квалифицированноЙ, неквалифицированной)

электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной

электронной. подписи должен быть создан и использоваться в

информационно-технологическоеинфраструктуре,
взаимодействие

требуется в случае,

уполномоченныи орган
итогам рассмотрения
согласовании.

обеспечивающеЙ
информационных систем, используемых для

предоставления государственных и муниципzLпьных услуг в электронной

форме, которая создается И проверяется с использованием средств

электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих

подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности, а

также при наJIичии у владельца сертификата ключа проверки ключа

простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2.6.2.2. К заявлению о предоставлении земельного участка
прилагаюiся документы, указанные в подпунктах 1, 3, 4 пункта 2.6.|.2

настоящего административного регламента.
Предоставление заявителем документов, ук€Lзанных в подпунктах 1,

З, 4 пункта 2.6.|.2 настоящего административного регламента, не

если данные документы направлялись в

с заявлением о предварительном согласовании, по

которого принято решение о предварительном
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2.6.З. Перечень документов, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе выписку
из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном
участке). В случае если заявитель не представил ук€ванный документ
(информацию) по собственной инициативе, данный документ
(информацию) уполномоченный орган самостоятельно запрашивает и
полУчает в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
ЗеМеЛьном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на
земельныЙ участок и не запрашивается уполномоченным органом
посредством межведомственного информационного взаимодействия при
предоставлении земельного участка с предварительным согласованием
предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый
земеJIьный участок пРедстоит образовать. l {, . ,

2.6.4. Заявление и документы, указанЁыё " 
|.rу"*rа" 2.6.|-2.6.3

настоящего административного регламента, могут быть представлены
заявителями по их выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо
направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо
представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа
по выбору заявителя либо путем заполнения формы запроса, размещенной
на офици€Lльном саЙте уполномоченного органа в сети <Интернет), в том
числе с использованием Единого порт€rла государственных и
муницип€uIьных услуг, либо путем направления электронного документа в

уполномоченный орган на офици€tльную электронную почту.
Подготовка схемы расположения земельного участка в форме

электронного документа может осуществляться в соответствии с ЗК РФ
заинтересованным лицом с использованием федеральной государственной
географической информационной системы, обеспечивающей
функционирование национальной системы пространственных данных, или
иных технологических и программных средств.

Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии с
соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и
уполномоченным органом, с момента вступления в силу соответствующего
соглашения о взаимодействии.

Копии документов должны быть заверены в установленном
законодатеiьством порядке или представлены с предъявлением
подлинников.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в

распоряжении органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, иных
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государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправлениf, организаций, участвующих в предоставлении
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010
J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€lльных услуг) (далее Федеральный закон J\Ъ 210-ФЗ)
муниципаIIьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской
области, муницип€Lпьными правовыми актайи, за исключением
документов, вкJIюченных в определенный частью б сратьи 7 Федерального
закона Ns 2l0-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить

ук€ванные документы и информацию в органы, предоставляющие
муницип€Lпьные услуги, по собственной инициативе;

3) осучествления действий, в том числе согласований, необходимых
tl'

для получения госуДарственных и муrfuцйпdльнрlх урлуг и связанных с
обращением в иные государственные органы, , 

. органы местного
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
Йуниципчшьных услуг, утвержденный решением совета Медведицкого
сельского поселения;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не укЕвыв€LIIись при первоначальном откa}зе в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо з предоставлении муниципальной услуги, за исключением
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) на_lrичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальноЙ

услуги и документах, поданных заявителем после первоначапьного отк€ва
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в

представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации

после первоначzшьного отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

г) выявление документ€tпьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица уполномоченного органа, муницип€шьного сJIужащего, работника
МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16

Федерального закона J\lb 210-ФЗ, при первоначzLпьном отк€Lзе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
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либо в предоставлении муницип€Lльной услуги, о чем в письменном виде За

подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя МФЦ при
первонач€шьном отк€ве в приеме документов, необходимых дJIя

предоставления муниципЕlльноЙ услуги, либо рУковоДиТелЯ ОРГаНИЗаЦИИ,

предусмотренной частью 1.1 статьи tб Федiер€шьного закона NЬ 210-ФЗ,

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства.

,, 5) предоставленияна бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были завер.9ны в соответствии с

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона J\b 210-ФЗ, за

искJIючением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо
их изъятие является необходимым условием предоставления
муницип€rльной услуги, и иных случаев, установленных федеральными
законами.

2.7. Исчерпыфющий перечень лоснованийд l , {.

ДОКУМеНТОВ. ,1{ t

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в

форме электронных документов с использованием информационно_

телекоммуникационной сети ((интернет) уполномоченный орган

отк€вывает в приеме к рассмотрению з€UIвления в следующих случаях:
. заявление и прилагаемые к нему документы направлены с

нарушением требований, установленных пунктами 2.6.|.l и 2.6.2.|

настоящего административного регламента, Приказом Jф 7;

в заявлении, подписанном квалифицированноЙ электронноЙ

подписью (далее - квалифицированная подпись), выявлено несоблюдение

установленных условий признания действительности данной подписи.
2.8. основания для возврата зыявления о предварительном

согласовании:
- заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом

2.6.I.1 настоящего административного регламента;
- змвление подано в иной уполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом

2.6.|.2 настоящего административного регламента.
2.9. основания для возврата заявлениrI о предоставлении земельного

у{астка:
- заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом

2.6.2.1 настоящего административного регламента;
- заявление подано в иной уполномоченный орган;
_ к заявцению не приложены документы, предусмотренные пунктом

2.6.2.2 настоящего административного регламента.
2.|0. основания для приостановления предоставлениrI

муницип€tльной услуги и для отказа в предоставлении муницип€tльной

услуги.
2.|0.1. В случае, если на дату поступления в уполномоченныЙ орГаН

заявления о предварительном согласовании с приложенной к этому

для

:

отказа в приеме
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заявлению схемоЙ расположениrI земельного УчасТКа, На РаССМОТРеНИИ
такого органа находится представленн€ш ранее другим лицом схема

расположения земельного участка и местоположение земельных Участков,
образование которых предусмотрено этиNdи схемами, частично ИЛИ

полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о

приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления О

предварительном согласов ании.
'' 2.|0.2.Уполномоченный орган принимает решение об отказе в

предварительном согласовании предоставления земельного участка В

собственность бесплатно при н€lличии хотя бы одного из следующих
оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к
заявлению о предварительном согласовании, не может быть УТВерЖДеНа ПО

одному из следующих оснований:
- несоответствйе схемы расположения зрI\лельно|Q участка ее форМе,

формату или требованиям к ее подготовкё; Itотофые установлены В

соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РоссийСкой
Федерации;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного

участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с

местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее
принятым решением об утверждении схемы расположения земельного

участка, срок действия которого не истек;
- разработка схемы расположения земельного участка с нарУшенИеМ

предусмотренных статьей 1 1.9 Земельного кодекса Российской ФедеРаЦИИ

требований к образуемым земельным участкам;
_ несоответствие схемы расположения земельного Участка

утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной

документации, положению об особо охраняемой природной территории;
- расположение земельного участка, образование которого

предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах

территории, для которой утвержден проект межевания территории;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть

предоставлен заявителю по основаниям, ук€ванным в подпунктах 1 _ 13, 15

- |8,2| и22 пункта 2.|0.З настоящего административного регламента;
3) зёмельный участок, границы которого подлежат уточнению в

соответсТвии С ФедералЬным заКоноМ <О государственной регистрации
недвижимостиD, не может быть предоставлен заявителю по основаниям,

ук€ванным в подпунктах 1 - 22 пункта 2.|0.З настоящего

административного регламента.
2.10.3. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в

предоставлении земельного участка в собственность беСпЛаТНО ПРИ

нчuIичии хотя бы одного из следующих оснований:
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1) с змвлением о предоставлении земельного r{астка обратилось
лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет
права на приобретение земельного )пIасткабез проведения торгов;

2) указанный в з€lf,влении о предоставлении земельного участка
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)
пользования, безвозмездного пользованиf,, пожизненного наследуемого
владения, за искJIючением случаев, если с заявлением о предоставлении

i.

земёльного участка обратился обладатель данных прав);
3) указанный в заявлении о предоставленИи земельного участка

земельный участок образован в результате раздела земельного участка,
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому
товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением
члена этого товарищества (если такой земельный участок является
садовым или огородным) либо собственников земельных участков,
расположенных в фаницах территории ведеЦия.грахiданами садоводства
или огородничества для собственных нужД' (если'земельный участок
является земельным участком общего назначения);

4) на ук€ванном в заявлении о предоставлении земельного участка
земельном участке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или
Юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство
которых не завершено), р€вмещение которых допускается на основании
сервитута, публичного сервитута, или объекты, р€Lзмещенные в

соответствии со статьей З9.Зб Земельного кодекса Российской Федерации,
либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился
собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта
незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о

предоставлении земельного участкаив отношении расположенных на нем
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе
самовольнои построики или ее приведении в соответствие с

установленными требованиями и в сроки, установленные укЕванными
решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11

статьи 55 .З2 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) на укЕванном в заявлении о предоставлении земельного участка

земельной участке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или
муниципальной собственности, за исключением случаев, если на

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,
строительство которых не завершено), р€вмещение которых допускается
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные
в соответствии со статьей З9.Зб Земельного кодекса Российской
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка
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обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них,
этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в з€lf,влении о предоставлении земельного участка
земельный ylacToк является изъятым из оборота или ограниченным в

обороте и его предоставление не допускается на праве, ук€ванном в

заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земельный участок является зарезервированным для государственных или
муниципzшьных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о

предоставлении земельного участка в собственность, постоянное
(бессрочное) пользование или с з€UIвлением о предоСтавлении земельного

участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок

действия решения о резервировании земельного участка9 за искJIючением
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельныЙ

r{асток расположеtLв границах террит9риr, в отношении которой с

другим лицом закJIючен договор о комплексной развитии территории либо
принято решение о ее комплексном р€lзвитии в' случае, если для

ре€tлизации ук€ванного решения не требуется заключения договора о

комплексном р€ввитии территории, за исключением случаев, если с
заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник
здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного
строительства, расположенных на таком земельном участке, или
правообладатель такого земельного rIастка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный участок расположен в границах территории, в отношении
которой с другим лицом заключен договор о комплексном р€ввитии
территории лйбо принято решение о ее комплексном рztзвитии в случае,

если для ре€Lлизации ук€}занного решения не требуется ЗаКлЮЧеНИЯ

договора о комплексном р€ввитии территории, или земельныЙ УЧаСТОК
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом
заключен договор о комплексном р€tзвитии территории, за исключением
случаев, если такой земельный участок предн€вначен для р€вмещения
объектов федерального значения, объектов регионzllrьного значения иЛИ

объектов местного значения и с заявлением о предоставлеНии ТаКоГО

земельного у{астка обратилось лицо, уполномоченное на строиТеЛЬСТВО

укzванных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный 1ýасток образован из земельного участка, в отношении
которого закJIючен договор о комплексном рaввитии территории, ЛИбО

расположен в границах территории, в отношении которой принято

решение о ее комплексном р€ввитии в слу{ае, если для реализации

указанного решенпя не требуется закJIючения договора о комплексноМ

р€ввитии территории) и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории преднzlзначен для размещения объектов
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федераrrьного значения, объектов регион€LiIьного значения или объектов
местного значения, зd исключением случаев, если с заявлением о
предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым
заключен договор о комплекснощ р€lзвитии территории,
предусматривающий обязательство данного лица по строительству

ук€ванных объектов;
1l) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

земЕльный участок является предметом аукционq извещение о проведении
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного
кодекса Российской Федер ации;

|2) в отношении земельного участка, указаннЬго в змвлении о его
предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом б пункта 4
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право закJIючения
договора его арендЫ при условии, что такой ремельнБIй участок образован
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 стат"Ви З9.1 I Земельного кодекса
Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение
об отказе в проведении этого аукциона по основаниrIм, предусмотренным
пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодексаРоссийской Федерации;

13) в отношении земельного участка, ук€Lзанного в заявлении о его
предоставлении, опубликовано и р€}змещено в соответствии с подпунктом
1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного

1пrастка дJIя индивиду€Lльного жилищного строительства, ведения личного
подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных
нужд;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует
целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о
предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, за
искJIючением случаев р€вмещения линейного объекта в соответствии с

утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный y^racToк полностью расположен в

границах зоны с особыми условиями использования территории,

установленные ограничения использования земельных )п{астков в которои
не допускают использования земельного участка в соответствии с целями
использования такого земельного участка, ук€ванными в заявлении о
предоставлении земельного участка;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный участок в соответствии с утвержденными документами
территори€шьного планирования и (или) документацией по планировке
территории предн€вначен для рЕвмещения объектов федерального
значения, объектов регион€шьного значения или объектов местного
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный участок предн€вначен для р€вмещения здания, сооружения в



соответствии с
государственной

государственной программой Российской Федерации,
программой субъекта Российской Федерации и с

заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не

уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
18) предоставление земельного участка на Заявленном виде прав не

допускается;
19) в отношении земельного участка, ук€ванного в заявлении о его

предоставлении, не установлен вид разрешенного использовани[;
20) указанный в зzlf,влении о предоставлении земельного участка

земельный 1"racToK не отнесен к определенной категории земель;
21) в отношении земельного участка, указаннdго в заявлении о его

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом

решениилицо; t r , {,
22) указанный в заявлении о предоставле}rииiземельного участка

земельный участок изъят для государственных или мунйципuшьных нужд и

ук€ванная в заявлении цель предоставления такого земельного )п{астка не
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за
исключением земельных участков, изъятых для государственных или
муниципЕLIIьных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,
который расположен на таком земельном участке, аварииным и
подлежащим сносу или реконструкции;

2З) границы земельного участка, укЕванного в заявлении о его
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федера-шьным

законом <<О государственной регистрации недвижимости);
24) плоЩадь земельного участка, ук€ванного в заявлении о его

предоставлении, превышает его площадь, ук€ванную в схеме

расположения земельного rIастка, проекте межевания территории или В

проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми
такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.|t. Муницип€tльн€ш услуга предоставляется бесплатно.
2.L2. Максимальное время ожиданиrI в очереди при подаче заявления

и при получении результата предоставлениrI муниципальной услуги
составляет 15 минут.

2.|З. Срок регистрации заявлениf, и прилагаемых к нему документов
составляет:

-наличномприемеграждан - не более20* минут;
- при . поступлении заявления и документов по почте,

информационной системе или через МФt{ - не более З дней со дня
поступления в уполномоченный орган.

- при поступлении заявления в форме электронного документа, в
посредством Единого порт€rла государственных

муницип€lJIьных услуг - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем
поступления заявления в уполномоченный орган.



2.14. Требования

2l

к помещениям, в которых предоставляется
зztлу ожидания, местам для заполнения запросовмуниципztIIьнм услуга, к

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инв€LIIидов ук€}занных объектов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о соци€tльной защите инв€Lлидов' 2.|4.|. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципЕUIьнаII услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципапьная услуга,
обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной

услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными
матери€tлами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения jполномоченного органф, должЁы соответствовать
санитарным правилам СП 2.2.З67О-2О <СанЙтар"о-Ьо"демиологические
требования к условиям труда>, утвержденным постановлением Главного
государственного санитарного врача РФ от 02.|2.2020 Ns 40, и быть
оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими

указателями.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной

табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте
нахождениrI и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),
содержащей .информацию о наименовании уполномоченного органа
(структурного подрЕвделения), осуществляющего предоставление
муниципальной услуги.

2.t4.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителеи И ОПТИМЕLПЬНЫМ условиям работы специ€tлистов

уполномоченного органа.
Места ожидания должны быть оборулованы стульями, кресельными

секциями, скамьями.
2.I4.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специ€rльно выделенных для

этих целейпомещениях.
Каждое рабочее место специutлистов уполномоченного органа

должно быть оборуловано персонагIьным компьютером с возможностью

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и

рабочих мест должна быть предусмотрена
специЕtлистов уполномоченноговхода и выхода

необходимости.
возможность свободного
органа из помещения при



Места сдачи и получения документов заявителями, места для

информирования заявителей и заполнения необходимых документов
оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей

бумагой и письменными принадлежностями.
2.|4.4. Требования к информационным стендам.
в помещениях уполномоченного органа, предназначенных для

работы с заявителями, размещаются информационные стенды,

обеопечивающие получение
муниципальной услуги.

информации предоставлении

На информационных стендах, официЕtIIьном сайте уполномоченного
органа размещаются следующие информационные матери€tлы:

извлечения из законодательных и нормативных
содержащих нормы, регулирующие деятельность
муниципальной услуги;

текст настоящqгQ административн9гч регламента;
информация о порядке исполнения мунdЯцапальrт,ой

перечень документов, необходимьiх для
муниципальной услуги;

формы и образцы документов для заполнения.
сведения о месте нахождения и графике работы наименование

администрации муницип€tльного образования и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте JIичного приема, а также об установленных для

личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципaльной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

предоставления муниципальной услуги р€вмещается на информационном

стенде или информационном термин€lJIе (устанавливается в удобном для

граждан месте), а также на Едином порт€Lле государственных и

муницип€Llrьных услуГ (www.gosuslugi.ru), а также на официальном сайте

о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать

оптим€шьному зрительному и слуховому восприятию этой информации

гражданами.

уполномоченного органа (адрес сайта httрs://медведицкое3а.рф/).

муниципальной услуги для инв€tлидов.

В целях обеспечения условий доступности
муниципальной услуги должно быть обеспечено:

- ок€вание специЕtлистами помощи инвztIIидам

транспортное средство и высадке из него перед входом
которых предоставляется муницип€tльная услуга, в

использованием кресла-коляски ;

оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации

2.|4.5. Требования к обеспечению доступности предоставления

правовых актов,
по исполнению

услуги;
предоставлениrI

для инв€tлидов

в посадке в
в помещения, в
том числе с



на территории организации,
мунИцип€шьная услуга;

помещения, в которых ок€вывается

2з

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
_ возможность самостоятельного передвижения инвалидов по

территории организации, помещения, в которых ока:}ывается
муницип€lльн€lя услуга; \

- сопровождение инв€lJIидов, имеющих стойкие расстроиства
функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи

- надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€rлидов в
помещения и куслугам, с учетом оtраничений их жиiнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвztпидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля; -L,. r , {.

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдаТеdево.{чика;
- допуск собаки-проводника при налйчии документа,

подтверждающего ее специ€шьное обучение и выданного по форме и в
порядке, которые определяются федера_гrьным органом исполнительной
власти, осуществляющим
государственной политики

функции по выработке и реализации
и нормативно-правовому реryлированию в

сфере соци€tльной защиты населения;
- предоставление при необходимости услуги по месту жительства

инвчLлида или в дистанционном режиме;
- ок€вание специ€Lпистами иной необходимой помощи инв€rлидам в

преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с

другими лицами.
2.I5. Показателями доступности и качества муниципальноЙ услуги

являются предоставление муниципальной услуги или осуществление
отдельных административных процедур в электронной форме, получение
заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с
использованием средств телефонной связи, электронного информирования,
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие
жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о
признании незаконными решении, действий (бездействия)

уполЕомоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа.
2.16; Особенности осуществления отдельных административных

процедур в электронной форме и предоставления муниципа;tьной услуги
через МФЦ установлены в рzвделе 3 настоящего административного

регламента.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедурl требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнения административных процедур в

электронной форме, а так?ке особенности выполнения
административных процедур в МФЦ

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие

адмiтнистративные процедуры :

1) приеМ и регисТрациЯ заJIвления о предварительном согласовании,

в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему

докуменТов либо отк€в в приеме к рассмотрению заявлениrI;

2) возврат заявления о предварительном согласовании и

приложенных к нему документов;
3) приостановление срока рассмотрения заявлениrI о

предварителъном соЁласовании; r t {, _.
4) формирование и направление мех{ведомственных запросов о

предоставлении документов (информации), Ёеобходимых для

предварительного согласов ания;
5) направление схемы расположения земельного участка на

согласование в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и

экологии Волгоградской области;
6) рассмотрение заявления о предварительном согласовании,

принrIтие решения по итогам рассмотрения з€Lявления о предварительном

согласовании;
7) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного

участка, в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к

нему документов либо откzв в приеме к рассмотрению заявлени,I;

8) возврат заявления о предоставлении земельного участка

приложенных к нему документов;
9) формирование и направление межведомственных запросов о

предоставлении документов (информации), необходимых для

предоставления земельного у{астка;
10) рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка,

принятие решения по итогам рассмотрения,

заявления. .

3.1.1. основанием для нач€ша административной процедуры является

поступление в уполномоченный орган заявления о предварительном

согласовании и прилагаемых к нему документов, предусмотренных

пунктом 2.6.| настоящего административного регламента на личном

приеме, через мФц, почтовым отправлением, в электронной форме или с

3.1. Прием и регистрация заявления о предварительном

.о.пuсовании. в том числе. постчпившего в электронной формо и

црцлзгаелtых к неп,tч докчментов либо отказ в приеме к рассмотрению
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испольЗованием Единого портала государственных и муницип€шьных
услуг.

З.|.2. Прием заявления о предварительном согласовании и
прилагаемых к нему документов осуществляет должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги.

3.1.3. Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципаrrьной услуги,, принимает и регистрирует
заявление о предварительном согласовании с Прилагаемыми к нему
документами, а также заверяет копии документов, представленных
заявителем в подлиннике.

З.|.4. Получение заявления и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)
заявителю расписки в получении документов.

Получение заlвления о предварLIтельЦом _ согjrасовании в форме
электронного документа и прилагаемыi '* i*_r.ry документов
подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю
уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления,
дату получения уполномоченным органом ук€ванного заявления и
прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов,
цреДставленных в форме электронных документов, с ук€ванием их объема
(далее - уведомление о получении зzulвления).

Уведомление о получении заявления направляется ук€ванным
заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за
днем поступления заявления в уполriомоченный орган.

3.1.5. В случае представления заявления о предварительном
согласовании в форме электронного документа должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его

регистрации проводит процедуру проверки заявления и прилагаемых к
нему документов на соответствие требованиям пункта 2.6.1.1 настоящего
административного регламента, Приказа J\Ъ 7, а также на предмет

действительности всоблюдения установленных условий признания
заявлении квалифицированной подписи.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего
административного регламента, уполномоченный орган принимает
решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

В случае выявления в результате проверки в заявлении и
прилагаемых к нему документов нарушений требований, установленных
пунктом 2.6.|.| настоящего административного регламента, Приказом
J\b 7, уполномоченный орган не позднее пяти рабочих дней со дня
представления такого заявления направляет заявителю на укaванный в
заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным
укaванным в заявлении способом уведомление с ук€ванием допущенных



нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть
представлено заявление.

В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи
будет выявлено несоблюдение установлецных условий признания ее

действительности, уполномочецный орган в течение трех дней со дня
завершениrI проведения такой проверки принимает решение об oTкutзe в
приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет
заявителю уведомление об этом в электронной форме с ук€Lзанием пунктов
статьи 1l Федерапьного закона J\b бЗ-ФЗ, которые.послужили основанием
для принятия ук€ванного решения.

3. 1 .6. Максимальный срок avисполнения административнои
процедуры:

- при личном приеме граждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, через МФI] - не

более 3 дней со дня fiоступления в уполномочрнный оррн;
- при поступлении заявления в электрРнЁой Щорме, в том числе

посредством Единого портала государственных и муницип€Lпьных услуг:
регистрация з€uIвления осуществляется не позднее 1 рабочего дня со

дня поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление с указанием допущенных нарушений требований к
электронной форме документов, направляется заявителю не позднее 5*

рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление об отк€ве в приеме к рассмотрению заявления, в сл)п{ае

выявления в ходе проверки квалифицированной подписи з€uIвителя

несоблюдения установленных условий признания ее действительности
направляется в течение З дней со дня завершения проведения такой
проверки.

З.|.7. Результатом исполнения административной процедуры
является:

- прием и регистрация заявления о предварительном согласовании,
выдача (направление в электронном виде или в МФЦ) заявителю расписки
в полуIении заявления и приложенных к нему документов (уведомления о
ПОл)п{ении заявления) ;

_ направление уведомления о допущенных заявителем нарушениях
требований к документам, представленных в электронной форме или
уведомления об отк€ве в приеме к рассмотрению заявления, поступившего
в электронной форме (в случае выявления несоблюдения установленных
условий признания действительности квалифицированной подписи).

ительном согласовании и
приложенных к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является
прием и регистрация заявления о предварительном согласовании.

З.2.2. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципаrrьной услуги, проверяет поступивший пакет
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документов на предмет выявления оснований, ук€ванных в пункте 2.8
настоящего административного регламента, и в случае их выявления
подготавливает проект письма в адрес заявитеJLf, о возврате з€rявления и
приложенных к нему документов с ук€tзанием причины возврата (далее -
письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа
или уполномоченному им должностному лицу.

В случае отсутствия оснований для возврата з€uIвления о
преДварительном согласовании, ук€ванных в пункте 2.8 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
переходит к выполнению следующей админисфативной процедуры,
предусмотренной пунктом 3.3 настоящего административного регламента.

З.2.З. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное
им должностное лицо рассматривает полученный проект письма и в случае
отсутствиязамечаний,подписываетего.. l {, ..

З.2.4.,Щолжностное лицо уполномоченноГо'оргdна, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, регистрирует письмо в

установJIенном порядке и обеспечивает направление в адрес з€uIвителя
(вручение заявителю, его представителю) данного письма и полученного
от заявителя комплекта документов.

3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры

- 10 дней со дня поступления заявления.
3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры

является возврат змвителю з€UIвления о предварительном согласовании с

ук€ванием причин возврата.

3.3. Приостановление срока рассмотрения заявления о
пDедваDительном согласов ании.

З,3.1. Основанием для нач€Lпа административной процедуры является
нахождение на рассмотрении уполномоченного органа представленной

ранее другим лицом схемы расположения земельного участка.
З.З.2. В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган

заявления о предварительном согласовании с приложенной к этому
заявлению схемой расположениrI земельного участка, на рассмотрении
такого органа находится представленн€ш ранее другим лицом схема

расположения земельного участка и местоположение земельных участков,
образованйе которых предусмотрено этими схемами, частично или
полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о
приостановлеЕии срока рассмотрения поданного позднее заявления о
предварительном согласовании.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном
согласовании приостанавливается до принятия решения об утверждении
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного

участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной
схемы.
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3.З.З. В случае отсутствия обстоятельств, предусмотренных пунктом
З.З.2 настоящего административного регламента, должностное лицО

уполномоченного органа, ответственное за предоставление

муниципальной услуги, переходит к, исполнению следующей
административной процедуры настоящего админИстративного реглаМеНТа.

З.З.4. Максима.пьный срок исполнениrI административной процедуры
_ 1 день со дня окончания приема документов и регистрации заявления.

'' 3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры
является приостановление срока рассмотрения поданного позднее

заявления о предварительном согласовании и направление принятого

решениrI заявителю.

ПРеДВаРИТеЛЬНОГОСОГЛаСОВаНИЯ. r t l
3.4.|. Основанием для начапа администратиЪноЙ процедуры является

не представление заявителем по собственной иницйативе документов,
предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего административного

регламента.
3.4.2. В случае если документы (информация), предусмотренные

пунктом 2.6.З настоящего административного регламента, не были
представлены заявителем по собственноЙ инициативе, ДоЛЖНОСТНОе ЛИЦО

уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муницип€lльной услуги, готовит и направляет в установленном
законодательством порядке межведомственные запросы в органы, в

распоряжении которых находятся ук€ванные документы и информация.
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемоМ

земельном участке) не запрашивается уполномоченным органом
посредством межведомственного информационного ВЗаиМОДеЙСТВИЯ ПРИ

предоставлении земельного участка с предварительным согласованием
предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый

земельный участок предстоит образовать.
3.4.3. В случае если заявителем самостоятельно представлены Все

документы, необходимые для предоставления муниципaльной УслУГИ И В

распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация,
необходимая для ее предоставления, должностное лицо уполномоЧеннОГО
органа, ответственное за предоставление муницип€tльной услуги,
переходит к исполнению следующей административной процедуры
настоящего административного регламента.

З.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры

- 3l' дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления.

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры
является формирование и направление межведомственных ЗаПрОСОВ

3.4. Формирование и направление межведомственньж запросов о

документов (информации).
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3.5. Направление схемы расположения земельного участка на
согласование в комитет природных ресурсов. лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление в уполномоченный орган на личном приеме, через МФЦ,
почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием
Единого портала государственных и муницип€Lпьных услуг заявления о
предварительном согласовании с приложением схемы расположениrI
земельного участка, государственная собственцость на который не
раз|раничена.

3.5.2. Уполномоченный орган направляет схему расположения
земельного участка на согласование в комитет природных ресурсов,
лесного хозяЙства и экологии ВолгоградскоЙ области за исключением
случаев, предусмотренных пунктом З.5.3 настоящего административного
регламента. L. i t l

3.5.3. Согласование схемы расположёtrия зеМёльного участка и
проведение данной административной процедур", не требуется в случаях
образования земельного }п{астка из земель, которые находятся в
государственной собственности и расположены:

1) в границах населенного пункта;
. 2) в границах территориальной зоны, которая не является

территориальной зоной сельскохозяйственного использования)
расположена за границами населенного пункта, р€врешенное
использование земельных участков в пределах которой не связано с
использованием лесов и котор€ш не является смежной с лесничеством;

3) в границах территориальной зоны, сведения о границах которой
внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

4) в границах Медведицкого сельского поселениrI, в которых
отсутствуют лесничества;

5) в границах Медведицкого сельского поселения, которых сведения
о границах лесничеств внесены в Единый государственный реестр
недвижимости.

З.5.4.,.Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, при н€lJIичии оснований,
предусмотренных пунктом 3.5.3 настоящего административного
регламента, переходит к исполнению следующей административной
процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

3.5.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры

- в течение 1 0 дней со дня поступления заявления.
3.5.6. Результатом исполнения административной процедуры

является направление схемы расположения земельного участка на
согласование в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области.
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ние заявленшf, о п гласовании
принятие решения по итогам рассмотрения.

3.6.1. Основанием для нач€Lпа выполнения административной
процедуры является получение должностным лицом уполномоченного
органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех
документов (информации), необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

' Основанием для начала выполнения административной процедуры
является также истечение определенного пунктом 4 статьи 3.5
Федерального закона от 25.10.2001 J\Ъ 137-ФЗ <<О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации>> (далее'- Федеральный закон
Ns 137-ФЗ) 20 дневного срока со дня направления в комитет природных
ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской области на
согласование схемы расположения земельного участка, государственная
собственность на , которыЙ не р€tэграниF,ена, и ^ непоступление в

уполномоченный орган уведомления об от(азе'в Согласовании схемы.
В данном случае в соответствии с пунктом 9 статьи 3.5 Федерального
закона Jф 137-ФЗ схема считается согласованной.

З.6.2.,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные
документы и информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований для
отк€ва в предварительном согласовании, предусмотренных пунктом 2.|0.2
настоящего административного регламента.

З.6.З. По итогам рассмотрения должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит
проект решения о предварительном согласовании или проект решения об
откzве в предварительном согласовании.

Проект решения об отк€tзе в предварительном согласовании
готовится должностным лицом уполномоченного органа при н€LIIичии
оснований для отказа в предварительном согласовании) предусмотренных
пунктом 2.|0.2 настоящего административного регламента.

3.6.4. При принятии решения о предварительном согласовании, в

местоположению границ земельного участка, ук€}занному в схеме
расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на
бумажном носителе.

3.6.5. В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит
образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка,
решение о предварительном согласовании должно содержать указание на
утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным

случае если к заявлению о предварительном согласовании, поданному
гражданином, приложена схема расположения земельного участка,
подготовленная в форме документа на бумажном носителе,

уполномоченный орган без взимания платы с заявителя обеспечивает
подготовку в форме электронного документа схемы расположения
земельного участка, местоположение границ которого соответствует
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приложением к решению о предварительном согласовании, направленному
заявителю, является схема расположения земельного участка.

З.6.6. При наJIичии в письменной форме согласия лица,
обратившегося с заявлением о предваритецьном согласовании, который
предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного
участка, уполномоченный орган вправе утвердить иной вариант схемы
расположения земельного участка., З.6.7. Лицо, в отношении которого было принято решение о
предварительном согласовании, обеспечивает выполнение кадастровых
работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка
или уточнения его |раниц. '

3.б.8. Решение об отказе в предварительном согласовании должно
быть обоснованным и содержать все основания отказа. В слl^rае, если к
заявлению о предварительном согласовании прилагалась схема
расположения земельного участка, рецI€нце 99 отк€ве.в предварительном
согласовании должно содержать укЕвание на отl{аз в|утверждении схемы
расположения земельного участка.

З.6.9. Проект решения о предварительном согласовании иJIи проект

решения об отказе в предварительном согласовании представляется
должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, на подпись руководителю
уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

3.6.10. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное
им должностное лицо, рассмотрев полrIенные документы, в случае
отсутствия замечаний подписывает соответствующее решение.

3.б.1 1. Подписанное решение регистрируется должностным лицом,

уполномоченЁого органа, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, в установленном порядке.

3.6.|2. Решение уполномоченного органа выдается заявителю под

расписку либо направляется ему должностном лицом, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, укЕванным в заявлении способом:

- посредством почтового отправления (rrо адресу, ук€ванному в
заявлении);

- в виде электронного документа, р€tзмещенного на офици€Lпьном
сайте, ссылка на который направляется уполномоченным органом
заявителю посредством электронной почты;

- в. виде электронного документа, который направляется

уполномоченным органом зЕuIвителю посредством электронной почты.
В случае,представления заявления через МФЦ решение направляется

в МФI-{ для его передачи заявителю, если им не ук€ван иной способ его
получения.

3.б.l3. Максимальный срок исполнениrI административной
процедуры б дней с момента пол)п{ения должностным лицом

уполномоченного органа, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, всех документов (информации), в том числе
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взаимодействия,
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межведомственного информационногорамках
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

З.6.14. Результатом исполнения административной процедуры

з.7.|. основанием для начЕUIа административной процедуры является
поступление В уполноМоченный орган з€lrlвления о предоставлении
земельного участка И,прилагаемых к нему ДФкументов, предусмотренных
пунктом 2.6.2 настоящего административнсjiо реглрмента на личном
приеме, через мФц, почтовым отправлением, в электронной форме или с
использОваниеМ Единого портала государственных и муницип€шьных
услуг.

3.7.2. Прием заявлениЯ о предоставлении земельного участка и
прилагаемых к нему документов осуществляет должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги.

з.7.з.,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует
заявление о предоставлении земельного участка с прилагаемыми к нему
документами, а также заверяет копии документов, представленных
заявителем в подлиннике.

з.7.4. Получение заявления и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)
заявителю расписки в получении документов.

ПОЛУчение Заявления о предоставлении земельного участка в форме
электронного документа и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю
УВеДОМления, содержащего входящий регистрационный номер заявления,
дату Получения уполномоченным органом ук€ванного заявления и
ПРИЛаГаемЁrх к нему документов, а также перечень наименований файлов,
представленных в форме электронных документов, с ук€ванием их объема
(далее - уведомление о получении зiulвления).

УВеДОМление о получении заявления направляется укЕванным
ЗаяВиТелем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за
днем поступления заявления в уполномоченный орган.

3.7.5. В случае представления заявления о предоставлении
земельного участка в форме электронного документа должностное лицо

з.7.

уполномоченного органа, ответственное предоставление
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муниципzLльной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его

регистрации проводит процедуру проверки заявления и прилагаемых к
нему документов на соответствие требованиям пункта 2.6.2.1 настоящего
административного регламента, Приказа ,J\Гч '7, а также на предмет
соблюдения установленных условиЙ признания действительности в
зaulвлении квалифицированной подписи.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего
адМинистративного регламента, уполномоченныЙ орган принимает
решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

В случае выявления в результате проверки в заявлении и
прилагаемых к нему документов нарушений требоЬаний, установленных
пунктом 2.6.2.1 настоящего административного регламента, Приказом
JЪ 7, уполномоченный орган не позднее пяти рабочих дней со дня
представления такого заявления направляет заявителю на ук€ванный в
заявлении адрес элёктронной почты (при наличии) з.аявителя или иным
укЕванным в заявлении способом уведомление ё укdзанием допущенных
нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть
представлено заявление.

В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи
булет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня
завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в
приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет
заявителю уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием пунктов
статьи 11 Федер€Llrьного закона Jф б3-ФЗ, которые послужили основанием
для принятия ук€ванного решения.

З.7.6. ' Максимаltьный срок исполнения
процедуры:

- при личном приеме граждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, через МФЩ - не

более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме, в том числе

посредством Единого портzLIIа государственных и муницип€Lпьных услуг:
регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня со

дня поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомJIение с укЕванием допущенных нарушений требований к
электронноЙ форме документов направляется заявителю не позднее 5

рабочих дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление об отк€Iзе в приеме к рассмотрению заявления, в случае
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи змвителя
несоблюдения установленных условий признания ее действительности
направляется в течение З дней со дня завершения проведения такой
проверки.

З.7.7. Результатом исполнения
является:

административной

административной процедуры
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_ прием и регистрация змвлениrI о предоставлении земельного
)ластка, выдача (направление в электронном виде или в мФц) з€UIвителю
расписки в Пол)л{ении змвления и приложенных к нему документов
(уведомления о поJý/чении заявления). \

- направление уведомления о допущенных заявителем нарушениях
требований к документам, представленных В электронной фьрме или
уведомления об отк€tзе в приеме к рассмотрению заявления, поступившего
в электронной форме (в случае выявления несоблюдения установленных
условиЙ признанИя действИтельносТи квалифицированной подписи).

з.8. Возврат заявления о предоставлении зьмельного ]пчастка и
приложенных к нему документов.

3.8.1. основанием для нач€ша административной процедуры является
прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка.

з.8.2. .ЩолжноФгное лицо уполно]\fоченIфго органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, проЁерiе1 iтосryпивтлиЙ пакет
документов на предмет выявления оснований, ук€ванных в пункте 2.9
настоящего административного регламента, и в случае их выявлениrI
подготавливает проект письма в адрес заявитеJuI о возврате заявления и
приложенных к нему документов с укЕванием причины возврата (да-гrее -
письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа
или уполномоченному им должностному лицу.в слr{ае отсутствия оснований для возврата заявления о
предоставлении земельного участка, указанных в пункте 2.9 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
переходит к выполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной пунктом 3.9 настоящего административного регламента.

3.8.3. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное
им должностное лицо рассматривает полученный проект письма и в случае
отсутствия замечаний подписывает его.

3.8.4. rЩОЛЖНОСТнОе лицо уполномоченного органа, уполномоченное
на предоставление муниципальной услуги, регистрирует письмо в
установленном порядке и обеспечивает направление в адрес заявителя
(врl^rение заявителю, его представителю) данного письма " .rопу.,aнного
от заявителя комплекта документов.

3.8.5.,Максим€UIьный срок исполнения административной процедуры_ 10 дней со дня поступления з€UIВления о предоставлении земельного
уIIастка.

3.8.6. Результатом исполнения
является возврат з€UIвителю заявления
участка с ук€ванием причин возврата.

административной процедуры
о предоставлении земельного
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3.9.1. основанием для начЕrла административной процедуры является
не представление заявителем по собственной инициативе документов,
предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего административного
регламента." з.9.2. В случае если документы (информация), предусмотренные
пунктом 2.6.з настоящего административного 'регламента, не были
представлены з€UIвителем по собственной инициативе, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, готовит и направляет в установленном
законодательством порядке межведомственные запросы в органы, в
распоряЖениИ которыХ находятСя укЕванНые докуМенты и информация.

Выписка из ЕРРН об объекте недЪижиItости (о.здании, сооружении
или об объекте незавершенного сrроиrе.riiства, ,расположенном на
испрашиваемом земельном участке) не запрашивается уполномоченным
органом посредством межведомственного
взаимодействия в случае, если право на здание,

информационного
сооружение, объект

незавершенного строительства считается возникшим в силу федерального
закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого
права в ЕГРН.

з.9.з. В случае если заявителем самостоятельно представлены все
докуменТы, необХодимые для преДоставлениrI муниципальной услуги и в
распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация,
необходимая IлЯ ее предоставления, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
переходит к исполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной пунктом 3.10 настоящего административного
регламента.

з.9.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры
- 3 дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления.

3.9.5. Результатом исполнения административной процедуры
направление межведомственных запросовявляется формирование и

документов (информации).

принятие решения по итогам его рассмотрения.
3.10.1. Основанием для начЕLла выполнения

процедуры является получение должностным лицом

уполномоченного

административной

уполномоченного
органа, всех документов (информации), необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

3.|0.2. .Щолжностное лицо
представленные документы и
(наличия) оснований для отк€ва

информацию на
органа рассматривает
предмет отсутствия

земельного участка вв предоставлении
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собственность бесплатно, предусмотренных пунктом 2.10.3 настоящего
административного регламента.

3.10.3. По результатам рассмотрениrI заявления о предоставлении
земельного участка и приложенных к нему документов должностное лицо
уполномоченного органа готовит проект решения о предоставлении
ЗеМеЛЬнОго }п{астка в собственность бесплатно либо проект решения об
Отк€Ве в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

' ПроекТ решения об отк€lзе в предоставлении земельного участка в
СОбСтвенность бесплатно готовится должностным лицом уполномоченного
ОРГана при нЕlличии оснований для отк€Lза в предоставлении земельного
УЧаСТка, предусмотренных пунктом 2.10.З настоящеi,о административного
регламента.

3.10.4. Проект решения о предоставлении земельного участка в
собственность бесплатно либо проект решения об отказе в предоставлении
земельного участка, в собственностъ 

1 
бесплатцо представляется

должностным лицом уполномоченного орган0; нъ поhпись руководителю
уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

3.10.5. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное
им должностное лицо, рассмотрев полученные документы, в случае
отсутствия замечаний подписывает проект решения о предоставлении
земельного f{acTкa в собственность бесплатно или проект решения об
откЕве в предоставлении земелъного rIастка в собственность бесплатно.

3.10.6. Подписанные документы регистрируются должностным
лицом уполномоченного органа, в установленном порядке.

3.10.7. Подписанный проект решения о предоставлении земельного
УчаСТка В собственность бесплатно либо проект решения об отказе в
предоставленйи земельного участка в собственность бесплатно,
направляется должностном лицом уполномоченного органа, заказным
письмом (по адресу, укzванному в з€UIвлении) или выдается под расписку
заявителю.

В случае представления заявления через МФЦ вышеук€tзанные
документы направляются в МФЩ дJIя передачи заявителю, если им не
указан иной способ пол}чения документов.

З.10.8. Максимальный срок исполнения административной
процедуры 7 дней с момента полу{ения должностным лицом
уполномоченного органа, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, всех документов (информации), в том числе
полученных рамках межведомственного информационного
вЗаимодеirствия, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги.

3.10.9. Результатом исполнения административной процедуры
является:

- направление (вручение) решения о предоставлении земельного
yIacTKa в собственность бесплатно;

- направление (врl^rение) решения об отказе в предоставлении
ЗеМеЛЬного )п{астка в собственность бесплатно.
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з.11.1. Пр" предоставлении уполномоченным органом
МУниципальной услуги в электронной форме посредством Единого порт€rла
ГосУДарственных и муниципапьных услуг заявителю обеспечивается
выполнение следующих действий:

пол)п{ение информации о порядке и Qроках предоставления
муниципальной услуги;

запись на прием в уполномоченный орган. для подачи запроса
о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иных

документов, необходи.мых для предостарлениt, мунициlальной услуги;
получение результата предоставления муниципаirьной услуги;
получение сведений о ходе выполнения iапроса; '
осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий

(ýездействия) органа (организации), должностного лица органа
(организации) либо муниципапьного сJIужащего ;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов
и исчерпывающего перечня вариантов ответов на ук€ванные вопросы) в
целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного
административным регламентом предоставления муницип€lльной услуги,
соответствующего признакам з€UIвителя ;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной
услуги, предусмотренного настоящим административным регламентом
предоставления муниципальной услуги.

З.||.2..Щля предоставления муниципальной услуги с использованием
Единого портала государственных и муницип€Llrьных услуг заявитель
заполняет форму, в которой необходимо ук€вать сведения, необходимые
для получения услуги. Обязательные к заполнению поля отмечаются
звездочкой.

3.11.3. Заявление считается отправленным после получения
заявителем соответствующего электронного уведомления в личный
кабинет заявителя или его представителя на Едином портале
государственных и муницип€LIIьных услуг.

3.11.4. В ходе предоставления муниципальной услуги з€uIвитель
получает уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителя или
его представителя на Едином портЕtле государственных и муниципaльных
услуг.

3.11.5. Заявителю в качестве результата предоставления услуги
обеспечивается по его выбору возможность:
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электронного документа, подписанного
использованием квалифицированной подписи;

- получения с использованием Единого портапа государственных
и муницип€LIIьных услуг электронного документа в машиночитаемом
формате, подписанного кваrrифицированной подписью со стороны
уполномоченного органа.

При получении результата предоставления услуги на Едином
порт€lле государственных и муниципЕLльных услуг в форме электронного
документа дополнительно обеспечивается возможность получения по
желанию заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего
содержание электронного документа.

Информация об электронных документах результатах
предоставления услуг, в отношении которых предоставляется
возможность, предусмотренная абзацем вторым настоящего пункта,
р.вмещается опефтором Единого. dIортала Государственных и
муницип€lJIьных услуг в едином личном кабицЕте'илиЬ электронной форме
запроса.

Возможность получения результата предоставления услуги в форме
электронного документа или документа на бумажном носителе
обеспечивается заявителю в течение срока действия результата
предоставления услуги (в случае если такой срок установлен

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.|. Контроль за соблюдением

нормативными правовыми актами Российской Федерации).

администрациеи Медведицкого
сельского поселения Жирновского муницип€uIьного района Волгоградской
области, должностными лицами администрации Медведицкого сельского
поселения Жирновского муницип€шьного района Волгоградской области,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений
настоящего административного регламента осуществляется должностными
лицами администрации Медведицкого сельского поселения Жирновского
муниципаlrьного района Волгоградской области, специatльно

уполномоченными на осуществление данного контроля, главой
Медведицкого сельского поселения Жирновского муницип€uIьного района
Волгоградской области и включает в себя проведение проверок полноты и
качества r{редоставления муниципальной услуги. ГIлановые и внеплановые
проверки проводятся уполномоченными должностными лицами
администрации Медведицкого сельского поселения Жирновского
муниципЕLльного района Волгоградской области на основании

распоряжения главы Медведицкого сельского поселения Жирновского
муницип€lльного района Волгоградской области.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной

услуги осуществляется путем проведения:



з9

4.2.1. ГIлановых проверок соблюдения и исполнения должностными
лицами администрации Медведицкого сельского поселения ЖирновскоГО
муницип€tльного района Волгоградской области, участвующими в

предоставлении муниципaльной услугц, положений настоящего
административного регламента, нормативнЫх правовых актов,

реryлирующих деятельность по предоставлению муниципzlлЬноЙ услУГи
при осуществлении отдельных административных процедур и

преДоставления муниципaльноЙ услуги в целом.
4.2.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения

должностными лицами администрации Медведицкого сельского поселеНия
Жирновского муниципuшьного района Волt'оградской области,

у{аствующими в предоставлении муниципальной услуги, положений
настоящего административного регламента, нормативных правовых актов,

реryлирующих деятельность по предоставлению муницип€LльноЙ услУГи
при осуществленЙи отдельных админцстративlIых процедур и

предоставлениJI муницип€tльной услуги в целоNi. ' :

4.3. ГIлановые проверки осуществлёния отдельных
административных процедур проводятся 1 раз в полугодие; полноты и
качества предоставления муниципальной услуги в целом - l раз в год,

внеплановые при поступлении в администрацию Медведицкого
сельского поселения Жирновского муниципuLпьного района ВолгогРаДСкОй

области жалобы заявителя на своевременность, полноту и качесТВО

предоставления муниципальной услуги, на основании иных докУМеНТОВ И

сведений, ук€вывающих на нарушения настоящего административного

регламента.
4.4. По результатам проведенноЙ проверки составляется акТ, В

котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их

устранению. Акт подписывается должностным лицом, уполномоченныМ на
проведение проверки.

4.5.,Щолжностные лица администрации Медведицкого сельского
поселенИя ЖирнОвскогО мунициП€шьногО района Волгоградской области,

участвующие В предоставлении муниципальной услуги, несут
персон€Lльную ответственность за соблюдение сроков и

последовательности исполнения административных действий и

выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим
Ддминистративным регламентом. Персональная ответсТВеннОСТЬ

закрепляеtся в должностных инструкциях. В случае выявления нарУШеНИЙ

виновные несут ответственность в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положениЙ
административного регламента является контроль со стороны граждан, Их

объединений и организаций, которыЙ осуществляется путем наПраВЛеНИrI

обращений и жалоб в администрацию Медведицкого сельского поселенИrI

Жирновского муниципЕuIьного района Волгоградской области.
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5. .Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) администрации Медведицкого сельского
поселения Жирновского муниципальноfо района Волгоградской

области, МФЦ, организацийl указанных в части 1.1 статьи 16
Федерального закона

от 27.07.2010 NЬ 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг>>, а также их должностных

, лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель может обратиться с ж€tлобой на решения и действия
(бездействие) администрации Медведицкого сельского поселения
Жирновского муниципzLльного района Волгоградской области, МФЦ,
организаций, указанных в части 1 . 1 статьи 16 Федерального закона J\b 210-
ФЗ, а также их должностных лиц, муниципaльных служащих, работников,
в том числе в следуIФщих случаях: r , {,

1) нарушение срока регистрации запросазаЯвителя о предоставлении
муниципальной услуги, запроса, ук€ванного в статье 15.1 Федерального
закона J\Ъ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обж€Lпование заявителем

и действия (бездействие) которого
по предоставлению муниципальной
определенном частью 1.3 статьи |6

3) требование у заявителя документов или информации либо

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI] возможно в

случае, если на МФЦ, решения
обжалуются, возложена функция ]

услуги в полном объеме в порядке,
Федерального закона Jф 210-ФЗ;

осуществленйя действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Волгоградской области,
муницип€lJIьными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги;
4) отк€tз в приеме документов, предоставление которых

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Волгоградской области,
муницип€Lльными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания

отк€ва не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Волгоградской области, муницип€tльными правовыми актами. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и

действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в случае, если на

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в
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порядке, определенном частью 1.з статьи 1б Федерального закона
J\b 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
РоссийсКой ФедеРации, норматиВнымИ правовыМи актами Волгоградской
области, муниципullrьными правовыми актами;

7) отк€в администрации Медведицкого сельского поселения
ПtиРновского муницип.uIьного раиона Волгоградской области,
должностного лица администрации Медведицкоfо сельского поселения
Жирновского муницип€UIьного района Волгограл9кой области, мФц,
работника МФЩ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
ФедералЬногО закона J\Ъ 210-Фз, или их работников в исправлении
допущенных ими опечаток И ошибок в выданных в результате
предоставлениrI муниципальной услуги документах либо нарушение
установЛенного срой,таких исправлений.,В Jказанной случае досудебное
(внесудебное) обж€UIование заявителем решенiп идеЙствий (бездействия)
мФц, работника МФЩ возможно в случае, если на МФЩ, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 1б ФедерЕUIьного закона Jф 210-ФЗ;

8) наруШение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставлениrI муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными
актами Российской Федерации, законами

нормативными правовыми
и иными нормативными

правовыми актами Волгоградской области, муницип€шьными правовыми
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) мФц, работника МФщ
возможно в случае, если на МФI_{, решения и действия (бездействие)
которого обжа-гtуются, возложена функция по предоставлению
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федер€Lпьного закона J\Ъ 2l0-ФЗ;

10) ТРебОвание у з€uIвителя при предоставлении муниципальной
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность
которыХ не ук€вЫв€LIIисЬ при перВоначальном отк€tзе в приеме документов,
необходимЁIх для предоставления мунициПальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федера_гrьного закона
М 210-ФЗ. В Указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) мФц, работника МФщ
возможно в случае, если на МФI-{, решения и действия (бездействие)
которогО обжалуются, возложена функция по предоставлению данной
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 1б Федерального закона Jф 210-ФЗ.



5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в администрацию Медведицкого сельского поселения
Жирновского муниципчшьного района Волгоградской области, МФЦ, либо
в администрацию Жирновского муниципЕLIIьного района Волгоградской
области, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а
также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федер€tльного
закона J\Ъ 210-ФЗ. Жшrобы на решения и действия (бездействие) работника
МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия
(бездействие) МФЩ подаются учредителю МФЦ йли должностному лицу,

уполномоченному нормативным правовым актом.субъекта Российской
Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федер€rльного закона
J\b 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Жа-поба на решения и действия (бездействие) администрации
Медведицкого сельСкого поселения ЖирIювdкого муниципчuIьного района
Волгоградской области. должностного лица аДминистд1 ации Медведицкого
сельского поселения Жирновского муницип€Lпьного района Волгоградской
области, муницип€lльного служащего, главу Медведицкого сельского
поселения Жирновского муниципЕLпьного района Волгоградской области
может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием
йнформационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала
государственных и муницип€Llrьных услуг, а также может быть принята при
личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника МФЦ
может быть.направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта МФЦ,
Единого порт€Lла государственных и муницип€Lпьных услуг, а также может
быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 ФедерЕlльного закона Ns 210-ФЗ, а
также их работников может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официальных
сайтов этих организаций, Единого порт€LIIа государственных и
муницип€шьных услуг, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.3.'Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя
органа, предоставляющего муницип€lльную услугу, подаются в
вышестоящий,орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия

рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципЕtльную услугу.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) администрация Медведицкого сельского поселения Жирновского

муниципЕlльного района Волгоградской области, должностного лица
администрации Медведицкого сельского поселения Жирновского



4з

мунициП€lльногО района ВолгоградскоЙ области, или муницип€шьного
служащего, мФц, его руководителя и (или) работника, организаций,
предусмОтренныХ частьЮ 1.1 статьИ lб ФедеР€LlrьногО закона Ns 210-ФЗ, их
руководИтелеЙ и (или) работников, решениrI и действия (бездействие)
которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчестiо (последнее - при наличии), сведения о
месте жительства заявителя - физического лица либо наименование,
сведения о месте нахождения змвителя - юридического лица, а также
номер (номера) контактного телефона, ашiес (адреса) электронной почты
(rrри наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ
заявителю; .

3) сведения об обжалуеМых решениях и действиях (бездействии)
администрации Медведицкого сельского поселения Жирновского
муницип€tльного района Волгоградской области, должностного лица,
администрации Мрдведицкого селчскогоl поселения Жирновского
муницип€lльного района Волгоградской обridсти, либо муницип€шьного
служащего, мФц, работника мФц, организаций; предусмотренных
частью 1.1 статьи 1б Федер€Lпьного закона м 210-ФЗ, их работников;

поселенИя ЖирнОвского муниципЕlльного района Волгоградской области,
должностного лица администрации Медведицкого сельского поселения
Жирновского муницип€lгIьного района Волгоградской области или
мунициП€lльногО служащего, мФц, работника мФц, организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федер€Lпьного закона J\ъ 210-ФЗ, их
работников. Заявителем могут быть представлены документы (.rри
наличии), Подтверждающие Доводы Заявителя, либо их копии.

заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых дJuI обоснова ния и рассмотрения жалобы.

5.5. основанием для нач€Lла процедуры досудебного обжалования
является поступление жалобы заявителя. Регистрация жа-гrобы
осуществляется уполномоченным специ€rлистом администрации
Медведицкого сельского поселения Жирновского муниципuшьного района
Волгоградской области, работниками мФц, организаций,
ПРеДУСМоТренных частью 1.1 статьи 16 Федералъного закона JФ 210-ФЗ в
течение трех дней со дня ее поступления.

жалоба, поступившая В администрацию Медведицкого сельского
поселения Жирновского муницип€Lпьного района Волгоградской области,
МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1
статьи lб Федерального закона }lit 210-Фз, подлежит рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слr{ае
обжалования отк€}за администрации Медведицкого сельского поселения

4) доводы, на основании
и действиями (бездействием)

которых заявитель не согласен с решением
администрации Медведицкого сельского

области, МФЦ,
16 настоящего

заявителя либо в

Жирновского муниципЕtльного района Волгоградской
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, в приеме документов у
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исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти

рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. В случае если в жалобе не ук€ваны фамилия заявителя,

направившего жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть
направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в ук€}занной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом,
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице,
его подготавливающем, совершающем или ,совершившем, жалоба
подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его
компетенцией.

,Щолжностное лицо,

рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего
административного регламента, при получении жалобы, в которой
содержатся нецензуРные либо оскорбительнцIе выраЖения, угрозы жизни,
здоровью и имуществу должностного лица,. а такх<Ъ членов его семьи,
вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней
вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления
правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она
оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации
жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес
поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в ж€Lпобе вопроса не может
быть дан без р€tзглашения сведений, составляющих государственную или
иную охраняемую федер€Llrьным законом тайну, в течение семи дней со дня

регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о
невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в

связи с недопустимостью р€вглашения ук€Lзанных сведений.
В случае если текст жалобы не позволяет определить суть обращения

заявителя, ответ по существу ж€tлобы не дается, о чем в течение семи дней
со дня регистрации жЕLлобы сообщается заявителю.

В случае если в жалобе обжа-гrуется судебное решение, такая жаrrоба
в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю,
направившему жалобу, с р€lзъяснением порядка обжалования данного
судебного решения.

Еслй в жалобе содержится вопрос, на который заявителю
неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее
направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые

доводы или обстоятельства, должностное лицо, работник, наделенные
полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2
настоящего административного регламента, вправе принять решение о
безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с
заявителем по данному вопросу при условии, что ук€}занная жалоба и ранее
направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный

работник, наделенные полномочиями по
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орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении
уведомляется з€uIвитель, направивший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставленшf, муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Волгоградской области, муниципЕLпьными правовыми
актами;

2) в удовлетворении жалобы отк€вывается.
5.8. Основаниями для отк€ва в удовлетворении жалобы явJuIются:
l) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия)

администрации МtеДведицкого селВскогd, цосе.dения Жирновского
муниципаJIьного района Волгоградской обпJ"r" |..доп*"остных лиц,
муницип€Lпьных служащих администрации Медведицкого сельского
поселения Жирновского муницип€tпьного района Волгоградской области,
МФЦ, работника МФЩ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федерального закона J\b 210-ФЗ, или их
}частвующих в предоставлении муниципальной услуги,

работников,

2) наличие вступившего в законную силу решения
том же предмете и по тем же основаниям;

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не

суда по жалобе

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.

В случае признаниrI жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых

уполномоченным органом, МФЦ, либо организацией, предусмотренных
частью 1.1 статьи 16 Федера-гrьного закона J\b 2l0-ФЗ, в целях
незамедлительного устранения выявленных нарушений при ок€вании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные

порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,

жалобы не подлежащей удовлетворению в
арryментированные рzвъяснения о причинах

также информация о порядке обжалования

неудобства и ук€вывается информация о дальнейших действиях, которые
необходиЙо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.

В случае признания
ответе з€UIвителю даются
принятого решения, а
принятого решениrI.

5.10. В слуrае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо администрации Медведицкого сельского

подтверждены
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поселения Жирновского муницип€tльного района Волгоградской области,

работник наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в
соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента,
незамедлительно направляют имеющиеся матери€tлы в органы
прокуратуры.

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при
предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие)

доriжностных лиця муницип€шьных служащих администрации
Медведицкого сельского поселения Жирновского,муниципzLпьного района
Волгоградской области, должностных лиц . МФЦ, работников
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 76 Федерального закона
Ns 210-ФЗ, в судебном порядке в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

5.12. Положения настоящего рЕвдела, устанавливающие порядок

рассмотрения жалоб,на нарушения прав фаждан'и организаций при
предоставлении муницип€tпьнои услуги, . не распространяются на
отношения, реryлируемые Федеральным законом от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ
<<О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации>.
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Приложение 1

В Администрацию Медведицкого
сельского поселения
Жирновского муниципального района
Всiлгоградской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного }частка, находящегося в

муниципЕrльной собственности
(да.гrее -заявитель).

(полное HouMeHoMHue юрuёuческоzо лuца tlлu фамlцлltя, uмя, опчеспво (прu нмuчuu) фuзuческоzо лuца)

Алрес заявитеJIя:
(месmо реzuсmрацuu фuзuческоzо лuца, почповьtй аdрес, месtпо нмосrdенuе * юрuduческоео лuца)

Паспорт(ОГРН):

(p"*"*u.o, dolyMeHtпa, уdосmоверяюlце?о лllчносlпь фuзчческоео лuца, zосуdарспвенный реzuсmрацuонньlй номер запuсч о
zосуdарсmвенной реzuсmрацuu в еduном zоqлёарсtпвенном реесmре юрuduческuх лuц u udенпuфuкацuонньtй номер

L. нсuоzоплаmельlцuка - 0рuОучес*уо пuч) 
, .

.i,i i l

Прошу предварительно согласовать предоставление земел;ного участка с кадастровым номером

(y**ur*".", 
" 

случае, еслч zранuцьl учаспка поdлеэrcапупочненtlю в сооlпвеfпсmвuч с Феdеральньtм законом Jtle 2l8-ФЗ
< О zосуdарсmвенной реzuсmрацuu HedBuacllMocmu>)

проектной площадью.,

(указываепся в случае образованuя Holozo зеJwельноlо учаспка)
имеющего
местоположение:

(адрес (описание меgгоположения) земельного участка)

Контактный телефон (факс)

Адрес электронной почты

Иные сведения о заявителе
Приложение:l (перечень прtlлаzаемых dокуменmов упвержdен Прuказом Феdермьной слуэtсбьt zосуdарсmвенной реzuспрацuu,
каOасmра u карmоzрафuu оm 02.09.2020 Np П/0321):

l

(подпись, печать (для юр.лич))

'"a ,*оп*"rся в сJI}ц{ае подачи зzшвления через МФI-{

(дат4 ФИО)
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Приложение 2
В Администрацию Медведицкого
сельского поселения
Жирновского муниципального района
Волгоградской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности

(далее -заявитель).
(полное HaltMeHoBaHue юрuduческоzо лuца uлu фамuлuя, llмя, оmчесmво (прч нмuчuu) фuзчческоzо лuца)

Алрес заявителя:

Паспорт(ОГРН):
(месmо реzuсmрацuu фuзuческо?о лuца, почповьlй аdрес, месmо нмосtсёенuе - юрuduческоzо лuца)

(реквuзuпьt Оокуменmа. уdоц|lореряюu!е?о лuчносmь Фuзuческо.zо лurца, zтуОарсmвенньtй реzuсmрацuонньtй номер запuсч о
zосуdарсmвенноЙ реzuсrпрацuu в еduном zoqldapcmBeHHoM реесmре юРuduчеqкuх лuцi udенпuфuкацuонньtй номер

lmель.цuка - юрuОuч"r*о)о пuцо)

Прошу предоставить земельного )ластка с кадастровым номером

Вид права

проектнои площадью.,

(у*азоrваеmся в сrучае обра ельноеоучасtпка)

имеющего
местоположение:

(адоес (описание местоположения) земельного участка)

в целях
использованшI

Решедие о предварительном согласовании

Контактный телефон (факс)

Алрес электронной почты

Иные сведенця о з€uIвителе

каdаспра u карпоzрафuu оп 02.09,2020 Nэ П/032 1):

1

(подпись, печать (д.гlя юр.лиц))

2- не заполнrlется в случае подачи зtulвления через МФЩ

(дата, ФИО)


